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PREZENTARE GENERALA

Viziru este o localitate in judetul Braila. fiind asezatda la 37 km sud de municipiul
Braila si 15 km vest de Dunare. Se invecineaza la nord cu satul Lanurile. la sud cu orasul
Insuratei, la est cu comunele Gropeni si Tufesti. iar la vest cu comuna Bordei Verde. Prin
Viziru trece drumul national DN21 Braila—Slobozia. Altitudinea este intre 20-24 m. Relielul
este relativ uniform. reprezentat prin campuri netede. intinse. avdnd zone cu predominare
culturi cerealiere.

La sfarsitul secolului al XIX-lea, comuna Viziru facea parte din plasa Balla a
judetului Braila si era formata din satele Viziru. Grozesti. Giurgeni. Bajani. Tampu, Tarlele.
Tacau si Cojocari. cu o populatie de 4284 locuitori. Pe teritoriul ei functionau o moara cu
aburi. o scoala deschisa in 1837 ca scoala de baieti si devenitda mixta in 1862. si trei biserici
ortodoxe — una construitd intre 1850-1862 de locuitori si doamna lui Ipsilanti, alta
infiintatd in 1874 de locuitori si o alta infiintatd in 1869 de proprietarul Petru Conte de
Roma.

in conformitate cu prevederile Legii nr.544/2001 privind liberul acces la informatiile
de interes public si ale normelor de aplicare a legii. institutia noastra face public urmatorul
Raport de activitate al autoritatii publice locale pe anul 2021. pe care il aduc la cunostinta
publica prin intermediul paginii oficiale a primariei comunei Viziru: www.primaria-
viziru.ro. sau poate fi solicitat la sediul Primariei comunei Viziru, fiind adus si la cunostinta
Consiliului Local.

Prin intermediul prezentului document precum si prin multiplele actiuni intreprinse
deja la nivelul Primariei comunei Viziru. dovedim in principal faptul ¢a ne dorim o
comunicare deschisa si transparenta pentru a pune bazele unui parteneriat real intre Primaria
comunei Viziru $i cetateni.

Obicctivul Primariei comunei Viziru este de a solutiona si gestiona. in numele si in
interesul colectivitatii locale pe care o reprezinta. lucrurile publice. in conditiile legii. de a fi
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in slujba comunitatii locale. furnizand servicii la un inalt standard de calitate. respectand
valori precum: respectul fata de lege si cetatean. performanta. disciplina. integritatea.
onestitatea. spirit de echipa. capacitate de inovare, egalitate de sanse si responsabilitate
sociald si implicit de a asigura respectarea drepturilor si libertatilor fundamentale ale
cetatenilor. a prevederilor Constitutiei. precum si punerea in aplicare a legislatiei in vigoare.

Acest raport reprezintd mijlocul prin care cetatenii pot urmdri in ce masurd
obiectivele propuse au fost atinse. respectand principiul transparentei decizionale.

Datele prezentate in raport pot oferi cetatenilor comunei Viziru, o imagine gencrald
asupra activitatii noastre. asupra modului si eficientei rezolvérii problemelor comunitatii
locale in anul 2021.

Raportul de fata reprezinta o sinteza a activitafilor desfagurate de aparatul de
specialitate din cadrul institutiei. A schimba un lucru in bine are mai multa valoare decat a
incerca sd explici de ce alte lucruri nu sunt aga cum ar trebui sa fie. Datoria mea este ca tot
ceea ce intreprindem sa fie in beneficiul intregii comunitati.

imi doresc si mi-am propus sa fac tot posibilul ca fiecare cetdtean si ajungd sa
traiasca in conditii decente. iar datoria mea este sa sprijin toate proiectele ce au finalitate in
beneficiul cetateanului.

Chiar daca acest raport nu poate sa cuprindd intreaga activitate a institutiei pe care o
conduc. va prezint o sinteza. un material de studiu si analiza a activitatii fiecarui serviciu,
compartiment sau birou din cadrul Primariei comunei Viziru. astfel incat. dumneavoastra,
parcurgandu-i randurile sa constatati daca prin intreaga activitate am raspuns asteptarilor si
necesitatilor comunitatii noastre.

Am muncit impreund cu colegii din primarie si Consiliul Local pentru cetdteni si
impreund cu ei. avand permanent grija de a respecta principiul legalitatii. permanentei si
continuitdtii in asigurarea interesului general, mentinand astfel. un echilibru social $i o
ordine publica.

impreuna cu Consiliul local. am sustinut financiar activitatile cultelor religioase, ale
scolilor, ale persoanelor fara venituri. nevoiage, activitatile sportive.

Toate aceste informatii desfasurate in cadrul departamentelor care formeaza Aparatul
de Specialitate al Primarului. sunt insolite si de o serie de date referitoare la principalele
caracteristici ale comunei Viziru. precum si la toate proiectele finalizate. aflate in
desfasurare sau propuse, pana la finalul anului 2021.

Actiunile care au fost intreprinse in anul 2021 au vizat toate sectoarele de activitate
din cadrul administratiei locale. respectiv: Secretar General UAT. Viceprimar, Secretariat
relatii publice si arhiva, Registrul agricol. Stare civila. Serviciul public de asistenta sociala si
autoritate tutelard. Compartiment deservire administrativ, Compartiment financiar contabil.
impozite taxe. achizitii publice si resurse umane. Compartiment situatii de urgenta.

Prezentul raport se doreste a [i o sinteza atdt a activitatii primarului. cat i a celei de
conducator al aparatului de specialitate al acestuia. carc raspunde totodata si de buna
functionare a administratiei.



SECRETAR GENERAL UAT

Potrivit prevederilor O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ. aparatul de

specialitate al primarului cuprinde totalitatea compartimentelor functionale. farad personalitate
juridicd. de la nivelul unitatii/subdiviziunii administrativ-teritoriale. precum si secretarul
general al unitdtii/subdiviziunii administrativ-teritoriale.

Atributiile secretarului unitatii administrativ-teritoriale sunt enumerate la art. 243 din

0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ. cu modificarile si completarile ulterioare.

Nr. .
Obiective: Rezultate:
crt.
1 Indeplinirea atributiilor privind: In perioada 04.01 - 31.12.2021 au fost

Convocarca sedintelor
Consiliului local. evidenta
participarii la sedinte a
consilierilor, efectuare de
lucrari  de  sccretariat,
redactarea proiectelor de
hotarari si rapoarte de
specialitate, avizarea
proiectelor de hotarari.
contrasemnarea intocmirea
dosarelor  de sedinta,
comunicarea hotararilor si
urmarirea  punerii in
aplicare a acestora

convocate sedinte de consiliu local dupda cum
urmeaza: 6 sedinte Extraordinare: 6 sedinte
Extraordinare de Indata: 7 sedinte ordinare. in cadrul
acestor sedinte au fost adoptate un numar de 73 de
hotarari de consiliu. din care 53 la initiativa
primarului si 20 la initiatica fostului primar.

Au fost contrasemnate pentru legalitate un
numar de 73 hotarari. insotite de rapoartele de
specialitate si avizate de comisiile de specialitate ale
Consiliului local. dupa caz. Principalele domenii in
care s-au adoptat hotarari de consiliu:

- Aprobare buget local. rectificare de buget local.
pentru anul fiscal 2021:

- Aprobare retea scolard si proiect de hotarare
privind organizare relea invatamant:

- Aprobare PUZ-uri:

- Aprobare plan de actiuni §i lucrari de interes
local pentru beneficiarii Legii nr. 416/2001:

- Aprobare regulament local privind activititile
de Administratie Social Comunitara:

- Aprobare regulament de organizare si
desfasurare a licitatiillor  publice pentru
inchirierea si concesionarca imobilelor aflate in
proprietate publica si privata a comunei:

- Aprobari in sprijinului
financiar pentru: unitatile de cult de pe raza
comunei:

vederea acordarii

- Aprobare indicatori tehnico-economici;

- Reorganizare comisii de specialitate ale
consiliului local:

- Modificare si completare ROF al Consiliului

Local al comunei Viziru:




Alegere presedinte de sedinta;

Aprobarea organigramei. a statului de functii §i
a Regulamentului de Organizare si Functionare
aferente aparatului de specialitate al primarului.
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Elaborarea dispozitiilor emise de
Primarul localitatii.
contrasemnarea Si
comunicarea acestora

in perioada 04.01 - 31.12.2021 Primarul

comunei Viziru a emis un numar de 522 dispozitii.
pe care le-am contrasemnat. pe diverse domenii de
activitate, cum ar fi:

Resurse umane (numire. incetare, modificare
gradatii vechime. delegare de atributii);
Asistentd sociald (ajutoarc sociale. acordare
sprijin financiar pentru: constituirea familiei.
alocatii pentru sustinerea familiei. ajutoare de
urgenta si de deces, etc);

Dispozitii convocare Consiliul Local in sedinte
ordinare. extraordinare si extraordinare de
indata:

Dispozitii suplimentare proiect ordine de zi
pentru sedintele de Consiliul Local:

Constituire si reorganizare diverse comisii:
Desemnare persoane responsabile  pentru
anumite domenii de activitate:

Desemnare persoane aplicare semndtura a
doua, CFP,

Stabilirea de curatori pentru minori sau alte
persoane aflate in situatii speciale:

Dispozitii pentru prevenirea si  limitarea
infectarii cu COVID-19 pentru asigurarea unui
nivel adecvat de protectie:

Dispozitii prestare munca in folosul
comunitatii.

Activitatea in aplicarea legilor
fondului funciar

Asigurarca lucrarilor comisiei locale de fond
funciar conform Legilor nr. 18/1991. nr.
167/1998. nr. 1/2000. nr. 10/2001, nr. 247/2005
sinr. 165/2013:

Participarea la  sedintele convocate de
presedintele comisici locale pentru stabilirea
dreptului  de proprietate privata asupra
terenurilor:

Corespondenta catre OCPI Braila in vederea
transmiterii  referatului  pentru  intocmirea
documentatiei cu privire la emiterea Ordinului
de Prefect:

Verificarea si contrasemnarea documentatiilor
inaintate Comisiei Judetene Braila in vederea




emiterii Ordinului de Prefect pentru persoancle
care se incadrcaza in prevederile art, 23 §i 32
din Legea nr. 18/1991:

Corespondenta catre OCPI Briila in vederea
transmiterii  referatului  pentru  intocmirea
documentatiei cu privire la emiterea Titlului de
Proprietate:

Verificarea si contrasemnarea documentatiilor
inaintate Comisiei judetene Braila in vederea
emiterii ~ Titlului  de Proprietate  pentru
persoanele care se incadrcaza in prevederile
Legii nr. 18/1991.

Achizitii publice

Contrasemnarea unui numar de 152 contracte
de achizitii publice incheiate de Primaria
comunei Viziru in calitate de autoritatc
contractanta.

In  domeniul urbanismului
amenajarii teritoriului

si

Contrasemnarea unui numar de 17 certificate
de urbanism si a unui numar de 11 de
autorizatii de construire pentru  imobile
edificate pe raza localitatii.

Activitate juridica

Colaborarea cu persoana care asigurd asistenta
juridica si  cu avocatul carc asigurd
reprezentarca in instantd a institutiei si a
Consiliului Local.




VICEPRIMAR

In cadrul perioadei de referinia. s-au selectat in principal activitatile ce tin de
management. organizarea muncii. resurse umane. strategie si planificare. coordonare,
urmdrire si control. precum si supervizarea compartimentelor aflate in subordinea mea. deci
cele care exced sfera operationala.

Desi cea mai mare parte dintre activitatile si masurile ce vor fi enumerate au produs
si efecte imediate. ma voi referi in continuare doar la cele importante. care au produs sau
urmeaza sa produca efecte pe termen cel putin egal sau mai mare faid de perioada de
raportare (1 an). respectiv anul 2021,

Cu toate acestea. doresc sa mulfumesc inca de la inceput tuturor colegilor care au dat
dovada de profesionalism, dar mai ales membrilor Consiliului Local. precum si aparatului
de specialitate al primariei.

Referitor la compartimentele aflate in subordinea mea. am efectuat urmatoarele
activitati:

in materia protectici mediului am avut o implicare activa si directd. Directd,
deoarece am fost prezent la controalele Garzii de Mediu si am supravegheat implementarea
masurilor impuse de cétre acestia. iar activd deoarece. am militat incd de la inceputul
mandatului pentru implementarea masurilor si indicatiilor acordate de catre institutiile de
specialitate ale Uniunii Europene. deoarece cred cu adevérat in puterea exemplului. Astfel,
in unele situatii am recurs chiar la atentionarea cetatenilor si agentilor economici. in
situatiile in care incercind sa ajut la remedierea neregulilor, am intdmpinat rea-vointa. De
asemenea, am supravegheat in de-aproape eliminarea plantelor silbatice de ambrozie.
Impreuna cu Compartimentul deservire administrativ carc se afld in subordinea
viceprimarului. am desfasurat diferite activitati pe raza comunei. Printre cele mai notabile
putem enumera, activitdli de strangere a gunoaiclor de pe marginea drumurilor §i a
parcurilor. curdtarea vegetatiei de pe marginea drumurilor comunale si de-a lungul drumului
national DN21. De asemenea. cele mai importante actiuni in care am fost implicati. eu, in
calitate de viceprimar si personalul contractual din cadrul compartimentului pe care-l am in
subordine au fost urgentele care apareau la nivelul U.A.T. Viziru, precum stingerea
incendiilor de vegetatie. precum si sprijinirea echipelor de pompieri in stingerea incendiilor
de locuinte. in calitate de vicepresedinte al Comitetului Local pentru Situatii de Urgenta.

in calitate de vicepresedinte al Comitetului Local pentru Situatii de Urgenta. pe
langa sedintele si intrunirile convocate din cauza diferitelor incidente apirute. m-am
implicat activ. chiar si in afara programului, in supravegherea activitatii la nivelul
administratiei publice locale, precum si in colaborarea, la nivel judetean si national cu
institutiile insdrcinate cu gestionarea pandemiei cauzata de noul virus Covid-19. in acest
sens. impreund cu membri C.L.S.U. Viziru, in baza Ordonantelor Militare, am implementat
masurile impuse de citre C.N.S.U. cu privire la distantarea sociald. purtarea mastii si
accesul in spatiile publice inchise si deschise.

Pe langd activititile enumerate mai sus. in calitate de viceprimar am desfasurat si
alte activitdti zilnice sau saptimanale. activitdti pe carc le voi enumera fard a intra in
detaliu:



« Realizarea planului de actiune lunar privind beneficiarii de ajutor social. persoanc
apte de munca, are in vedere in principal actiunea de péstrare a curdfeniei in
comuna:

+ Semnarea corespondentei emisa de serviciile a caror activitate o coordonez. in
limita competentelor conferite de actele normative in vigoare:

« Asigurarea intretinerii. reabilitarii i buna administrare a drumurilor publice aflate
in proprietatea sau administrarea comunei Viziru. instalarea semnelor de circulatie
si semnalizarea unor pericole aparute temporar pe arterele de circulatie, pentru
desfasurarea traficului rutier si pietonal in conditiile legii si pentru prevenirea
producerii de accidente rutiere:

« Verificarea impreuna cu organele de politie a sistemelor de semnalizare rutierd si
intreprinderea de masuri in vederea asigurdrii normale a acestora, asigurand buna
desfasurare a circulatiei ct si siguranta participantilor la trafic:

« Urmdrirea indeaproape a lucrarilor ce se exccutd pe raza comunei conform listelor
de investitii aprobate. asigurdnd respectarea graficelor de executie si organizarea
activitatilor de receptic la terminarea lucrarilor si a celor finale:

« Organizarea si asigurarea solutiondrii legale a cererilor §i sesizarilor cetatenilor.
repartizate spre rezolvare, respectand deopotriva termenele legale de transmitere a
raspunsurilor:

Pe parcursul anului 2021, principala modalitate de lucru folosita a fost deplasarea in
teren. in comunitate. discutiile cu cetétenii, nu numai la solicitarea acestora. ci §i pentru
cunoasterea de cétre primarie a problemelor care-i preocupi.

Principalele probleme pe marginea carora s-a discutat in cadrul acestor intalniri au
fost legate de asfaltare. de canalizare. cdini fara stapdn, rezolvarea unor cazuri sociale.
imbunatitirea starii de curdtenie. colectarea deseurilor menajere, intrctinerea $i repararea
retelelor de apa, probleme legate de fondul funciar, amenajarea si intretinerea cailor de
acces. prelungirea iluminatului public §i inlocuirea lampilor nefunctionale. probleme legate
de delimitarea terenurilor. probleme acte de proprietate casa. dezbatere succesiuni.
rectificare titlu de proprietate. solicitare ajutor financiar: ajutor de inmormantare. ajutor
social, ajutor de urgenta.

Privind sistemul de invatamant. am ficut o prioritate in activitatea mea si am
incercat sa solutionez diversele problemele aparute. Aceasta activitate a dus la cunoasterea
realitatii din scoli. creandu-se o strénsd legaturd intre managerii unittilor scolare si
primérie. diminudndu-se timpul de rezolvare a problemelor noi aparute Monitorizarea
activitatii unitatilor scolare a dus la o utilizare mai eficienta a fondurilor alocate si totodata
la accesarea de noi fonduri. ducand la imbunatitirea bazei materiale si a nivelului calitétii
invatamantului.

Raportul viceprimarului ca si raportul primarului este o obligatie legald. dar si o
datorie morala de a aduce la cunostintd cetitenilor comunei. activitatea desfasurata de catre
viceprimar in anul 2021.

Ca viceprimar al comunei Viziru am urmarit cu prioritate dezvoltarea
socioeconomicd a comunei si in conformitate cu atributiile stabilite prin OUG 57/2019. am
raspuns alaturi de conducerea Primariei de buna functionare a administratiei publice.



SECRETARIAT RELATII PUBLICE SI ARHIVA

ACTIVITATI PE LINIE DE ARHIVA DIN CADRUL INSTITUTIEI

Pe parcursul anului 2021 s-a urmarit §i coordonat modul de utilizare a
Nomenclatorului Arhivistic al unitatii de catre Compartimente. in organizarea si constituirea
documentelor create.

- Au fost preluate pe bazd de proces verbal de predare primire documentele
financiar- contabile create in perioada 2018 — 2019 - in total 210 dosare:

- Au fost preluate pe baza de proces verbal de predare primire dosarele
constituite in baza Legii 17/ 2014 - perioada anilor 2018 — 2020 - in total 542
dosare:

- Au fost preluate pe baza de proces verbal de predare primire dosarele create
de Serviciul de asistentd sociald si Autoritate Tutelara din cadrul U.A.T.
Viziru - in total 417 dosare.

Documentele preluate au fost inventariate §i depozitate conform prevederilor Legii
nr. 16/1996 - Legea Arhivelor Nationale si Instructiunilor privind activitatea de arhiva la
creatorii si detinatorii de documente.

in ceea ce priveste activitatea de selectionare a documentelor - masura impusa si prin
Procesul Verbal de Control al Serviciului Judetean Bréila al Arhivelor Nationale din anul
2020. s-a efectuat selectionarea documentelor Serviciului de Asistentd Sociald si Autoritate
Tutelard — documente cu termen de pastrare indeplinit - pentru perioada anilor 2007 — 2015.
rezultand un numar de 1.347 unitati arhivistice.

Tot in anul 2021. prin Dispozitie Primar a fost reactualizatda Comisia de Selectionare
a documentelor de arhiva din cadrul U.A.T. Viziru.

Au fost eliberate. in urma cercetdrii documentelor din arhiva. un numar de 61 de
adeverinte privitoare la vechime in munca. pentru persoanele care au activat in cadrul
unitétilor de stat a ciror arhiva se afla in pastrarea Unitatii Administrativ Teritoriale Viziru -
fonduri arhivistice inchise.

Pentru unitatile medicale si scolare de pe raza localitatii, avand in vedere ca U.A.T.
Viziru este detinitoarea documentelor de arhiva cu caracter personal. de la infiintarea lor
pana in anul 2005, au fost eliberate un numar de 32 adeverinte de vechime in munca.

Au fost solutionate un numar de 21 cazuri legate de dovedirea/dobéandirea dreptului
de proprietate pentru imobile situate pe raza localitatii. In urma adreselor primite de la
Comisia Judeteand de Fond Funciar Briila si AN.R.P. Bucuresti au fost finalizate si
transmise un numar de 12 dosare referitor la Legea 10/2001 si un numar de 6 dosare
cuprinse in Anexa nr. 23 - despagubiri Viziru (fosta Anexa nr. 39 Viziru).

ACTIVITATI PE LINIE DE SECRETARIAT , RELATII CU PUBLICUL

— Inregistrarea. repartizarca conform rezolutiilor ordonatorului sau ale primarului.
predarea. rezolvarea si expedicrea documentelor si a corespondentei primite:
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In anul 2021 au fost alocate 11.713 numere de inregistrare:
S-au inregistrat lucrari de corespondentd primita si emisa de unitate:
Transmiterea prin xerocopii compartimentelor a actelor a caror rezolvare necesita
consultarea sau colaborarea mai multor compartimente:
Pregatirea acesteia pentru expediere:
Expedierea prin posta se face pe baza unui borderou de expeditie:
Probleme de protocol si relatii cu publicul:
e intocmirea unor planuri pentru desfasurarea in bune conditii a intalnirilor cu
persoane din afara institutiei:
e Preluarea si directionarea apelurilor/comunicarilor telefonice catre
departamentele din cadrul institutiei:
e Preluarea datelor necesare din cadrul compartimentelor institutiei in vederca
actualizarii informatiilor de interes public afisate pe site-ul primériei:
e Primirea reclamatiilor si sesizarilor persoanelor, adresate direct primarului.



REGISTRUL AGRICOL S1 PROTECTIA MEDIULUI

Activitatea compartimentului Registrul Agricol pe anul 2021 a fost urmatoarea:

» Completarea Registrelor Agricole in 67 de volume ce cuprind 3241 de gospodarii.
pentru perioada 2021-2024 cu date culese de la locuitorii satului Viziru si Lanurile.
intretinerea acestuia. raspuns la cererile primite de la diferite institutii ale statului,
raspuns la cererile cetdtenilor prin care ne solicita anumite informatii cu privire la
bunurile pe care le detin pe raza comunei Viziru.

> Am dat curs solicitarilor primite de la Directia Agricolda Judeteand. Ministerul
Agriculturi si Dezvoltarii Rurale. Autoritatea Nationala Fitosanitara etc.

» Informarea institutiei de Statistica cu privire la solicitarile acestora.
intocmirea adeverintelor de rol. la solicitarea cetatenilor necesare la diferite institutii
publice:

» Intocmirea si transmiterca raspunsurilor solicitarilor. distribuite cétre compartiment
(cereri. petitii. reclamatii):

» Completarea si transmiterea la termenele stabilite de lege a situatiilor statistice:

» Culegerea prin sondaj de la gospodari a informatiilor privind productia vegetala si
transmiterea acestora la Institutul National de Statistica:

» Intocmirea adeverintelor de registrul agricol si transmiterea situatiilor statistice pentru
APIA Briila: ’

» Colaborarea cu personalul de specialitate din cadrul Biroului de taxe si impozite
locale in activitatea de identificare a debitorilor conform datelor din registrul agricol:

» Verificarea in teren a indeplinirii conditiilor legale de catre solicitantii atestatelor de
producdtor, intocmirea atestatelor de producator insotite de carnetele de
comercializare:

» Participarea la intocmirea lucrdrilor necesare privind aplicarea legilor fondului
funciar de reconstituire a dreptului de proprietate privata asupra terenurilor;

» Intocmirea referatelor de sustinere a proiectelor de hotarari pentru consiliul local in
domeniul agricol;

» Colaborarea si sprijinirea cfectivd a Comisiei locale Viziru pentru stabilirea dreptului
de proprietate asupra terenurilor:

» Eliberarea de adrese postale si a certificatelor de nomenclatura stradalé:

» Participarea in cadrul comisici de evaluare a pagubelor produse de conditiile meteo
nefavorabile: inghef. ploi abundente, grindina. furtuni, secetd prelungita. boli si
daunatori. a culturilor infiintate:

» Intocmirea §i pregitirea pentru expediere a corespondentei, precum si arhivarea
documentelor transmise.

» Am cliberat adeverinte de rol agricol pentru:

* adeverinte pentru ENEL:
» adeverinte pentru Registrul Comertului:
» adeverinte pentru S.P.C.L.E.P.:

« adeverinte pentru O.C.P.1. BRAILA:
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« adeverinte pentru Notariat:
+ adeverinte pentru Ajutorul de incalzire:
» adeverinte pentru Ajutorul social.

» Am intocmit documentatii in vederea eliberdrii actelor de proprietate respectiv
Ordinul Prefectului. duplicate dupa Ordinul Prefectului si Titlurile de Proprietate,
modificari ale Titlurilor de Proprietate . validari in anexele legii in vigoare.

» Am participat la sedinele de fond funciar.

Relatii cu publicul in fiecare zi de la ora 8:00 la ora 16:00.



STARE CIVILA

In anul 2021 la compartimentul de stare civila, s-au inregistrat urmatoarele acte :

» Acte de nastere — inregistrate in registrele de stare civila ale Primariei
comunei Viziru. Jud. Braila. in numar de 17 acte (in 2 exemplare) din care: 17
acte transcrieri certificate si extrase de nastere pentru cetatenii strdini. sau
cetdtenii romani nascuti in alte tari.

In momentul depuneri dosarelor s-au verificat documentele prezentate impreuna cu
corectitudinea datelor finscrise de solicitant pe cererea pentru transcrierea
certificatului/extrasului de nastere. Dacd actele au corespuns, s-a inscris mentiunea
.Conform cu originalul™ pe actele oprite. au fost datate si semnate. iar originalele au fost
restituite solicitantului. Certificatele /extrasele de nastere au fost oprite cu dosarele de
transcriere si au fost restituite solicitantilor in momentul eliberarii certificatului de nagtere
eliberat de compartimentul de Stare civila Viziru.

in urma actelor inregistrate. au fost intocmite si trimise la Evidenta Populatiei —
insurdtei in termen de 10 zile de la data inregistrarii fiecarui act de nastere : 25 - adrese de
inaintare + 17 comunicari de nastere si 25 adrese inaintare + 17 extrase de nastere.

La Directia de Statistica a Judetului Bréila au fost intocmite si trimise 17 buletine
statistice de nascuti, avand ca termen data de S ale lunii.

Pentru persoanele nascute intre ani 1980 — 2021 oficiul de stare civild a atribuit
Codurile Numerice Personale. S-au eliberat la cerere si in urma inregistrarii nasterii 17
certificate de nastere.

S-au eliberat la cerere si in urma actelor de nastere inregistrate 107 certificate de
nastere.

» Acte de casitorie — inregistrate in registrele de stare civild ale Primariei
comunei Viziru, Jud. Braila, 41 acte ( in 2 exemplare) din care:
% 39 acte de casatorie:
< 2 transcrieri certificate si extrase de cdsdtorie pentru cetdtenii straini. sau
cetitenii romani casatoriti in alte tari.

In momentul depuneri dosarelor de casatorie s-au verificat documentele prezentate
impreuna cu corectitudinea datelor inscrise de solicitanti pe declaratia de casatorie. Daca
actele au corespuns. s-a inscris mentiunea ..Conform cu originalul™ pe actele oprite, au fost
datate §i semnate, iar originalele au fost restituite solicitantului.

Certificatele /extrasele de casitorie au fost oprite cu dosarele de transcriere i au fost
restituite  solicitantilor in momentul eliberarii certificatului de nastere eliberat de
compartimentul de Stare civila Viziru. Dupa inregistrarea declaratiei de casatorie (39
dosare), s-a intocmit publicatia de casitorie 1 exemplar la dosar. 1 exemplar la avizier, 1
exemplar la Primiria de domiciliu pentru fiecare dintre soti si 1 exemplar pentru publicarea
pe site-ul Primariei comunei Viziru.

Pentru cetdtenii striini care au depus declaratia de casatorie au fost facute verificari
la Inspectoratul General pentru Imigréri.
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La Directia de Statisticd a Judetului Briila au fost intocmite si trimise 41 de buletine
statistice de casatorie. avand ca termen data de 5 ale lunii.

S-au eliberat la cerere si in urma actelor de casatorie inregistrate 70 de certificate de
casatorie.
» Acte de deces — inregistrate in registrele de stare civild ale Primariei comunei
Viziru. Jud. Braila. 86 acte (in 2 exemplare).

in urma actelor inregistrate. au fost trimise in termen de 10 zile de la data
inregistrarii fiecarui act de deces 33 de borderouri cu buletinul de identitate/ carte de
identitate la Evidenta Populatiei de domiciliu pentru fiecare persoani decedata.

La Evidenta Populatiei - Insurdtei. au fost intocmite i trimise 33 de borderouri cu
persoancle decedate (avand ca termen 1 zi) pentru a radia persoanele decedate din listele
electorale.

la Directia de Statistica a Judetului Braila au fost intocmite si trimise 86 de buletine
statistice de deces. avand ca termen data de 5 ale lunii.

S-au eliberat la cerere si in urma actelor de deces inregistrate au fost eliberate 113
certificate de deces.

Se radiaza din Registrul electoral in termen de 72 ore

Intocmirea si inaintarea Borderoului cu actul de identitate a defunctului la SCLEP
unde este arondat locul de domiciliul.

intocmirea si inaintarea Borderoului cu Livretele militare a decedatilor la Centrul
Militar Braila

intocmire si inaintare catre Parchetul de pe langa judecatoria Insurdtei adresa privind
aprobarea inregistrarii deceselor cu termen tardiv.

» Acte transcriere (nastere/casatorie/deces)

Cetatenii care au dobandit cetatenia romand si cetatenii romani care au incheiat acte
de stare civila in straindtate au depus la starea civila cerere pentru transcrierea certificatelor
Jextraselor de stare civild/ extraselor multilingve ale actelor de stare civila.

Dosarele de transcriere (nastere /casatorie/deces) au fost intocmite 21 dosare. un
numar de 21 dosare au fost intocmite pentru DJEP BRAILA - starea civild si 21 de dosare
pentru Primaria comunei Viziru — Braila - starea civila.

S-au intocmit si trimis catre Evidenta Populatici 21 de adrese pentru verificarca
persoanelor care au depus dosarele de transcriere.

S-au intocmit 21 referate cu propunere de aprobare de catre Doamna Primar. pentru a
putea inregistra actele de nastere, casdtorie si deces.

» Divorturi pe cale administrativii, Notariat si Judecitorie — 33

— 33 Divorturi la notariat si judecatorie:

» Extrase de nastere/cisitorie/deces - in urma adreselor Institutiilor de Stat am
intocmit si trimis in regim de urgentd un numar de 27 extrase de nasterce/
casatorie/ deces.

» Certificate eliberate de nastere/casitorie/deces — la cererea Primariilor din
tara sau la cererea cetatenilor:

- Nastere — 107:



-~ Casatorie — 70:
— Deces — 113 certificat :

Ca urmare a cererilor primite de la cetdlenii care au solicitat certificate de
nastere/casatorie/deces. am intoemit i trimis adrese la alte Primarii din tard pentru
cliberarea certificatelor solicitate.

Au fost primite si prelucrate dispozitii §i indrumari de la D.E.P.A.B.D si
S.P.C.L.E.P. Briila si adrese de la Autoritatea Nationala de Cetatenie, care sunt folosite in
activitatea de stare civila.

» Transmitem lunar urmatoarele situatii
— Raportul de activitate de stare civila la SPCLEP Braila — starea civila
avand ca termen data de 2 ale lunii:
— Buletinele de statistica (nastere/casitorie/deces/divort) la Directia de
Statistica a Judetului Braila. avand ca termen data de 5 ale lunii:
—  Tabel nominal cu persoancle decedate la AJPIS Briila. avand ca termen
data de 5 ale lunii:

—  Tabel nominal cu decesul in randul minorilor. adresda catre DGASPC
Braila avand ca termen data de 5 ale lunii:

— Extras din Registrul de casatorie - pentru uz oficial - inaintat catre
CNARNN INFONOT Bucuresti;
~  Operarea mentiunilor pe marginea actelor de stare civila primite de la alte
UAT-uri si inaintat exemplarul 2 la Briila:
—  Operarea mentiunilor proprii pe marginea actelor de stare civila i inaintat
exemplarul 2 la Braila.
~ Anexa 24
In anul 2021 au fost inregistrate 65 de cereri pentru deschiderea procedurii
succesorale. s-au verificat documentele prezentate impreuna cu corectitudinea datelor
inscrise de solicitant pe cerere si au fost intocmite si eliberate 65 de sesizdri pentru
deschiderea procedurii succesorale (in dublu exemplar).
» Alte activitati efectuate in cadrul compartimentului:
— rectificdri ale actelor de stare civila 4:
— schimbarea numelui pe cale administrativa 1:
— solicitari de certificate de stare civila de la alte primarii 64;
— solicitari extrase de la alte primarii:
— se clibereazi la cerere adeverinte de celibat - anexa 9.

16



SERVICIUL PUBLIC DE ASISTENTA SOCIALA SI AUTORITATE
TUTELARA

Serviciile sociale reprezintd ansamblul complex de masuri si actiuni realizate pentru
a raspunde nevoilor sociale individuale. familiale sau de grup. in vederea prevenirii §i
depagirii unor situatii de dificultate. vulnerabilitate sau dependenia pentru prezervarea
autonomiei si protectici persoanei. pentru prevenirea marginalizarii si excluziunii sociale.
pentru promovarea incluziunii sociale si in scopul eresterii calitatii vietii.
Compartimentul asistenta sociala are rolul de a identifica si solutiona problemele
sociale ale comunitatii. din domeniul protectiei copiilor, adultilor, varstnicilor si familiei.
Aviénd in vedere activitatea desfasurata in anul 2021, se desprind urmatoarele tipuri
de activitayi intreprinse:
» Intocmirea. verificarea §i transmiterca urmatoarelor dosare lunar, catre agentia
judeteana pentru plati §i inspectie sociald Braila:
% dosare de alocatii de stat primite/verificate:
% dosare de indemnizatie crestere copil/ stimulent de insertie/ luna celuilalt
parinte. primite/verificate:
% borderouri lunare.
In cursul anului 2021 au fost primite 91 de dosare.
» Acordarea urmatoarelor ajutoare conform legii, ale primarului comunei Viziru, vizate
de secretarul comunei, intocmind un numér de:

% Alocatii de sustinere a familiei: 35:

% 253 dosare in evidentd ASF:

< 35 dispozitii si referate ASF:

% 299 dosare in evidenta ajutor social:

% 450 dispozitii si referate Ajutor Social:
%+ 84 borderouri ASF/ 416:

Acordarea unui numar de 15 dispozitii ajutoare deces-pentru fiecare caz in parte se
intocmeste documentatia necesard acordarii acestei forme de ajutor.

Acordarea unui numar de 7 ajutoare financiare de urgentd. pentru fiecare caz in parte
se intocmeste documentatia necesara acordarii acestei forme de ajutor. primirea, verificarea
documentatiei si efectuarea anchetelor sociale.

Evidenta dispozitii'lor, indemnizatiilor cuvenite persoanelor cu handicap ce constd
in: verificarea valabilitatii certificatelor de handicap si monitorizarea dosarelor. Acordarea
unui numar de 572 dispozitii pentru ajutoarele de incélzire.

#» Eliberarea adeverintelor in folosul comunitatii:

< Adeverinte 416/2001 fiind necesare in diferite situatii:

< Adeverinte pentru bursa sociala in numar de 100 pe anul 2021:

% Efectuarca anchetelor sociale la domiciliu, fiind necesare pentru Comisia de

Expertizid Medicala persoanele cu handicap, adulti/ minori- 1100z



*

-
*

Efectuarea anchetelor sociale pentru: supraveghere. control si indrumare in
ocrotirea copilului. cauze cu minori aflate pe rolul instantelor. raspuns adreselor
Judecatoresti - 200.

» Eliberarea unui numair de 700 Adeverinte 416:

Monitorizari mame minore in numar de 4 dosare:

» Plasamente minori in numar de 20 dosare.

» Redactarea si intocmirea proiectelor de hotdrare, a strategiei locale de dezvoltare a
serviciilor sociale acordate la nivelul comunei Viziru, pentru perioada 2021-2027. a
planului de actiuni al serviciilor sociale.

Preluarea si finalizarea documentelor in programul SOBIS.

e

.
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>

.
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COMPARTIMENT FINANCIAR CONTABIL IMPOZITE TAXE,
ACHIZITII PUBLICE SI RESURSE UMANE

Activitatea compartimentului Contabilitate pe anul 2021 a fost urmatoarea:

’

v

Y ¥V Y V¥V

v

[nregistrarea documentelor in programul de contabilitate SOBIS respectiv
salarii, facturi decontate prin casierie si ordinele de plata a contributiilor si
retinerilor aferente salariilor:

Incasarea zilnica a sumelor provenite din impozite si taxe locale, conform
borderourilor depuse de Serviciul Impozite si Taxe Locale:

Intocmirea foilor de varsaimant pentru fiecare sursa de venit in parte:

Depunerea sumelor incasate la Trezoreria Operativa insurdtei in baza
monetarului intocmit:

Ridicarea numerar de la Trezoreria Operativa insurdtei conform cecurilor emise
de institutie;

Intocmirea zilnica a registrului de casd conform documentelor de incasari si
plati:

Intocmirea statelor de platd salarii pentru personalul angajat al institutiei pe
fiecare compartiment in parte precum si a consilierilor locali in aplicatia SOBIS:
Intocmirea ordinelor de plata a contributiilor si retinerilor din salarii:

Efectuarea platii salariilor lunar. conform statelor de plata:

Tinerea evidentei concediilor de odihna si concediilor medicale:

Intocmirea documentelor de depunere a garantiilor materiale ale salariatilor la
CEC;

Intocmirea documentelor de depuncre a concediilor medicale la Casa de
Sanatate Braila:

Intocmirea si depunerea declaratiei 112 la ANAF:

Plata ajutoarelor de urgentd. ajutoarclor de inmormantare si a ajutorul de
incélzire pentru persoanele cu ajutor social.

OBIECTUL DE ACTIVITATE AL SERVICIULUL:

~ inregistrarea documentelor contabile primare conform Legii contabilitatii nr.82/1991
republicata. cu modificdrile si completarile ulterioare §i a Ordinului MFP nr.
1917/2005 cu modificarile si completarile ulterioare.

—  FEvidenta sintetica si analiticd a bunurilor apartindnd domeniului public si privat al
Comunei Viziru, precum si a celorlalte mijloace fixe si calculul amortizirii acestora.

— Evidenta cantitativ-valorica a conturilor de stocuri si intocmirea balantei analitice a
stocurilor.

— Evidenta analitica si sinteticd a furnizorilor pe facturi, articole bugetare. surse de
finantare. scadente de plata etc.

— Evidenta analitica si sinteticd a conturilor de creante (debitori din impozite §i taxe
locale. clienti. debitori diversi etc.).
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Intocmirea balantelor de verificare lunare precum si a jurnalelor contabile prevazute
de lege: Registrul Jurnal, Registrul Inventar. Registrul Carte Mare.

intocmirea conturilor de executie bugetara pe fiecare acliune si respectiv
subdiviziune a clasificatiei bugetare (capitol. titlu. articol si alineat).

Urmirirea periodica a conturilor de executie bugetard. in conformitate cu creditele
cuprinse in bugel. respectiv cu angajamentele bugetare si legale inregistrate.
intocmirea raportarilor financiar-contabile periodice (lunare. trimestriale sau anuale)
in concordanta cu cerintele specifice §i cu legislatia romana in vigoare.

intocmirea bugetului de venituri si cheltuieli initial. precum si a tuturor rectificarilor
bugetare ulterioare.

Fundamentarea veniturilor si cheltuielilor bugetare conform reglementarilor legale in
vigoare (L.egea nr.273/2006 privind finanfele publice locale).

Participarea activa la controlul Curtii de Conturi.

PRINCIPALELE OPERATIUNI REALIZATE:

In perioada ianuarie - decembrie 2021. in cadrul compartimentului contabilitate, s-au

desfasurat activitatile mentionate anterior. dupd cum urmeaza:

Inregistrarea documentelor contabile primare conform Legii contabilitatii nr.
82/1991 republicatd. cu modificarile si completarile ulterioare §i a Ordinului MFP
nr. 1917/2005 cu modificarile si completarile ulterioare s-a realizat cu ajutorul
aplicatiei informatice de contabilitate SOBIS. achizitionatd anterior. Cu ajutorul
programului informatic de contabilitate. operarca documentelor financiar-contabile
s-a efectuat atat la nivel sintetic cat si la nivel analitic.

Evidenta analitica si sintetica a furnizorilor pe facturi. articole bugetare §i surse de
finantare s-a realizat cu ajutorul aplicatiei informatice de contabilitate existente.
Urmarirea stocurilor pe conturi contabile §i gestiuni.

intocmirea Bugetului de Venituri si Cheltuieli pe anul 2021, intocmirea Listei de
investii pe anul 2021, intocmirea proiectului de buget si HCL-ul pentru aprobarea
acestuia.

Participarea la sedintele Consiliului Local atunci cand este necesara prezenja.
Inregistrarea bugetului in programul de contabilitate SOBIS. analizarca si defalcarca
pe capitole si articole bugetare, trimestrializarca bugetului, validarea acestuia,
emitere xml-uri de import in FOREXEBUG. F1103. cu validare i operare in
FOREXEBUG a creditelor legale si bugetare.

intocmirea conturilor de exccutie bugetard pe fiecare acliune si respectiv
subdiviziune a clasificatiei bugetare (capitol. titlu, articol si alincat). s-a realizat
lunar. Intocmirea raportarilor financiar-contabile periodice (lunare, trimestriale sau
anuale) in concordantd cu cerintele specifice si cu legislatia romand in vigoare, s-a
efectuat la termenele si in conditiile stabilite de legislatia in vigoare.

in perioada mai sus mentionatd s-au efectuat 3 (trei) rectificari bugetare, urmarindu-
se corelarea creditelor bugetare. a angajamentelor si a platilor cu necesitétile privind
cheltuielile cu personalul. bunurile, serviciile si investitiile pe de o parte si respectiv
cu veniturile incasate pe de alta parte, asigurand implementarea rectificarilor atat in
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programul de contabilitate SOBIS. cat si in programul Ministerului Finantelor
Publice — FOREXEBUG. depunere formular F1103. privind inregistrarca
rectificarilor fizic. dar si prin intocmirea si depunerea unor formulare necesare
acceptarii rectificarilor in respectivul program.

Depunerea in format electronic in programul Ministerului de Finante-FOREXEBUG
a diverselor formulare si declaratii lunare — ex. F1102. F1115, F1118. adrese lunare
de cote defalcate din TVA. adrese de datorie publica, credite si imprumuturi.
Inregistrarea receptiilor zilnice in FOREXEBUG pentru cfectuarea platilor pe
capitole si articole bugetare. necesare bunei desfasurdri in relatia cu Trezoreria
Operativa Insuritei.

Verificarea angajamentelor legale si bugetare in concordantd cu execufia bugetara
pentru validarea balantei si intocmirea si validarca formularului F1102.

Intocmirea raspunsurilor pentru diversele cereri si adrese de la diverse institutii.
Completarea pentru statistica a diverselor formulare lunare legate de caleulul si plata
salariilor pe site-ul insse.ro.

BIROUL DE IMPOZITE SI TAXE LOCALE

Biroul de Impozite si Taxe Locale al U.A.T. Viziru, prin serviciile sale de

specialitate. asigurd colectarea impozitelor si taxelor locale. constatarea si verificarea
materiei impozabile. impunerea tuturor contribuabililor persoane fizice si juridice, urmarirea
si executarea silitd a creantelor bugetare, solutionarea obiectiunilor, cererilor si petitiilor
legate de activitatea desfasurata.

Prezentarea activitatilor curente:

» informarea contribuabililor si preluarca declaratiilor si documentelor depuse de
acestia in vederea stabilirii impozitelor:

» analizarea, solutionarea si operarea in baza de date a cererilor in vederea scutirii de
la plata impozitelor si taxelor locale a persoanclor fizice si juridice care se
incadreazi in prevederile legislatiei in vigoare:

» eliberarea certificatelor de atestare fiscald — acestea se elibereaza pe loc dupa caz
(prin achitarea taxei de urgentd, in 24 de ore) sau la termen in 48 de ore de la data
depunerii cererii:

» efectuarea impunerilor si incetarilor de rol pentru bunurile impozabile detinute de
catre contribuabilii persoane fizice si juridice:

» intocmirea raspunsurilor in conformitate cu legislatia fiscald, in termen legal. la
toate cererile depuse de catre contribuabili/institutii:

» pentru reglementarea situatiei fiscale a contribuabililor, acolo unde s-a constatat a
fi necesar. s-au intocmit borderouri de debite si/sau scaderi:

» se intocmesc referate in vederea restituirilor si compensirilor de sume provenite in
urma modificarilor efectuate la rolurile fiscale aparute in decursul anului (scutiri.
sume achitate in plus. modificari ale suprafetclor impozabile apdrute in urma
efectudrii masuratorilor cadastrale etc.):



» se intocmesc acte administrative si  se asigurd comunicarea acestora
contribuabililor, prin metodele previzute de legislatia in vigoare, in vederea
asigurarii recuperdrii debitelor restante, in conformitate cu prevederile legale in
materie:

» in acelasi scop. s-au transmis diferitelor institutii. cereri de informatii in ceea ce
priveste datele de identificare actualizate ale contribuabililor:

» au fost verificati. pe baza situatici primite de la Serviciului Public Comunitar de

[videnta a Populatiei. contribuabilii care figurau in baza de date a institutiei cu

amenzi restante. iar in urma acestei verificari au fost clasate amenzile persoanelor

decedate:

comunicare prin e-mail sau telefon cu contribuabilii persoane fizice si juridice;

se intoemesc borderouri de corespondenta (adresa. plic, confirmare de primire):

se inregistreazi toate documentele in registru de intrare — iesire:

se intocmesc confirmarile de preluare in debit a amenzilor. dupa care acestea se

transmit catre institutiile emitente:

» inscriere la masa credala. cerere de repunere pe rol, cerere de deschidere a
procedurii de insolventa. cerere de actualizare creantd, cerere de interventie in
procedura de executare. insolventa/faliment, cerere de apel:

YV YV Y

v

se intocmesc rispunsuri catre birourile de executori judecatoresti, judecdtorii.
lichidatori judiciari. etc:

» verificare si actualizare listd rimdsita persoane juridice/fizice;

» verificari mijloace de transport DRPCIV:

» verificari PATRIMVEN:

» transmitere lunard a declaratiei P2000:

» se opereaza in evidentele [iscale extrasele de la banca:

» se completeazi opis-urile interne (evidenta bunurilor):

» se intocmeste trimestrial un raport cu incasdrile pe mijloacele de transport cu masa

maxima autorizatd mai mare de 12 tone - se transmite cétre contabilitate (cota de
40% din incasari se transmite catre Consiliu Judetean):
» sesizari pentru erorile aparute in aplicatia APLXPERT si se transmit cétre firma
spre solutionare:
in cadrul acestui serviciu a fost asiguratd activitatea de inregistrare si distribuire a
corespondentei trimise si primite din/in cadrul institutiei.
in cifre. activitatea biroului de Impozite si Taxe Locale. se rezuma astfel (operatii
efectuate):
v' sumar fiscal rol — 7.820:
diverse raportari — 7.487:
adrese infiintare poprire — 167:
somatii si titluri — 878 din care 819 confirmate §i 59 neconfirmate;
modificare transport — 650:
adaugare amenzi — 1.303:

e B ARS

o
2



Incasirile realizate in anul 2021. se prezinta astfel:

& Persoanc fizice: 1.372.715.59 lei (curent 837.769.03 lei. ramasita 443.647.92 lei.
majorari 91.298.64 lei) ~ 75.47%

% Persoane juridice: 267.459.29 lei (curent 198.202.00 lei. ramasitd 59.358.29 lei.
majorari 9.899.00 lei) - 47.23 %

in anul 2021. Biroul de Impozite si Taxe Locale a gestionat 9.182 lucrari
reprezentand corespondenta (declaratii. cereri, adresc de la alte institutii).

De asemenca. s-a efectuat verificarea si intocmirea raspunsurilor in termenele legale
si s-au analizat timpii de raspuns, in vederea scurtdrii cat mai mult posibil a acestora.

in evidentele fiscale figureaza inregistrate 7.417 roluri persoane fizice, 293 roluri
persoane juridice/Total = 7.710 roluri.

Trebuie remarcat faptul ca, activitatea de impunere a bunurilor impozabile este o
activitate complexa ce implicd informarea contribuabililor si preluarca declaratiilor si a
documentelor depuse de acestia la ghiseul institutiei. analizarea si efectuarea impunerilor si
incetdrilor de rol pentru bunurile impozabile detinute de catre contribuabilii comunei Viziru.

Cresterea calitatii serviciilor oferite cetdtenilor si implicit crearea unei imagini
favorabile institutiei sunt reflectate prin:

4 castigarea increderii contribuabililor prin oferirea serviciilor de calitate
concretizate prin seriozitate si nivelul profesional ridicat al salariatilor. in
acordarea de informatii concrete. corecte i in conformitate cu prevederile legale:

4 site-ul institutiei va fi actualizat in permanentd, prin postarea de articole
cuprinzand informatii utile contribuabililor, noutati privind modalitatile de plata,
situatia actelor administrative emise:

4 comunicare prin email sau telefon cu contribuabilii persoane fizice si juridice.

Obiective pentru perioada imediat urmatoare:

e

s

realizarea bugetului previzionat pentru anul 2022:

cresterea incasarilor realizate din obligatii de plata neachitate pana la 31.12.2021:

intensificarea formelor de executare silita;

identificarea de noi surse impozabile in vederea cresterii nivelului de incasare:

% mentincrea gradului de satisfactic a contribuabililor in raport cu activitatca
desfisuratd de angajatii institutiei:

% mentinerea timpului mediu redus de raspuns la solicitarile contribuabililor si

identificarea spetelor cu timp mai mare de raspuns in vederea diminudrii acestuia:

imbundtatirea permanenta a softului de gestiune a taxelor si impozitelor locale:

dezvoltarea de proiecte de colaborare cu diverse institutii, pentru simplificarea
accesarii datelor necesare in desfasurarea activititii curente:

% angajarea de personal de specialitate.

e
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Avand in vedere faptul ca anul 2021 a fost un an cu multe probleme, ceea ce a dus la
multe schimbari datorita pandemiei cu COVID-19. mediul economic a fost afectat avand
multiple efecte asupra tuturor, intr-o masura mai mica sau mai mare.

Impactul economic resimiit este concretizat intr-o incetinire economicd generald care
include. cresterca somajului. scaderea gencrala a cheltuiclilor consumatorilor. precum si a
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unor activitati de restructurare. Continuarea acestor circumstante ar putea duce la o
incetinire economicd si mai ampla care ar putea avea un efect negativ asupra activitafii
noastre privind colectarea impozitelor si taxelor locale.

COMPARTIMENT ACHIZITII PUBLICE

Prin prezenta va transmit raportul de activitate pentru perioada 01.01.2021 —
31.12.2021 astfel :

>,

intoemire documentatii privind organizarea si desfasurarea procedurilor de
Achizitii publice (directe. procedura simplificatd, anexa 2. etc) :

Intocmire Strategii de contractare pentru procedurile de Achizitii publice:
intocmire dosar pentru fiecare achizitic publica organizata. care cuprinde (in
functie de modalitatea de achizitie) notd justificativa, solicitare oferta. formulare,
ofertd, proces verbal evaluare oferte. achizitie platforma SEAP, contract. acte
aditionale. anexe, notificari etc:

Gestionarea solicitarilor de clarificare depuse de ofertanti cu privire la procedurile
de Achizitii publice:

Elaborare si Intocmire PAAP si Anexa de Achizitii Directe la PAAP. actualizari:
Colaborare interna cu sefii ierarhici si/sau cu celelalte compartimente din cadrul
institutici si relationarea externa cu autoritati si institutii publice (Consiliul
Judetean. Prefectura Braila, Curtea de Conturi, etc) in domeniul achizitiilor
publice:

Intocmire referate pentru proiccte de hotardre si participare la sedinte ale
Consiliului Local:

Participare sedinte de lucru organizate in cadrul institutiei:

Participare sedinte de lucru organizate cu exccutantii lucrérilor in curs de
executare.

Vizite amplasamente lucrari pentru monitorizare exccutie lucrari.

intocmire referate privind numirea comisiilor de evaluare si a expertilor cooptati
pentru achizitii prin procedura simplificatd, dupé caz:

Organizarea procedurilor si publicitatea acestora in conformitate cu prevederile
legale:

Intocmire Nota justificativa privind alegerea procedurii de atribuire. Solicitare de
Oferta/Anunt de Participare la Ofertare/Caiet de Sarcini, Procese verbale de
evaluare deschidere oferte. Procese verbale intermediare, Comunicari atribuire
contract. aferente procedurilor de achizitie publica:

Gestionarea si operarea procedurilor de achizitie publica in platforma SEAP:
Realizarea si atribuirea unui numar total de 20 de dosare achizitii publice prin
achizitie directa:

Intocmire achizitii directe sub 4.500 lei farda TVA si notificare pe platforma
SEAP - 72;

Realizarea unui numar total de 57 dosare pentru achizitii incadrate in Anexa nr. 2
din Legea 98/2016 prin procedurd proprie/negociere fira publicare/norme proprii.



» incheierea a 3 de contracte si urmarire derulare contracte (anterioare si noi) -
intocmire formulare procese verbale de receptii, note justificative. acte aditionale,
intocmire ordine de sistare. adrese/notificari/instiintari aferente contractelor aflate
in derulare.

COMPARTIMENT RESURSE UMANE

» Administrarea §i gestionarea dosarelor de personal pentru functionarii publici.
personalul contractual i pentru asistentii personali ai persoanelor cu handicap grav:

» Mentinerea relatiei cu furnizorii de medicina muncii atat pentru controlul medical.
obligatoriu la angajare, cat si pentru controlul periodic anual:

» intocmirea si centralizarea lunard a cererilor de concediu de odihna:

» Evidenta cererilor privind acordarea zilelor libere (deces. evenimente deosebite,
vaccinari):

» Stabilirea si reactualizarea duratei concediului de odihna platit in raport cu vechimea
in munci a fiecarui salariat i proportional cu timpul lucrat ;

» intocmirea adeverintelor de venit, de salariat. medicale solicitate de salariati:

» Intocmirea lunara si reactualizarea tabelelor cu salariali necesare serviciului extern
de medicina muncii:

» Intocmirea dispozitiilor si a actelor aditionale privind incheierea. modificarea.
suspendarea si incetarea raportului de serviciu pentru personalul primdrici. cat si
pentru asistentii personali ai persoanelor cu handicap grav:

» Colaborarea cu personalul de conducere in vederea intocmirii figelor de post,
raspunde si tine evidenta acestora pentru posturile ocupate din cadrul aparatului de
specialitate. conform prevederilor legale:

» Modificarea gradatiilor in functie de vechime pentru functionarii publici si
personalul contractual din cadrul Primdriei Viziru:

» intocmirea documentatiei necesare activitatii de resurse umane privind fluctuatia de
personal: angajari / promovari / transformri / transferuri de posturi din institutie. cu
incadrarea in numarul maxim de posturi aprobat prin HCL.:

» Transmiterea catre biroul contabilitate a tuturor modificarilor ce au aparut la
salarizare. incadrari si desfaceri ale contractului de munca:

» Intocmirea fisei de lichidare pentru personalul care inceteaza din functie:

» intocmirea formalitdtilor privind scoaterea la concurs a posturilor si a promovrilor
din cadrul aparatului de specialitate §i organizarea in conditii optime a procedurilor
specifice concursurilor — recrutarea si selectia candidatilor pentru functii publice si
contractuale;

» Publicitatea posturilor vacante scoase la concurs pe pagina de internet a institutiei. in
ziar (posturi contractuale) si la sediul acesteia (avizier):

» Asigurarea secretariatului comisiilor de concurs pentru ocuparea posturilor vacante si
intocmirea si redactarea documentatiei specifice. precum si transmiterea rezultatelor
sclectiei in vederea comunicarii candidatilor:

» intocmirea statisticilor solicitate de Prefectura Braila, ANFP si ITM BRAILA pentru
domeniul resurselor umane:
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Gestionarea si inregistrarea in Registrele speciale a declaratiilor de avere. interese §i
interese personale. precum §i comunicarea in termenul legal la Agentia Nationala de
Integritate:

Punerea la dispozitia personalului a formularelor declaratiilor de avere si ale
declaratiilor de interese si depunerea unei dovezi de primire:

Oferirea de consultanta pentru completarea corectd a rubricilor din declaratii §i
urmdarirea depunerii in lermen a acestora:

Transmiterea la Agentia de Integritate, in vederea indeplinirii atributiilor de evaluare,
copii certificate ale declaratiilor de avere si ale declaratiilor de interese depuse si cate
o copie certificata a registrelor speciale prevazute. in termen de cel mult 10 zile de la
primirea acestora:

Pastrarea secretului profesional in probleme de personal si ale dosarelor personal:
intocmirea documentatiei necesare in vederea rezolvarii cercetarilor disciplinare:
Efectuarea procesului de cercetare disciplinara a salariatilor din cadrul aparatului
propriu al primarului si asigurarea ci termenele si conditiile sunt respectate potrivit
legislatiei in vigoare (intocmirea deciziilor de suspendare, convocarea salariatului.
efectuarea cercetarii disciplinare. aplicarea sanctiunilor. intocmirea decizici de
sanctionare, etc.):



COMPARTIMENT DESERVIRE ADMINISTRATIV

In cadrul acestui compartiment au fost duse la indeplinire diverse activitati privitor la
administrarea patrimoniului local. cum ar fi:

r

pe linie de mediu s-au decolmatat in mai multe randuri santurile ce marginesc
drumurile locale. lucrari ce au fost efectuate permanent pentru a fi feriti de
eventuale evenimente negative:

participarea la actiuni initiate de institutia noastrd in vederea salubrizarii
colectare descuri stradale, prin actiuni periodice:

inlocuirea. in masura posibilitatilor. a becurilor arse din reteaua de iluminat
public si reglarea inchiderii/deschiderii acestora cu ajutorul dispozitivelor de
temporizare:

activitati de organizare si buna desfasurare a alegerilor locale si parlamentare,
amenajare sectii de votare:

supraveghere lucrari executate:

— amenajare stafii asteptare calatori:

reabilitare si intretinere iluminat public stradal:

decolmatat santuri si poduri infundate in proportie de 90%:

reabilitat drumuri pietruite.

Am depus in permanentd eforturi, pentru a sustine masurile de combatere a
pandemiei. precum si pentru respectarea tuturor regulilor necesare pentru o buna
convietuire in comunitate. in siguranta si in spiritul respectului pentru lege, dar
mai ales in spiritul bunului simt i al respectului pentru semeni:

Am coordonat lucririle realizate in comund pentru intretinerea domeniului
public:

Am coordonat instalarea iluminatului festiv de sarbétori, actiunc care a constat
in montarea de ghirlande. de becuri policrome si perdele luminoase in comuna
Viziru si in Lanurile:

Am desfasurat actiuni de ecologizare in mai multe zone din comund. pentru a
combate fenomenul descurilor abandonate in naturd de cei certati cu regulile.
pentru ca dincolo de eforturile de educare §i sanctiuni. riméne intre timp nevoia
de a ne ingriji comuna:

Am inceput reamenajarea spatiilor verzi. pentru ca spatiul public sa fie mult mai
prictenos cu locuitorii. mai aerisit. mai verde. mai bine ingrijit:

Am derulat multiple campanii de informare privind importana colectérii
selective corecte:

Am ficut in mod constant vizite in teren. pentru a verifica diverse sesizari si
pentru a mentine dialogul cu cetatenii. pentru ca administratia publica trebuic sa
faca echipd cu cetatenii si sa colaboreze indeaproape.

Am efectuat actiuni de toaletare a copacilor de pe domeniul public. S-a actionat
in principal pentru indepartarea ramurilor cu probleme. care altfel ar [i riscat sa
puna in pericol siguranta pietonilor. a maginilor sau a retelei de cabluri.
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CUVANT DE INCHEIERE

In incheierea celor prezentate in cadrul raportului anual de activitate. amintesc
faptul ¢a principalul obiectiv al actiunilor intreprinse a fost §i raimane acela de a dezvolta
0 comuna in care sa locuim si sd activam cu totii cu §i mai mult drag.

Acest raport reprezintd o sinteza a modului in care m-am implicat. in calitate de
primar al comunei noastre. in activitatea administratiei publice locale si in buna
gospodarire a comunei. raportul reflectand totodata modul in care au fost administrati
banii publici, in scopul realizarii obiectivului mentionat.

In acelasi timp. raportul se doreste a fi o dovada a deschiderii catre comunitate si a
transparentei totale a activitdlii desfasurate in slujba comunitatii noastre locale.

Vi invit. asadar, om cu om. proiect cu proiect. sat cu sat. s gospodarim comuna.
impreuna, cu sprijinul fiecaruia dintre dumneavoastra. avem mai mult spor in dezvoltarea
unei comune in care sa locuim si sd activam cu i mai mult drag.

Cu respect pentru intreaga comunitate si cu drag de comuna noastra,




