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        H O T A R A R E A   NR. 90 

                                                                        din 29.11.2023 

Privind: DFWXDOL]DUHD�5HJXODPHQWXOXL�GH�2UJDQL]DUH�VL�)XQF܊LRQDUH�D�DSDUDWXOXL�GH�VSHFLDOLWDWH�
al primarului comunei Viziru, judetul Braila    

Consiliul Local al Comunei Viziru, Judetul Braila, intrunit in sedinta Ordinara la data de 

29.11.2023 

Având în vedere temeiurile juridice, respectiv : 
x 3UHYHGHULOH�DUW����OLW�J��úL�T���DOH�DUW������DOLQ������OLW�D���DOLQ������OLW�F���DOH�DUW������DOLQ�����DOH�
art.154, alin(2) si alin.(3), ale art.197 alin.(1), alin.(2) si alin.(4) si cele ale art. 200 din O.U.G. 
nr.57/2019 SULYLQG�&RGXO�$GPLQLVWUDWLY��FX�PRGLILFăULOH�úL�FRPSOHWăULOH�XOWHULRDUH� 
 

Tinand cont de : 
x Referatul de aprobare al primarului Comunei Viziru; 

x Raportul compartimentului de specialitate inregistrat la nr.12961/2023; 

x 6WUXFWXUD�RUJDQL]DWRULFă� D� LQVWLWXĠLHL� DSUREDWă�SULQ�+RWăUkUHD�&RQVLOLXOXL�/RFDO� DO�&RPXQHL�
9L]LUX�QU���GLQ�������������SULYLQG�DSUREDUHD�PRGLILFăULL�VL�DFWXDOL]DULL��RUJDQLJUDPHL�VL�VWDWXOXL�
GH�IXQFĠLL�DO�DSDUDWXOXL�SURSULX�GH�VSHFLDOLWDWH�DO�3ULPDUXOXL�&RPXQHL�9L]LUX���-XGHĠXO�%UDLOD� 
x Avizul Comisiilor de specialitate din cadrul Consiliului Local al Comunei Viziru ; 

x Avizul secretarului de comuna ; 
 

In baza prevederilor art.196, alin.( 1 ), lit. a) din O.U.G. nr.57/2019, privind Codul Administrativ 
cu modificarile si completarile ulterioare 
 

H O T A R A S T E : 

Art.1. 6H�DSUREă�DFWXDOL]DUHD�5HJXODPHQWXO�GH�RUJDQL]DUH�úL�IXQFĠLRQDUH�DO�DSDUDWXOXL�GH�VSHFLDOLWDWH�DO�
primarului comunei Viziru, jXGHWXO�%UDLOD��FRQIRUP�DQH[HL�QU�����SDUWH�LQWHJUDQWă�GLQ�SUH]HQWXO�SURLHFW�
GH�KRWăUkUH� 
 
Art.2. 3UH]HQWXO� 5HJXODPHQW� GH� RUJDQL]DUH� úL� IXQFĠLRQDUH� YD� IL� DGXV� OD� FXQRúWLQĠă� VXE� VHPQăWXUă�
IXQFĠLRQDULORU� SXEOLFL� úL� SHUVRQDOXOXL� FRQWUDFWXDO� GLQ� DSDUDWXO� GH� VSHFLDOLWDWH� DO� SULPDUXOXL� &RPXQHL�
Viziru, Judetul Braila. 
 
Art.3. /D� GDWD� LQWUăULL� vQ� YLJRDUH� D� SUH]HQWHL� KRWăUkUL�� +�&�/�� 9L]LUX� QU��������������� LVL� LQFHWHD]D�
aplicabilitatea. 
 
Art.4. Prezenta Hotarare se comunica, in mod obligatoriu, prin intermediul Secretarului general al 
U.A.T., in termenul prevazut de lege, partilor interesate, Institutiei Prefectului ± judetul Braila si se 
aduce la cunostinta publica. 
 
                      PRESEDINTE DE SEDINTA,                                         CONTRASEMNEAZA, 
                                                                                                             SECRETAR GENERAL U.A.T.   
                                ROADEVIN ILIE           LUNGU DRAGOS SILVIU  
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                   Anexa 1 la HCL VIZIRU nr.90/29.11.2023 
 
 5(*8/$0(178/�'(�25*$1,=$5(�ù,�)81&ğ,21$5(  

AL APARATULUI DE SPECIALITATE 
AL PRIMARULUI COMUNEI VIZIRU, JUDETUL BRAILA 

 
 
CAP. I - ',632=,ğ,,�*(1(5$/( 
$UW�� �� ����3ULPăULD� FRPXQHL�9L]LUX�� -XGHĠXO�%UDLOD� HVWH�RUJDQL]DWă� úL� IXQFĠLRQHD]ă�SRWULYLW� SUHYHGHULORU�
2�8�*�� QU��������� SULYLQG� &RGXO� DGPLQLVWUDWLY� úL� vQ� FRQIRUPLWDWH� FX� KRWăUkULOH� &RQVLOLXOXL� /RFDO� DO�
comunei Viziru privind aproEDUHD� PRGLILFDULL� VL� DFWXDOL]DULL� RUJDQLJUDPHL� úL� D� VWDWXOXL� GH� IXQFĠLL� DOH�
aparatului de specialitate al primarului. 
����6HGLXO�3ULPăULHL�HVWH�vQ�FRPXQD�9L]LUX��VDW�9L]LUX��VWU��%UDLOHL��QU�������MXGHĠXO�%UDLOD� 
Art.2 Primarul, viceprimarul, secretarul geQHUDO� DO� XQLWăĠLL� DGPLQLVWUDWLY-WHULWRULDOH� úL� DSDUDWXO� GH�
VSHFLDOLWDWH� DO� SULPDUXOXL� FRQVWLWXLH� R� VWUXFWXUă� IXQFĠLRQDOă� FX� DFWLYLWDWH� SHUPDQHQWă�� GHQXPLWă�
35,0Ă5,$� &2081(,� 9,=,58�� FDUH� GXFH� OD� vQGHSOLQLUH� KRWăUkULOH� FRQVLOLXOXL� ORFDO� úL� GLVSR]LĠLLOH�
primaUXOXL��VROXĠLRQkQG�SUREOHPHOH�FXUHQWH�DOH�FROHFWLYLWăĠLL�ORFDOH� 
&RPXQD� 9L]LUX� HVWH� SHUVRDQă� MXULGLFă� GH� GUHSW� SXEOLF�� FX� FDSDFLWDWH� MXULGLFă� GHSOLQă� úL� SDWULPRQLX�
SURSULX�� WLWXODU� DO� FRGXOXL� GH� vQUHJLVWUDUH� ILVFDOă� úL� DOH� FRQWXULORU� GHVFKLVH� OD� XQLWăĠLOH� teritoriale de 
WUH]RUHULH��SUHFXP�úL�OD�XQLWăĠLOH�EDQFDUH� 
&RPXQD�9L]LUX� HVWH� WLWXODU� DO� GUHSWXULORU� úL� REOLJDĠLLORU� FH�GHFXUJ�GLQ� FRQWUDFWHOH�SULYLQG�DGPLQLVWUDUHD�
EXQXULORU�FH�DSDUĠLQ�GRPHQLXOXL�SXEOLF�úL�SULYDW� vQ�FDUH�DFHVWHD�VXQW�SDUWH��SUHFXP�úL�UDSRrturile cu alte 
SHUVRDQH�IL]LFH�VDX�MXULGLFH�vQ�FRQGLĠLLOH�OHJLL� 
$XWRULWăĠLOH� DGPLQLVWUDĠLHL� SXEOLFH� SULQ� FDUH� VH� UHDOL]HD]ă� DXWRQRPLD� ORFDOă� VXQW� &RQVLOLXO� /RFDO� DO�
FRPXQHL�9L]LUX��FD�DXWRULWDWH�GHOLEHUDWLYă�úL�SULPDUXO�FRPXQHL�9L]LUX��FD�DXWRULWDWH�H[HFXWLYă��&RQVLOLXO�
ORFDO� úL� SULPDUXO� VH� DOHJ� vQ� FRQGLĠLLOH� SUHYă]XWH� GH� OHJHD� SHQWUX� DOHJHUHD� DXWRULWăĠLORU� DGPLQLVWUDĠLHL�
publice locale. 
Art.3 - ����3ULPDUXO�HVWH�DXWRULWDWHD�H[HFXWLYă�D�DGPLQLVWUDĠLHL�SXEOLFH�SULQ�FDUH�VH�UHDOL]HD]ă�DXWRQRPLD�
ORFDOă�vQ�FRPXQă� 
���� 3ULPDUXO� DVLJXUă� UHVSHFWDUHD� GUHSWXULORU� úL� OLEHUWăĠLORU� IXQGDPHQWDOH� DOH� FHWăĠHQLORU�� D� SUHYHGHULORU�
&RQVWLWXĠLHL� úL� DOH� OHJLORU� ĠăULL�� DOH� GHFUHWHORU� 3UHúHGLQWHOXL� 5RPkQLHL�� DOH� KRWăUkULORU� VL� RUGRQDQĠHORU�
*XYHUQXOXL��D�KRWăUkULORU�&RQVLOLXOXL� ORFDO��GLVSXQH�PăVXULOH�QHFHVDUH�úL�DFRUGă�VSULMLQ�SHQWUX�DSOLFDUHD�
RUGLQHORU�úL� LQVWUXFĠLXQLORU�FX�FDUDFWHU�QRUPDWLY�DOH�PLQLVWULORU��DOH�FHORUODOĠL�FRQGXFăWRUL�DL�DXWRULWăĠLORU�
DGPLQLVWUDĠLHL� SXEOLFH� FHQWUDOH�� DOH�3UHIHFWXOXL� SUHFXP�úL� DOH�KRWăUkULORU�&RQVLOLXOXL� -XGHĠHDQ� úL� DVLJXUă�
H[HFXWDUHD�KRWăUkULORU�&RQVLOLXOXL�ORFDO� 
(3) 3ULPDUXO� LQGHSOLQHúWH�R� IXQFĠLH�GH� DXWRULWDWH�SXEOLFă� úL� UH]ROYă� WUHEXULOH�SXEOLFH�GLQ�FRPXQD�� vQ�
FRQGLĠLLOH�SUHYă]XWH�GH�OHJH� 
(4) 6WDWXWXO�MXULGLF�DO�SULPDUXOXL�FXSULQGH�úL�Falitatea de reprezentant al statului în comuna. Ca atare, 
HO�DUH�QX�QXPDL�FDOLWDWHD�GH�GHPQLWDU�DOHV��FL�úL�SH�DFHHD�GH�úHI�DO�DGPLQLVWUDĠLHL�SXEOLFH�ORFDOH�DIODW� ³în 
serviciul acesteia´. 
(5) $WULEXĠLLOH�FH�UHYLQ�SULPDUXOXL��VXQW�VWDELOLWH�GH�OHJH�VDX�vQFUHGLQĠDWH�GH�FăWUH�&RQVLOLXO�ORFDO� 
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3ULPDUXO� H[HUFLWă� IXQFĠLD� GH� RUGRQDWRU� SULQFLSDO� GH� FUHGLWH�3ULPDUXO� QXPHúWH�� VDQFWLRQHD]D� VL� GLVSXQH�
VXVSHQGDUHD��PRGLILFDUHD� úL� vQFHWDUHD� UDSRUWXULORU�GH� VHUYLFLX�� VDX�GXSD� FD]� D� UDSRUWXULORU�GH�PXQFD� vQ�
FRQGLĠLLOH�OHJLi pentru personalul din aparatul de specialitate al primarului. 
3ULPDUXO� FRQGXFH� DSDUDWXO� GH� VSHFLDOLWDWH� VWUXFWXUDW� SH� FRPSDUWLPHQWH� IXQFĠLRQDOH� vQFDGUDWH� FX�
IXQFĠLRQDUL�SXEOLFL�VDX�SHUVRQDO�FRQWUDFWXDO��&RQGXFH�VHUYLFLLOH�SXEOLFH�ORFDOH� 
(6) $WULEXĠLLOH� FH� UHYLQ� SULPDUXOXL�� SRWULYLW� OHJLL� úL� D� KRWăUkULORU� &RQVLOLXOXL� ORFDO�� SRW� IL� GHOHJDWH��
FRQIRUP� OHJLL�� 3ULPDUXO� UăPkQH� FRPSHWHQW� Vă� H[HUFLWH� RULFkQG� XQD� VDX� DOWD� GLQWUH� DWULEXĠLLOH� GHOHJDWH��
DFWHOH�VDOH�HIHFWXDWH�vQ�OHJăWXUă�FX�DWULEXĠLLOH�GHOHJDWH�ILLQG�întru totul valabile. 
(7) 3ULPDUXO�FRQVWDWă�vQFăOFăULOH�OHJLL�úL�DGRSWă�PăVXULOH�OHJDOH�SHQWUX�vQOăWXUDUHD�DFHVWRUD�VDX��GXSă�
FD]��VHVL]HD]ă�RUJDQHOH�FRPSHWHQWH� 
(8) 3ULPDUXO�� vQ� H[HUFLWDUHD� DWULEXĠLLORU� VDOH�� HPLWH� GLVSR]LĠLL� FX� FDUDFWHU� QRUPDWLY� VDX� LQGLvidual. 
$FHVWHD� GHYLQ� H[HFXWRULL� GXSă� FH� VXQW� DGXVH� OD� FXQRúWLQĠD� SXEOLFă� VDX� GXSă� FH� DX� IRVW� FRPXQLFDWH�
persoanelor interesate. 
(9) ,Q�H[HUFLWDUHD�IXQFĠLHL��SULPDUXO�HVWH�RFURWLW�GH�OHJH� 
Art. 4 (1) Viceprimarul este ales de Consiliul local, pe durata exercitarii mandatului acesta pastrandu-úL�
statutul de consilier local. 
(2) 9LFHSULPDUXO� HVWH� VXERUGRQDW� SULPDUXOXL� úL� vQORFXLWRUXO� GH� GUHSW� DO� DFHVWXLD� FDUH-i poate delega 
DWULEXĠLLOH�VDOH� 
(3) 9LFHSULPDUXO�vQWRFPHVWH�úL�VHPQHD]ă�DFWHOH�SH�FDUH�OH�SUHVXSXQH�H[HFXWDUHD�DWULEXĠLLORU�GHOHJDWH� 
$UW��� ����6HFUHWDUXO�JHQHUDO�DO�FRPXQHL�9L]LUX�HVWH� IXQFĠLRQDU�SXEOLF�GH�FRQGXFHUH�FX�VWXGLL�VXSHULRDUH�
MXULGLFH� VDX�DGPLQLVWUDWLYH��6HFUHWDUXO� VH�EXFXUă�GH�VWDELOLWDWH� vQ� IXQFĠLH��(VWH� VXERUGRQDW�3ULPDUXOXL� úL�
vQGHSOLQHúWH�DWULEXĠLLOH�VWDELOLWH�GH�OHJH�úL�FHOH�vQFUHGLQĠDWH�GH�FăWUH�&RQVLOLXO�ORFDO�VDX�GH�FăWUH�SULPDU� 
����6HFUHWDUXO�JHQHUDO�vúL�GHVIăúRDUă�DFWLYLWDWHD�vQ�FRQGLĠLLOH�OHJLL� 
Art.6 (1) Aparatul de specialitate al Primarului este structurat pe compartimente IXQFĠLRQDOH�vQFDGUDWH�FX�
IXQFĠLRQDUL� SXEOLFL� úL� SHUVRQDO� FRQWUDFWXDO� RUJDQL]DWH� vQ� FRPSDUWLPHQWH� SUHYă]XWH� vQ� VWUXFWXUD�
RUJDQL]DWRULFă� úL� vQ� SUH]HQWXO� UHJXODPHQW�� (O� vúL� GHVIăúRDUă� DFWLYLWDWHD� vQ� FRQIRUPLWDWH� FX� SUHYHGHULOH�
OHJLL��KRWăUkULOH�*XYHUQXOXL�úL�ale Consiliului local. 
���� 6WUXFWXUD� DFHVWXLD� úL� QXPăUXO� GH� SHUVRQDO� HVWH�� vQ� FRQFRUGDQĠă� FX� VSHFLILFXO� LQVWLWXĠLHL�� vQ� OLPLWD�
PLMORDFHORU�ILQDQFLDUH�GH�FDUH�GLVSXQH�úL�FX�UHVSHFWDUHD�GLVSR]LĠLLORU�OHJDOH� 
Art. 7 Regimul general al raporturilor juridice diQWUH� IXQFĠLRQDULL� SXEOLFL� úL� DXWRULWăĠLOH� DGPLQLVWUDĠLHL�
publice locale este reglementat de O.U.G. nr.57/2019 privind Codul Administratv 
$UW����1RUPHOH�GH�FRQGXLWă�SURIHVLRQDOă�D�IXQFĠLRQDULORU�SXEOLFL�VXQW�UHJOHPHQWDWH�GH 
O.U.G. nr.57/2019 Codul administrDWY� úL� VXQW� REOLJDWRULL� SHQWUX� IXQFĠLRQDULL� SXEOLFL�� SUHFXP� úL� SHQWUX�
SHUVRDQHOH�FDUH�RFXSD�WHPSRUDU�R�IXQFWLH�SXEOLFă�vQ�FDGUXO�3ULPăULHL�&RPXQHL�9L]LUX� 
$UW�� �� 3ULQFLSLLOH� JHQHUDOH� FDUH� JXYHUQHD]ă� FRQGXLWD� SURIHVLRQDOă� D� IXQFĠLRQDULORU� SXEOLFL� GLQ� FDGUXO 
Primariei comunei Viziru sunt urmatoarele: 
a) suprematia Constitutiei si a legii, principiu conform caruia functionarii publici au indatorirea de a 
UHVSHFWD�&RQVWLWXWLD�úL�OHJLOH�WDULL� 
b) SULRULWDWHD�LQWHUHVXOXL�SXEOLF��SULQFLSLX�FRQIRUP�FăUXLD�IXQFĠLRQDrii publici au îndatorirea 
de a considera interesul public mai presus decat interesul personal, în exercitarea IXQFĠLHL�SXEOLFH� 
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c) DVLJXUDUHD�HJDOLWăĠLL�GH�WUDWDPHQW�D�FHWDWHQLORU�vQ�IDĠD�DXWRULWDWLORU�úL�LQVWLWXĠLLORU�SXEOLFH��SULQFLSLX�
FRQIRUP�FăUXLD�IXQFĠLRQDULL�SXEOLFL�DX�vQGDWRULUHD�GH�D�DSOLFD�DFHODúL�UHJLP�MXULGLF�vQ�VLWXDĠLL�LGHQWLFH�VDX�
similare; 
d) SURIHVLRQDOLVPXO��SULQFLSLX�FRQIRUP�FăUXLD�IXQFĠLRQDULL�SXEOLFL�DX�REOLJDWLD�GH�D 
vQGHSOLQL� DWULEXWLLOH� GH� VHUYLFLX� FX� UHVSRQVDELOLWDWH�� FRPSHWHQWă�� HILFLHQĠă�� FRUHFWLWXGLQH� úL�
FRQúWLLQFLR]LWDWH� 
e) LPSDUĠLDOLWDWHD�úL�LQGHSHQGHQĠD��SULQFLSLX�FRQIRUP�FăUXLD�IXQFĠLRQDULL�SXEOLFL�VXQW�REOLJDĠL�Vă�DLEă�
R� DWLWXGLQH� RELHFWLYă�� QHXWUă� IDĠă� GH� RULFH� LQWHUHV� SROLWLF�� HFRQRPLF�� UHOLJLRV� VDX� GH� DOWD� QDWXUă�� vQ�
exHUFLWDUHD�IXQFĠLHL�SXEOLFH� 
f) LQWHJULWDWHD�PRUDOă��SULQFLSLX�FRQIRUP�FăUXLD�IXQFĠLRQDULORU�SXEOLFL�OH�HVWH�LQWHU]LV�Vă�VROLFLWH�VDX�
VD� DFFHSWH�� GLUHFW� RUL� LQGLUHFW�� SHQWUX� HL� VDX� SHQWUX� DOĠLL�� YUHXQ� DYDQWDM� RUL� EHQHILFLX� vQ� FRQVLGHUDUHD�
IXQFĠLHL�SXEOLFH�SH�FDUH�R�GHĠLQ�VDX�Vă�DEX]H]H�vQ�YUHXQ�IHO�GH DFHDVWD�IXQFĠLH� 
g) OLEHUWDWHD�JkQGLULL�VL�D�H[SULPăULL��SULQFLSLX�FRQIRUP�FDUXLD�IXQFWLRQDULL�SXEOLFL�SRW�VD-si exprime 
si sa-si fundamenteze opiniile, cu respectarea ordinii de drept si a bunelor moravuri; 
h) cinstea si corectitudinea, principiu conform caruia in exercitarea functiei publice si in indeplinirea 
atributiilor de serviciu functionarii publici trebuie sa fie de buna-credinta; 
i) deschiderea si transparenta, principiu conform caruia activitatile desfasurate de functionarii 
publici in exercitarea functiei lor sunt publice si pot fi supuse monitorizarii cetatenilor. 
j) UHVSRQVDELOLWDWHD�úL�UăVSXQGHUHD��SULQFLSLX�SRWULYLW�FăUXLD�SHUVRDQHOH�FDUH�RFXSă�GLIHULWH�FDWHJRULL�
GH� IXQFĠLL� UăVSXQG� vQ� FRQIRUPLWDWH FX� SUHYHGHULOH� OHJDOH� DWXQFL� FkQG� DWULEXĠLLOH� GH� VHUYLFLX� QX� DX� IRVW�
vQGHSOLQLWH�FRUHVSXQ]ăWRU� 
$UW�� ��� ���� )XQFĠLRQDULL� SXEOLFL� DX� REOLJDĠLD� GH� D� DVLJXUD� XQ� VHUYLFLX� SXEOLF� GH� FDOLWDWH� vQ� EHQHILFLXO�
FHWăĠHQLORU�� SULQ� SDUWLFLSDUHD� DFWLYă� OD� OXDUHD� GHFL]LLORU� úL� OD� WUDQVSXQHUHD� ORU� vQ� SUDFWLFD�� vQ� VFRSXO�
UHDOL]DULL�FRPSHWHQĠHORU�LQVWLWXĠLHL�SXEOLFH� 
���� ÌQ� H[HUFLWDUHD� IXQFĠLHL� SXEOLFH�� IXQFĠLRQDULL� SXEOLFL� DX� REOLJDĠLD� GH� D� DYHD� XQ� FRPSRUWDPHQW�
SURIHVLRQLVW��SUHFXP�úL�GH�D�DVLJXUD��vQ�FRQGLĠLLOH�OHJLL��WUDQVSDUHQĠD�DGPLQLVWUDWLYă��SHQWUX�D�FDVWLJD�úL�D�
PHQĠLQH� vQFUHGHUHD� SXEOLFXOXL� vQ� LQWHJULWDWHD�� LPSDUĠLDOLWDWHD� úL� HILFDFLWDWHD� DXWRULWăĠLORU� úL� LQVWLWXĠLLORU�
publice. 
$UW���������)XQFĠLRQDULL�SXEOLFL�DX�REOLJDWLD�GH�D�DSDUD�LQ�PRG�ORLDO�SUHVWLJLXO�3ULPDULHL comunei Viziru, 
precum si de a se abtine de la orice act ori fapt care poate produce prejudicii imaginii sau intereselor 
legale ale acesteia. 
(2) Functionarilor publici le este interzis: 
a) VD� H[SULPH� vQ� SXEOLF� DSUHFLHUL� QHFRQIRUPH� FX� UHDOLWDWHD� vQ� OHJăWXUă� FX� DFWLYLWDWHD� 3ULPDULHL�
comunei Viziru, cu politicile si strategiile acesteia ori cu proiectele de acte cu caracter normativ sau 
individual; 
b) VD�IDFD�DSUHFLHUL�QHDXWRUL]DWH�vQ�OHJDWXUD�FX�OLWLJLLOH�DIODWH�vQ�FXUV�GH�VROXWLRQDUH�úL�vQ�FDUH�3ULPDULD�
comunei Viziru are calitatea de parte; 
c) sa dezvaluie informatii care nu au caracter public, in alte conditii decat cele prevazute de 
lege; 
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d) sa dezvaluie informatiile la care au acces in exercitarea functiei publice, daca aceasta dezvaluire 
este de natura sa atraga avantaje necuvenite ori sa prejudicieze imaginea sau drepturile institutiei ori ale 
unor functionari publici, precum si ale persoanelor fizice sau juridice; 
Art. 12 (1) In indeplinirea atributiilor de serviciu, functionarii publici au obligatia de a respecta 
GHPQLWDWHD�IXQFWLHL�SXEOLFH�GHWLQXWH��FRUHODQG�OLEHUWDWHD�GLDORJXOXL�FX�SURPRYDUHD�LQWHUHVHORU�SULPăULHL� 
(2) In activitatea lor, functionarii publici au obligatia de a respecta libertatea opiniilor si de a nu se lasa 
influentati de considerente personale sau de popularitate. In exprimarea opiniilor, functionarii publici 
trebuie sa aiba o atitudine concilianta si sa evite generarea conflictelor datorate schimbului de pareri ; 
Art. 13 In exercitarea functiei publice, functionarilor publici le este interzis 
a) sa participe la colectarea de fonduri pentru activitatea partidelor politice; 
b) sa furnizeze sprijin logistic candidatilor la functii de demnitate publica; 
c) sa colaboreze, in afara relatiilor de serviciu, cu persoanele fizice sau juridice care fac donatii ori 
sponsorizari partidelor politice; 
d) sa afiseze, in cadrul Primariei comunei Viziru, insemne ori obiecte inscriptionate cu sigla sau 
denumirea partidelor politice ori a candidatilor acestora. 
Art. 14 Functionarii publici nu trebuie sa solicite ori sa accepte cadouri, servicii, favoruri, invitatii sau 
orice alt avantaj, care le sunt destinate personal, familiei, parintilor, prietenilor ori persoanelor cu care au 
avut relatii de afaceri sau de natura politica, care le pot influenta impaUĠLDOLWDWHD�LQ�H[HUFLWDUHD�IXQFWLLORU�
publice detinute ori pot constitui o recompensa in raport cu aceste functii. 
Art. 15 Principale tipuri de relatii functionale si modul de stabilire al acestora se prezinta astfel: 
A. 5HODĠLL�GH�DXWRULWDWH�LHUDUKLFH� 
a) subordonarea Viceprimarului fata de Primar; 
b) subordonarea Secretarului general fata de Primar; 
c) subordonarea sefilor de compartimente fata de Primar, Viceprimar, Secretar 
general, dupa caz; 
d) subordonarea personalului de executie fata de Primar, Viceprimar, Secretar 
JHQHUDO��ùHIXO�HUDUKLF�� 
B. 5HODĠLL�GH�DXWRULWDWH�IXQFĠLRQDOH 
Se stabilesc de catre compartimentele din structura organizatorica a Primariei comunei Viziru cu 
serviciile publice si institutiile publice din subordinea Consiliului Local, in conformitate cu obiectul de 
activitate, atributiile specifice fiecarui compartiment sau competentele acordate prin dispozitia Primarului 
si in limitele prevederilor legale; 
C. Relatii de cooperare 
a) Se stabilesc intre compartimentele din structura orgDQL]DWRULFD�D�3ULPDULHL�FRPXQHL�3RúWD�Viziru 
sau intre acestea si compartimentele corespondente din cadrul institutiilor subordonate Consiliului Local; 
b) Se stabilesc intre compartimentele din structura organizatorica a Primariei comunei Viziru si 
compartimente similare din celelalte structuri ale administratiei centrale sau locale din tara sau din 
stainatate. Aceste relatii de cooperare exterioara se stabilesc numai in limitele atributiilor 
compartimentului sau a competentelor acordate prin dispozitia Primarului sau hotararea Consiliului Local 
Viziru; 
D. Relatii de reprezentare 
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In limitele legislatiei in vigoare de catre Primar sau pe baza mandatului acordat de Primarul comunei
 Viziru (prin dispozitie), Secretarului, Viceprimarului sau personalului compartimentelor din 
structura organizatorica a Primariei comunei Viziru, in relatiile cu celelalte structuri ale administratiei 
centrale sau locale, organisme, O.N.G.-uri, etc., din tara sau strainatate; 
Functionarii publici care reprezinta autoritatea sau institutia publica in cadrul unor organizatii 
internationale, institutii de invatamant, conferinte, seminarii si alte activitati cu caracter international au 
obligatia sa promoveze o imagine favorabila primariei. 
E. Relatii de inspectie si control 
Se stabilesc intre compartimentele specializate in inspectie si control Consilier personal, Compartiment 
ILQDQFLDU� FRQWDELO�� LPSR]LWH� úL� WD[H� ORFDOH� VL� DFKL]LWLL� SXEOLFH�� &RPSDUWLPHQW� UHJLVWUXO� DJULFRO��
Compartiment asistenta sociala si autoritate tutelara, Compartiment deservire ± administrativ, 
Compartiment cultura, compartiment secretariat, relatii cu publicul si arhiva, compartimentele sau 
personalul mandatat prin dispozitia primarului si institutiile subordonate Consiliului Local Viziru, sau 
care desfasoara activitati supuse inspectiei si controlului, conform competentelor stabilite prin legi si alte 
acte normative in vigoare. 
 
 
 
 
CAP. II - ORGANIGRAMA APARATULUI DE SPECIALITATE AL PRIMARULUI 
COMUNEI VIZIRU 
$UW�����6WUXFWXUD�RUJDQL]DWRULFă�D�3ULPăULHL�FRPXQHL�9L]LUX HVWH�vQ�FRQIRUPLWDWH�FX�+RWăUkUHD�&RQVLOLXOXL�
/RFDO�DO�FRPXQHL�9L]LUX�QU�����������������SULYLQG�DSUREDUHD�PRGLILFDULL�VL�DFWXDOL]DULL�RUJDQLJUDPHL�úL�D�
VWDWXOXL�GH�IXQFĠLL�SHQWUX�DSDUDWXO�GH�VSHFLDOLWDWH�DO�3ULPDUXOXL�FRPXQHL�9L]LUX� 
Art. 17 Aparatul de VSHFLDOLWDWH�DO�SULPDUXOXL�FRPXQHL�9L]LUX�HVWH�FRQVWLWXLW�GLQ�FRPSRQHQWH�IXQFĠLRQDOH�
VWUXFWXUDWH�vQ�VHUYLFLL�úL�FRPSDUWLPHQWH�D�FăURU�FRQGXFHUH�HVWH�DVLJXUDWă�GH�FăWUH�SULPDUXO��YLFHSULPDUXO��
VHFUHWDUXO�FRPXQHL�úL�SRWULYLW�RUJDQLJUDPHL�DSUREDWH�GH�FRQVLOLXl local. 
/D�DSUREDUHD�VWUXFWXULL�RUJDQL]DWRULFH�DX�IRVW�UHVSHFWDWH�SUHYHGHULOH�28*���������SHQWUX�PRGLILFDUHD�úL�
FRPSOHWDUHD�/HJLL�QU����������SULYLQG�ILQDQWHOH�SXEOLFH�ORFDOH��SUHFXP�úL�SHQWUX�VWDELOLUHD�XQRU�PăVXUL�
ILQDQFLDUH�FX�PRGLILFDULOH�úL�FRPSOHWăUile ulterioare; 
a) SHQWUX�FRQVWLWXLUHD�XQXL�ELURX�HVWH�QHFHVDU�XQ�QXPăU�GH�PLQLPXP���SRVWXUL�GH�H[HFXĠLH� 
b) SHQWUX�FRQVWLWXLUHD�XQXL�VHUYLFLX�HVWH�QHFHVDU�XQ�QXPăU�GH�PLQLPXP���SRVWXUL�GH�H[HFXĠLH� 
c)  SHQWUX�FRQVWLWXLUHD�XQHL�GLUHFĠLL�HVWH�QHFHVDU�XQ�QXPăU�GH�PLQLPXP����SRVWXUL�GH�H[HFXĠLH� 
d) SHQWUX� FRQVWLWXLUHD� XQHL� GLUHFĠLL� JHQHUDOH� HVWH� QHFHVDU� XQ� QXPăU� GH� PLQLPXP� ��� GH� SRVWXUL� GH�
H[HFXĠLH� 
ÌQ�FD]XO�VXEGLYL]LXQLORU�DSDUDWXOXL�GH�VSHFLDOLWDWH�DO�SULPDUXOXL�VH�UHDOL]HD]ă�DWULEXĠLLOH�SULPDUXOXL�SUHFXP�
úL DOH�FRQVLOLXOXL�ORFDO��SULQ�DFWH�úL�RSHUDĠLXQL�WHKQLFH��HFRQRPLFH�úL�MXULGLFH� 
(OH�QX�DX�FDSDFLWDWH�MXULGLFă��DGPLQLVWUDWLYă��GLVWLQFWă�GH�FHD�D�DXWRULWăĠLL�vQ�QXPHOH�FăUHLD�DFĠLRQHD]ă� 
Art. 18 (1)_ Aparatul de specialitate al primarului comunei Viziru are urmatoarea structura 
organizatorica: 
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&RQVLOLHU� SHUVRQDO�� &RPSDUWLPHQW� ILQDQFLDU� FRQWDELO�� LPSR]LWH� úL� WD[H� ORFDOH�� DFKL]LWLL� SXEOLFH��
Compartiment registrul agricol, Compartimentserviciul de asistenta sociala si autoritate tutelara, 
Compartiment deservire-administrativ, Compartiment cultura,   
Compartiment secretariat, relatii cu publicul si arhiva, compartiment urbanism, compartiment protectia 
mediului, compartiment situatii de urgenta,compartiment stare civila. 
����$WULEXĠLLOH�FRPSDUWLPHQWHORU�DSDUDWXOXL�GH�VSHFLDOLWDWH�DO�3ULPDUXOXL�VXQW�FHOH�SUHYă]XWH�GH�OHJH�VDX�
vQFUHGLQĠDWH�GH�FăWUH�3ULPDU�RUL�GH�FDWUH�&RQVLOLXO�/RFDO� 
$UW�� ��� 3UH]HQWXO� 5HJXODPHQW� GH� 2UJDQL]DUH� úL� )XQFĠLRQDUH� DO� DSDUDWXOXL� GH� VSHFLDOLWDWH� DO� SULPDUXOXL�
comunei Viziru va fi completat cu prevederile Ordinului nr. 946/2005 pentru aprobarea Codului 
FRQWUROXOXL� LQWHUQ�FXSULQ]kQG� VWDQGDUGHOH� GH�PDQDJHPHQW� �� FRQWURO� LQWHUQ� OD� HQWLWăĠLOH� SXEOLFH� úL� SHQWUX�
GH]YROWDUHD�VLVWHPHORU�GH�FRQWURO�PDQDJHULDO�UHSXEOLFDW��SUHFXP�úL�FX�SUHYHGHULOH�2UGLnului nr.1389/2006 
SULYLQG�PRGLILFDUHD�úL�FRPSOHWDUHD�2UGLQXOXL�PLQLVWUXOXL�ILQDQĠHORU�SXEOLFH�QU������������UHSXEOLFDW��FX�
PRGLILFăULOH�úL�FRPSOHWăULOH�XOWHULRDUH� 
$UW���� $FĠLXQLOH� GH� FRRUGRQDUH� vQGUXPDUH� úL� FRQWURO� D� DFWLYLWăĠLL� LQVWLWXWLLORU� DIODWH� VXE� autoritatea 
&RQVLOLXO� ORFDO� VH� UHDOL]HD]ă� GH� FăWUH� FRQGXFHUHD� H[HFXWLYXOXL�� úL� úHIXO� GH� FRPSDUWLPHQW� FX� DWULEXĠLL�
VSHFLILFH�vQ�DFHVW�VHQV��LDU�OHJăWXUD�FX�,QVWLWXĠLD�3UHIHFWXOXL�MXGHĠXO�%UDLOD��&RQVLOLXO�-XGHĠHDQ�%UDLOD�VDX�
DJHQĠL�HFRQRPLFL��LQVWLWXĠLL�úL�RUJDQL]DĠLL��SULQ�SULPDU��YLFHSULPDU�úL�VHFUHWDU�JHQHUDO� 
$UW����0XQFD�SUHVWDWă�GH�SHUVRQDOXO�DSDUDWXOXL�GH�VSHFLDOLWDWH�DO�3ULPDUXOXL��SUHVXSXQH�FX�QHFHVLWDWH�XQ�
JUDG� GH� RUJDQL]DUH� úL� GLVFLSOLQă�� $FHDVWă� RUJDQL]DUH� úL� VWDELOLUH� D� UHJXOLORU� GH� GLVFLSOLQă� Vunt în 
FRPSHWHQĠD� SULPDUXOXL� úL� VH� FRQFUHWL]HD]ă� SULQ�5HJXODPHQWXO� LQWHUQ�� SUHFXP� úL� DOWH� UHJXODPHQWH�� GXSă�
caz. 
$UW����3ULPDUXO��YLFHSULPDUXO��VHFUHWDUXO�JHQHUDO�úL�SHUVRQDOXO�GLQ�DSDUDWXO�GH�VSHFLDOLWDWH�DO�3ULPDUXOXL�
UăVSXQG�� GXSă� FD]�� GLVFLSOLQDU�� PDWHULDO�� FLYLO�� DGPLQLVWUDWLY� VDX� SHQDO�� SHQWUX� IDSWHOH� VăYkUúLWH� vQ�
H[HUFLWDUHD�DWULEXĠLLORU�FH�OH�UHYLQ��vQ�FRQGLĠLLOH�OHJLL� 
$UW����3ULPDUXO��YLFHSULPDUXO��VHFUHWDUXO�JHQHUDO�úL�SHUVRQDOXO�DSDUDWXOXL�GH�VSHFLDOLWDWH�DO�SULPDUXOXL�úL�
serviciile publice vor GD�GRYDGă�GH�ORLDOLWDWH�IDĠă�GH�LQVWLWXĠLD�SULPăULHL�úL�&RQVLOLXO�ORFDO�� 
$UW����ÌQFăOFDUHD�GH�FHO�vQFDGUDW�vQ�PXQFă�- LQGLIHUHQW�GH�IXQFĠLD�VDX�SRVWXO�SH�FDUH-O�RFXSă�D�REOLJDĠLLORU�
VDOH��LQFOXVLY�D�QRUPHORU�GH�FRPSRUWDPHQW�VH�VDQFĠLRQHD]ă�GXSă�FD]��SRWULvit legii. 
$UW����$SDUDWXO�GH�VSHFLDOLWDWH�DO�SULPDUXOXL�FXSULQGH�GRXă�FDWHJRULL�GH�SHUVRQDO�GXSă�FXP�XUPHD]ă� 
1. IXQFĠLRQDUL� SXEOLFL� FăURUD� OH� VXQW� DSOLFDELOH� GLVSR]LĠLLOH� 2�8�*�� QU��������� SULYLQG� &RGXO�
administratv; 
2. personal angajat cu contract indivLGXDO� GH� PXQFă�� FDUH� QX� DUH� FDOLWDWHD� GH� IXQFĠLRQDU� SXEOLF� úL�
FăUXLD�vL�VXQW�DSOLFDELOH�H[FOXVLY�SUHYHGHULOH�OHJLVODĠLHL�PXQFLL�LQ�YLJRDUH� 
Ambelor categorii de personal din aparatul de specialitate al Primarului, li se vor aplica în mod 
FRUHVSXQ]ăWRU��GLVSR]LĠLLOH�SUH]HQWXOXL�UHJXODPHQW��GLVSR]LĠLLOH�FDUH�UHJOHPHQWHD]ă�6WDWXWXO�IXQFĠLRQDULORU�
SXEOLFL�� úL� GLVSR]LĠLLOH� OHJLVODĠLHL� PXQFLL� vQ� YLJRDUH� SUHFXP� VL� SUHYHGHULOH� VWDELOLWH� SULQ� FRQWUDFWH� VDX�
acorduri colective de munca. 
Art.26 Primarul, viceprimarul, VHFUHWDUXO�FRPXQHL�vPSUHXQă�FX�FRPSDUWLPHQWHOH�GLQ�FDGUXO�3ULPăULHL�YRU�
XUPăUL� úL� YRU� GXFH� OD� vQGHSOLQLUH� KRWăUkULOH� &RQVLOLXOXL� ORFDO� SUHFXP� úL� SUHYHGHULOH� SUH]HQWXOXL�
regulament. 

mailto:registratura@primaria-viziru.ro


                    ROMANIA  
JUDETUL BRAILA 
COMUNA VIZIRU 

PRIMAR 
__________________________________________________ 

                      
                          &RPXQD�9L]LUX���VDW�9L]LUX��VWU��%UăLOHL��QU������-XGHWXO�%UDLOD��&RG�3RVWDO������������ 
                                                              Tel.: +0239.666.400, CIF:4874747 

          e-mail :  registratura@primaria-viziru.ro                                                                                   

 

Page 7 of 60 
 

$UW����$WULEXĠLLOH� SULQFLSDOH� DOH� FRQGXFHULL� úL� FRPSDUWLPHQWHORU� GLQ� FDGUXO aparatului de specialitate al 
3ULPDUXOXL�VXQW�XUPăWRDUHOH� 
 
I. PRIMAR 
ATRIBUTIILE PRINCIPALE : 
3ULPDUXO� UHSUH]LQWă�XQLWDWHD�DGPLQLVWUDWLY-WHULWRULDOă� vQ� UHODĠLLOH�FX�DOWH� DXWRULWăĠL�SXEOLFH��FX�SHUVRDQHOH�
IL]LFH�VDX�MXULGLFH�URPkQH�RUL�VWUăLQH��SUHFXP�úL�vQ�MXVWLĠLH� 
&RQGXFH� DSDUDWXO� SURSULX� GH� VSHFLDOLWDWH� úL� vQ� WHPHLXO� 2�8�*�� QU��������� &RGXO� DGPLQLVWUDWY��
IXQFĠLRQHD]ă�FD�DXWRULWDWH�H[HFXWLYD��DYkQG�XUPăWRDUHOH�FDWHJRULL�SULQFLSDOH�DWULEXĠLL� 
- DWULEXĠLL�H[HUFLWDWH�vQ�FDOLWDWH�GH�UHSUH]HQWDQW�DO�VWDWXOXL��vQ�FRQGLĠLLOH�OHJLL� 
- DWULEXĠLL�UHIHULWRDUH�OD�UHODĠLD�FX�FRQVLOLXO�ORFDO� 
- DWULEXĠLL�UHIHULWRDUH�OD�EXJHWXO�ORFDO� 
- DWULEXĠLL�SULYLQG�VHUYLFLLOH�SXEOLFH�DVLJXUDWH�FHWăĠHQLORU� 
- DOWH�DWULEXĠLL�VWDELOLWH�SULQ�OHJH� 
In exercitarea atributiilor principale, Primarul: 
-  Indeplineste functia de ofiter de stare civila si de autoritate tutelara si asigura functionarea 
serviciilor publice locale de profil, atributii privind organizarea si desfasurarea alegerilor, referendumului 
si recensamantului. 
-  $VLJXUă� H[HFXWDUHD� KRWăUkULORU� &RQVLOLXOXL� ORFDO�� ÌQ� FD]XO� vQ� FDUH� DSUHFLD]ă� Fă� R� +RWăUkUH� D�
DFHVWXLD�HVWH�LOHJDOă��vQ�WHUPHQ�GH���]LOH�GH�OD�GDWD�OXăULL�OD�FXQRúWLQĠă��VHVL]HD]ă�3UHIHFWXO� 
- 3RDWH�SURSXQH�&RQVLOLXOXL�ORFDO�FRQVXOWDUHD�SRSXODĠLHL��SULQ�UHferendum, cu privire la problemele 
ORFDOH�GH�LQWHUHV�GHRVHELW�úL�SH�ED]D�KRWăUkULL�FRQVLOLXOXL��LD�PăVXUL�SHQWUX�RUJDQL]DUHD�DFHVWHL�FRQVXOWăUL� 
- 3UH]LQWă�FRQVLOLXOXL�ORFDO��vQ�SULPXO�WULPHVWUX��XQ�UDSRUW�DQXDO�SULYLQG�VWDUHD�HFRQRPLFă��VRFLDOă�úL�
de mediX�D�XQLWăĠLL�DGPLQLVWUDWLY-teritoriale; 
- 3UH]LQWă��OD�VROLFLWDUHD�FRQVLOLXOXL�ORFDO��DOWH�UDSRDUWH�úL�LQIRUPăUL� 
-  (ODERUHD]ă� SURLHFWHOH� GH� VWUDWHJLL� SULYLQG� VWDUHD� HFRQRPLFă�� VRFLDOă� úL� GH� PHGLX� D� XQLWăĠLL�
administrativ-WHULWRULDOH�úL�OH�VXSXQH�DSUREăULi consiliului local. 
- ([HUFLWă�IXQFĠLD�GH�RUGRQDWRU�SULQFLSDO�GH�FUHGLWH� 
-  ÌQWRFPHúWH�SURLHFWXO�EXJHWXOXL�ORFDO�úL�FRQWXO�GH�vQFKHLHUH�D�H[HUFLĠLXOXL�EXJHWDU�úL�OH�VXSXQH�VSUH�
aprobare consiliului local; 
- ,QLĠLD]ă��vQ�FRQGLĠLLOH�OHJLL��QHJRFLHUL�SHQWUX FRQWUDFWDUHD�GH�vPSUXPXWXUL�úL�HPLWHUHD�GH�WLWOXUL�GH�
YDORDUH�vQ�QXPHOH�XQLWăĠLL�DGPLQLVWUDWLY-teritoriale; 
- 9HULILFă�� SULQ� FRPSDUWLPHQWHOH� GH� VSHFLDOLWDWH�� FRUHFWD� vQUHJLVWUDUH� ILVFDOă� D� FRQWULEXDELOLORU� OD�
organul fiscal teritorial, atât a sediului socLDO�SULQFLSDO��FkW�úL�D�VHGLXOXL�VHFXQGDU� 
- &RRUGRQHD]ă�UHDOL]DUHD�VHUYLFLLORU�SXEOLFH�GH�LQWHUHV�ORFDO�SUHVWDWH�SULQ�LQWHUPHGLXO�DSDUDWXOXL�GH�
VSHFLDOLWDWH� VDX� SULQ� LQWHUPHGLXO� RUJDQLVPHORU� SUHVWDWRDUH� GH� VHUYLFLL� SXEOLFH� úL� GH� XWLOLWDWH� SXEOLFă� GH�
interes local; 
-  ,D�PăVXUL�SHQWUX�SUHYHQLUHD�úL��GXSă�FD]��JHVWLRQDUHD�VLWXDĠLLORU�GH�XUJHQĠă� 
-  ,D� PăVXUL� SHQWUX� RUJDQL]DUHD� H[HFXWăULL� úL� H[HFXWDUHD� vQ� FRQFUHW� D� DFWLYLWăĠLORU� GLQ� GRPHQLLOH�
SUHYă]XWH�OD�DUW�����DOLQ���OLW�G��LD�PăVXUL�SHQWUX�DVLJXUDUHD�LQYHQWDULHULL��HYLGHQĠHL�VWDWLVWLFH��LQVSHFĠLHL�úL�
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FRQWUROXOXL�HIHFWXăULL�VHUYLFLLORU�SXEOLFH�GH�LQWHUHV�ORFDO��SUHFXP�úL�D�EXQXULORU�GLQ�SDWULPRQLXO�SXEOLF�úL�
SULYDW�DO�XQLWăĠLL�DGPLQLVWUDWLY-teritoriale; 
- 1XPHúWH�� VDQFĠLRQHD]ă� úL� GLVSXQH� VXVSHQGDUHD�� PRGLILFDUHD� úL� vQFHWDUHD� UDSRUWXULORU� GH� VHUYLFLX�
VDX�� GXSă� FD]�� D� UDSRUWXULORU� GH� PXQFă�� vQ� FRQGLĠLLOH� OHJLL�� SHQWUX� SHUVRQDOXO� GLQ� FDGUXO� DSDUDWXOXL� GH�
VSHFLDOLWDWH��SUHFXP�úL�SHQWUX�FRQGXFăWRULL�LQVWLWXĠLLORU�úL�VHUYLFLLORU�SXEOLFH�GH�LQWHUHV�ORFDO� 
- $VLJXUă HODERUDUHD�SODQXULORU�XUEDQLVWLFH�SUHYă]XWH�GH�OHJH��OH�VXSXQH�DSUREăULL�FRQVLOLXOXL�ORFDO�
úL�DFĠLRQHD]ă�SHQWUX�UHVSHFWDUHD�SUHYHGHULORU�DFHVWRUD� 
- (PLWH�DYL]HOH��DFRUGXULOH�úL�DXWRUL]DĠLLOH�GDWH�vQ�FRPSHWHQĠD�VD�SULQ�OHJH�úL�DOWH�DFWH�QRUPDWLYH� 
-  AsigXUă� UHDOL]DUHD� OXFUăULORU� úL� LD�PăVXULOH� QHFHVDUH� FRQIRUPăULL� FX� SUHYHGHULOH� DQJDMDPHQWHORU�
DVXPDWH�vQ�SURFHVXO�GH�LQWHJUDUH�HXURSHDQă�vQ�GRPHQLXO�SURWHFĠLHL�PHGLXOXL�úL�JRVSRGăULULL�DSHORU�SHQWUX�
VHUYLFLLOH�IXUQL]DWH�FHWăĠHQLORU� 
- Semnul distinctiv al prLPDUXOXL�HVWH�R�HúDUIă�vQ�FXORULOH�GUDSHOXOXL�QDĠLRQDO�DO�5RPkQLHL� 
- (úDUID� YD� IL� SXUWDWă�� vQ� PRG� REOLJDWRULX�� OD� VROHPQLWăĠL�� UHFHSĠLL�� FHUHPRQLL� SXEOLFH� úL� OD� FHOHEUDUHD�
FăVăWRULLORU� 
 
I.1. Compartiment financiar contabil, impozite, taxe, achizitii publie si resurse umane : 
 D���5HODĠLL�LHUDUKLFH��VXERUGRQDW�SULPDUXOXL�úL�DUH�vQ�VXERUGLQH�SHUVRQDOXO�FRPSDUWLPHQWXOXL�,PSR]LWH�úL�
WD[H���H[HFXWăUL�VLOLWH, achizitii publice si resurse umane; 
E� �� 5HODĠLL� GH� FRODERUDUH� �� FX� WRDWH� FRPSDUWLPHQWHOH din cadrul aparatului de specialitate, pentru 
HODERUDUHD� QHFHVDUXOXL� SULYLQG� FKHOWXLHOLOH�� LGHQWLILFDUHD� VXUVHORU� GH� ILQDQĠDUH�� GHUXODUHD� XQRU� SURLHFWH�
FRPSOH[H� FX� ILQDQĠDUH� GLYHUVLILFDWă�� FX� &RPSDUWLPHQWXO� $FKL]LWLL� SXEOLFH�� XUPăULUH� FRQWUDFWH� SHQWUX�
întRFPLUHD�GRFXPHQWDĠLLORU�QHFHVDUH�ILQDQĠăULL�SURLHFWHORU�úL�DOWRU�OXFUăUL�� 
c ) Relatii de control : 
FRQWUROHD]D�DFWLYLWDWHD�GHVIDVXUDWD�GH�SHUVRQDOXO��FRPSDUWLPHQWHOH�DIODWH�LQ�VXERUGLQHD�VD��FRQWUROHD]ă�úL�
XUPăUHúWH� vQFDVDUHD� LPSR]LWHORU� úL� WD[HORU� ORFDOH�� WD[HOH� VSHFLDOH�� VWDELOLWH� SULQ� KRWăUkUL� DOH�&RQVLOLXOXL�
local poate fi controlat de Curtea de Conturi. 
d ) Competente : 
Ia masuri pentru elaborarea in termen a bugetelor intr-o pronuntata dimensiune participativa ; semnarea 
actelor interne elaborate de FăWUH� VHUYLFLX�� SUHFXP� úL� DOH� DFWHORU� FDUH� LHV� GLQ� LQVWLWXĠLH� úL� FDUH� LPSOLFă�
LQVWLWXĠLD�ILQDQFLDU��vPSUHXQă�FX�FRQGXFăWRUXO�LQVWLWXĠLHL� 
 
Atributiile financiar - contabile: 
ÌQ�YHGHUHD�UHVSHFWăULL�SUHYHGHULORU�OHJDOH�SULYLQG�RUJDQL]DUHD�úL�LPSOHPHQWDUHD�sistemului managerial de 
FRQWURO� LQWHUQ�FRQIRUP�26**����������DFWXDOL]DW��VWUXFWXULOH�LQVWLWXĠLHL�SXEOLFH�YRU�UHDOL]D�XUPăWRDUHOH�
OXFUăUL�PDQDJHULDOH� 
I. ,QWRFPHVWH� SURLHFWXO� EXJHWXOXL� GH� YHQLWXUL� VL� FKHOWXLHOL� SHQWUX� DFWLYLWDWHD� SURSULH� D� SULPăULHL� VL�
bugetul centralizat de venituri si cheltuieli al comunei; 
2. Tine evidenta executiei bugetului comunal, a bugetului fondurilor speciale si a mijloacelor 
extrabugetare; 
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3. Primeste centralizatoarele borderourilor desfasuratoare de incasari din impozite, taxe si alte 
venituri cuvenite bugetului local de la organele fiscale ale consiliului local (casier), dupa ce au fost 
verificate de catre operatorul de rol, pe care le inregistreaza in registrul de partizi- venituri al comunei. 
4. Contabilul primariei discuta cu casierul asupra veniturilor incasate direct in contul de disponibil al 
bugetului local, prin virament de la terti din popriri sau alte incasari ce reprezinta venituri ale bugetului 
local. 
5. Confrunta de doua ori pe saptamana carnetul chitantier cu borderourile desfasuratoare ale 
casierului incasator; 
6. Intocmeste actele justificative si documentele contabile; 
7. Asigura efectuarea incasarilor si platilor in numerar sau prin conturile deschise la trezoreria 
operativa; 
8. Urmareste incadrarea cheltuielilor in limita creditelor bugetare, aprobate potrivit bugetului 
primariei pe structura clasificatiei bugetare; 
9. Face propuneri pentru virari de credite si solicitarea unor alocatii suplimentare de credite pentru 
efectuarea unor activitati noi care apar pe parcursul trimestrului; 
lO.Intocmeste formele de restituire, compensare si virare a plusurilor de incasari in conditiile legii; 
11. Intocmeste situatii operative privind incasarile realizate la principalele impozite si taxe din 
perioadele determinate; 
12.Pastreaza, elibereaza si conduce evidenta carnetelor chitantiere si asigura pastrarea tuturor 
documentelor privind incasarile si varsamintele efectuate de casier; 
13.Intocmeste lunar statele de plata a salariilor si altor drepturi cuvenite personalului primariei si 
consilierilor comunali; 
14. Efectueaza cel putin odata pe luna controlul inopinant al casei si intocmeste un proces-verbal de 
constatare; 
15. Efectueaza periodic controlul gestiunilor de valori materiale informand consiliul local asupra 
abaterilor constatate cu acest prilej; 
16. Raspunde de desfasurarea lucrarilor de inventariere, de valorificarea rezultatelor inventarierii, de 
intocmirea formelor legale privind clasarea si declasarea bunurilor materiale, facand propuneri pentru 
recuperarea pagubelor din domeniul public; 
17.Intocmeste darea de seama contabila asupra executiei bugetului comunal, a mijloacelor extrabugetare 
si din fonduri speciale legal constituite la nivel comunal la termenele stabilite; 
18. Asigura pastrarea in bune conditii a arhivei; 
19.Indeplineste orice alte atributiuni legate de activitatea financiar-contabila a primariei: 
-  6ă�vQGHSOLQHDVFă�FX�SURIHVLRQDOLVP��ORLDOLWDWH��FRUHFWLWXGLQH�úL�vQ�PRG�FRQúWLLQFLRV�vQGDWRULULOH�GH�
VHUYLFLX�úL�Vă�VH�DEĠLQă�GH�OD�RULFH�IDSWă�FDUH�DU�SXWHD�Vă�DGXFă�SUHMXGLFLL�DXWRULWăĠLL�VDX�LQVWLWXĠLHL�SXEOLFH�
vQ�FDUH�vúL�GHVIăúRDUă�DFWLYLWDWHD� 
-  6ă� UăVSXQGă� SRWULYLW� OHJLL� GH� vQGHSOLQLUHD� DWULEXĠLLORU� FH-L� UHYLQ� GLQ� IXQFĠLD� SH� FDUH� R� GHĠLQH��
SUHFXP�úL�D�DWULEXĠLLORU�FH-i sunt delegate. 
-  6ă� SăVWUH]H� FRQILGHQĠLDOLWDWHD� vQ� OHJăWXUă� FX� IDSWHOH�� LQIRUPDĠLLOH� VDX� GRFXPHQWHOH� GH� FDUH� LD�
FXQRúWLQĠă�vQ�H[HUFLWDUHD�IXQFĠLHL� 
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- (VWH� LQWHU]LV� Vă� VROLFLWH� VDX� Vă� DFFHSWH�� GLUHFW� VDX� LQGLUHFW�� SHQWUX� GkQVXO� VDX� SHQWUX� DOĠLL�� vQ�
FRQVLGHUDUHD�IXQFĠLHL�GDUXUL�VDX�DOWH�Dvantaje; 
-  /D�QXPLUHD�úL�HOLEHUDUHD�GLQ�IXQFĠLH�HVWH�REOLJDW�Vă�SUH]LQWH�vQ�FRQGLĠLLOH�OHJLL��GHFODUDĠLD�GH�DYHUH��
FRRUGRQDUH�úL�VXSUDYHJKHUHD�UHDOL]ăULL�GH�FăWUH�VWUXFWXULOH�GLQ�VXERUGLQH�D�DWULEXĠLLORU�FX�FDUDFWHU�JHQHUDO�
úL�VSHFLILF�FH�OH�UHYLQ�DFHVWRUa; 
- (YDOXDUHD�SHULRGLFă�D�PRGXOXL�GH�vQGHSOLQLUH�D�RELHFWLYHORU��VDUFLQLORU�úL�DFWLYLWăĠLL�VWUXFWXULL� 
- 3DUWLFLSDUHD� FD� PHPEUX� vQ� FRPLVLLOH� GH� VSHFLDOLWDWH� FRQVWLWXLWH� vQ� FDGUXO� 3ULPăULHL� &RPXQD�
9L]LUXFRQIRUP�GLVSR]LĠLLORU�SULPDUXOXL��VDX�KRWăUkULORU�GH�FRQVLOLX��GXSă�FD]� 
����$WULEXĠLL�SULYLQG�SUHOXFUDUHD�GDWHORU�FX�FDUDFWHU�SHUVRQDO�*'35� 
 
I.2.    ,PSR]LWH�úL�WD[H���H[HFXWăUL�VLOLWH�� 
a ) Relatii ierarhice : VXERUGRQDW�SULPDUXOXL�úL�LQVSHFWRUXOXL�FRQWDELO 
E���5HODĠLL�GH�FRODERUDUH�� 
cu toate compartimentele din cadrul aparatului de specialitate, pentru identificarea contribuabililor 
�SHUVRDQH� IL]LFH� úL� MXULGLFH��� FX� &RPSDUWLPHQWXO� 5HJLVWUXO� DJULFRO�� IRQG� IXQFLDU�� DFWLYLWăĠL� YHWHULQDUH�
SHQWUX�vQWRFPLUHD�PDWULFROHL�úL�D�ED]HL�GH�LPSR]LWDUH��F���5HODĠLL�GH�FRQWURO�� 
FRQWUROHD]ă�úL�XUPăUHúWH�vQFDVDUHD�LPSR]LWHORU�úL�WD[HORU�ORFDOH��WD[HOH�VSHFLDOH��VWDELOLWH�SULQ�KRWăUkUL�DOH�
Consiliului local poate fi controlat de Curtea de Conturi. 
d ) Competente : 
,D�PDVXUL�SHQWUX�FROHFWDUHD� LPSR]LWHORU�úL� WD[HORU� ORFDOH�� vPSUHXQă�FX�FRQGXFăWRUXO� LQVWLWXĠLHL��$WULEXĠLL�
impozite si taxe : 
1. ÌQUHJLVWUDUHD�GHELWHORU�úL�vQFDVăULORU�vQ�H[WUDVXO�GH�URO� 
2. ,GHQWLILFDUHD�SH�UD]D�GH�DFWLYLWDWH�D�SHUVRDQHORU�FDUH�SRVHGă�EXQXUL�LPSR]DELOH�� 
3.  ÌQVFULHUHD�ILVFDOă�vQ�ERUGHURXO�GHVIăúXUăWRU�úL�UHJLVWUXO�GH�FDVă�VXPHOH�vQFDVDWH�SH�VXUVH� 
4. (OLEHUDUHD�GH�FHUWLILFDWH�GH�DWHVWDUH�ILVFDOă��vQUHJLVWUDUHD�úL�HOLEHUDUHD�GH�FHUWLILFDWH�GH�vQUHJLVWUDUH�
a vehiculelor conform legislatiei specifice actualizate; 
5. Înlocuirea operatorului rol; 
6.  5ăVSXQGH�GH�HGLWDUHD�FRUHFWă�D�FKLWDQĠHORU��QRWH�GH�SODWă�SHQWUX�vQFDVDUHD�LPSR]LWHORU�úL�WD[HORU�
ORFDOH�� OD�SUH]HQWDUHD� FRQWULEXDELOLORU� WLWXODUL� GH� URO�� SH�QXPHOH� úL� SH�EXQXULOH� LPSR]DELOH�SURSULHWDWH� D�
celui care eIHFWXHD]ă�SODWD�VDX�vQ�QXPHOH�DFHVWXLD� 
7.  (OLEHUDUHD�DXWRUL]DĠLLORU�GH�IXQFĠLRQDUH�SHQWUX�6RFLHWăĠLORU�&RPHUFLDOH��GXSă�GHSXQHUHD�GRVDUXOXL�
cu actele firmelor; 
8. ÌQUHJLVWUHD]ă� ELOHWHOH� SUH]HQWDWH� GH� RUJDQL]DWRULL� GH� VSHFWDFROH� SHUVRDQH� MXULGLFH�� YL]HD]ă úL�
VHPQHD]ă�FDUQHWHOH�úL�XUPăUHúWH�vQFDVDUHD�GH�OD�DFHúWLD�D�LPSR]LWXOXL�GDWRUDW� 
9.  &RQVWDWă� FRQWUDYHQĠLLOH� úL� DSOLFă� DPHQ]LOH� úL� SHQDOLWăĠLOH� SUHYă]XWH� GH� OHJLVODĠLD� ILVFDOă� vQ�
domeniu; 
10. $SOLFă� VDQFĠLXQLOH� SUHYă]XWH� GH� DFWHOH� QRUPDWLYH� DIODWH� vQ� YLJoare, tuturorcontribuabililor 
SHUVRDQH�MXULGLFH��FDUH�vQFDOFă�OHJLVODĠLD�ILVFDOă�úL�LD�PăVXULOH�FH�VH�LPSXQ�SHQWUX�vQOăWXUDUHD�GHILFLHQĠHORU�
FRQVWDWDWH�FRQIRUP�2UGRQDQĠHL�QU��������- 2UGRQDQĠă�SULYLQG�UHJLPXO�MXULGLF�DO�FRQWUDYHQĠLLORU� 
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11. $QDOL]HD]ă�� FHUFHWHD]ă� úL� SURSXQH� VSUH� VROXĠLRQDUH� &RQVLOLXOXL� /RFDO� FHUHULOH� vQ� OHJăWXUă� FX�
DFRUGDUHD�GH�vQOHVQLUL� OD�SODWă�REOLJDĠLLORU�ILVFDOH�FăWUH�EXJHWXO� ORFDO��SUHFXP�úL�D�FHUHULORU�UHIHULWRDUH�OD�
RSHUDĠLXQLOH�GH�UHVWLWXLUH�úL�FRPSHQVăUL��vQ�FRQIRUPLWDWH�FX�SUHYHGerile legale; 
12.  8UPăUHúWH� úL� UăVSXQGH� GH� UHVSHFWDUHD� úL� DSOLFDUHD� KRWăUkULORU� FRQVLOLXOXL� ORFDO�� GLVSR]LĠLLORU�
SULPDUXOXL� úL� D� FHORUODOWH� DFWH� QRUPDWLYH� FDUH� UHJOHPHQWHD]ă� LPSR]LWHOH� úL� WD[HOH� ORFDOH� SUHFXP� úL� DOWH�
LPSR]LWH�úL�WD[H�FDUH�FRQVWLWXLH�YHQLW al bugetului local, datorate de persoanele fizice; 
13.  $VLJXUă�úL�SăVWUHD]ă�FRQILGHQĠLDOLWDWHD�LQIRUPDĠLLORU�GHĠLQXWH�úL�OXFUăULORU� 
14. ÌQFDVDUHD�LPSR]LWXOXL�úL�WD[HL�SH�FOăGLUL� 
- LPSR]LWXO�úL�WD[D�SH�WHUHQ� 
- taxa asupra mijloacelor de transport, 
- ta[D�SHQWUX�HOLEHUDUHD�FHUWLILFDWHORU��DYL]HORU�úL�DXWRUL]DĠLLORU� 
- WD[D�SHQWUX�PLMORDFHOH�GH�UHFODPă�úL�SXEOLFLWDWH� 
- taxe speciale, 
-  IDFLOLWăĠL�FRPXQH�SHQWUX�SHUVRDQH�IL]LFH�úL�MXULGLFH 
15.  &RPSOHWHD]ă� UHJLVWUXO� GH� FDVD� vQ� OHL� úL� vQVFULH� vQ� UHJLVWUH� RSHUDĠLXQLOH� HIHFWXDWH� �GLVSR]LĠLL� GH�
încasare/plata,deconturi); 
16.  (IHFWXHD]ă� RSHUDĠLXQLOH� FX� EDQFD� úL� ĠLQH� OHJăWXUD� FX� EăQFLOH� vQ� FHHD� FH� SULYHúWH� DWULEXĠLLOH� FH-i 
revin; 
17.  ÌQWRFPHúWH� ]LOQLF� VLWXDĠLD� GLVSRQLELOXOXL� LQ� QXPHUDU� DO� SULPăULHL� VL� UăVSXQGH� GH� H[LVWHQWD�
cronologica la zi; 
18.  5ăVSXQGH�GH�WLQHUHD�FRUHFWD�VL�OD�]L�D�HYLGHQWHL�SULPDUH�SULYLQG�DFWLYLWăĠLOH�GH�vQFDVăUL�VL�SOăĠL�SULQ�
casierie; 
19. ÌQWRFPHúWH�FRUHFW�VL�OD�]L�FKLWDQĠHOH�SHQWUX�VXPHOH�vQFDVDWH�GH�OD�FOLHQĠL�FX�SODWD�SH�ORF� 
20. ÌQFDVHD]ă�VXPHOH�GH�EDQL�GH�OD�FOLHQĠL��SULQ�QXPăUDUH�IDSWLFD��LQ�SUH]HQWD�DFHVWRUD� 
21.  /D�SULPLUHD�FKLWDQĠLHUHORU�OH�YHULILFD�ILOD�FX�ILOD��XUPăULQG�FXUVLYLWDWHD�QXPHUHORU�VL�VHPQHD]ă�SH�
ultimul exemplar; 
22.  3ULPHúWH� GH� OD� SUHGăWRUL� VL� YHULILFD� QXPHUDUXO�� PRQHWDUHOH� VL� FKLWDQĠHOH�� SH� ED]D�
ERUGHURXOXLPRQHWDU��FDUH�VHUYHúWH�OD�MXVWLILFDUHD�PRGXOXL�GH�XWLOL]DUH�D�FKLWDQĠHORU� 
23.  ÌQWRFPHúWH�]LOQLF�5HJLVWUXO�GH�FDVD�IăUă�FRUHFWXUL��úWHUVăWXUL�VDX�WăLHWXUL��LDU�GDFD�VH�IDF�WRWXúL��GLQ�
JUHúHDOD�� VXPD� JUHúLW� WUHFXWD� VH� EDUHD]ă� FX� R� OLQLH� VL� VH� VHPQHD]ă� GH� FăWUH� FDVLHUXO� FDUH� D� HIHFWXDW�
corectura; 
24. 3UHGD� LQ� FRQWDELOLWDWH� SULPXO� H[HPSODU� GLQ� 5HJLVWUXO� GH� FDVD�� SHQWUX� RSHUDUHD� vQFDVăULORU� LQ�
programul GH�FRQWDELOLWDWH��vPSUHXQă�FX�GRFXPHQWHOH�GH�FDVD� 
25. 5LGLFD�GH�OD�EDQFD�([WUDVXO�GH�FRQW�VL�vO�SUHGă�vQ�FRQWDELOLWDWH�SHQWUX�D�IL�vQUHJLVWUDW� 
26. 5ăVSXQGH�GH�GHSXQHUHD�LQWHJUDOă�D�QXPHUDUXOXL�vQFDVDW�vQ�ILHFDUH�]L�OD�EDQFD��vQ�FRQWXO�XQLWăĠLL� 
27.  RespHFWă�SODIRQXO�GH�FDVD��SODIRQXO�GH�SOăĠL�]L�VL�vQFDVDUHD�PD[LPD��FOLHQW�]L��FRQIRUP�OHJLVODĠLHL�
in vigoare; 
28. 5ăVSXQGH�GH�H[DFWLWDWHD�FDOFXOHORU�GLQ�GRFXPHQWHOH�vQWRFPLWH� 
29.  (OLEHUHD]ă�QXPHUDU�GLQ�FDVLHULH�QXPDL�SH�ED]D�XQHL�'LVSR]LĠLL�GH�SODWD�VHPQDWD�GH�SULPDU�úL�&)3� 
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30.  $UH�REOLJDĠLD�GH�D�SHUPLWH�HIHFWXDUHD�FRQWUROXOXL�VL�GH�D�SXQH�OD�GLVSR]LĠLD�RUJDQXOXL�GH�FRQWURO�D�
WXWXURU�GRFXPHQWHORU�FRQWDELOH��HYLGHQWHORU�VL�D�RULFăURU�DOWRU�HOHPHQWH�PDWHULDOH�VDX�YDORULFH�VROLFLWDWH�
SH�FDUH�OH�GHĠLQH��LQ�YHGHUHD�FXQRDúWHULL�UHDOLWăĠLL�RELHFWHORU�VL�VXUVHORU�LPSR]DELOH�VDX�WD[DELOH� 
31. 5ăVSXQGH�PDWHULDO�VL�GLVFLSOLQDU�SHQWUX�SDJXEHOH�SURGXVH��GDFD�SULQ�IDSWD�VL�LQ�OHJăWXUD�FX�PXQFD�
D�FDX]DW�SDJXEH�PDWHULDOH�VRFLHWăĠLL� 
32. $UH�REOLJDĠLD�VD�UDSRUWH]H�LQ�VFULV�FRQGXFHULL�GLUHFW�VL�LQ timp util orice nereguli pe care le observa 
LQ�PRGXO�GH�H[HFXWDUH�D�VDUFLQLORU�FH�UHYLQ�RULFăUXL�DQJDMDW�DO�LQVWLWXĠLHL��LQGLIHUHQW�GH�IXQFĠLD�SH�FDUH�R�
GHĠLQH��GDFD�GLQ�FDX]D�DFHVWRU�QHUHJXOL�V-ar putea crea sau s-au creat deja prejudicii; 
33.  ĠLQHUHD�HYLGHQĠHL�VL�YHULILFDUHD�WXWXURU�DPHQ]LORU�GH�FLUFXODĠLH��WUDQVSRUW�SXEOLF�GH�FăOăWRUL��HWF�� 
34. LGHQWLILFDUHD� VHGLXOXL� VDX� GRPLFLOLXOXL� GHELWRULORU�� FX� VSULMLQXO� RUJDQHORU� GH� SROLĠLH�� 5HJLVWUXOXL�
&RPHUĠXOXL�VDX�D�LQVWDQĠHORU� 
35.  identificarea conturilor EDQFDUH�VDX�D�ORFXULORU�GH�PXQFă�DOH�GHELWRULORU��FX�DMXWRUXO�EăQFLORU�VL�D�
,QVSHFWRUDWXOXL�7HULWRULDO�GH�0XQFă��SHQWUX�HIHFWXDUHD�SRSULULORU�SH�VDODULL�VDX�SH�FRQWXULOH�EDQFDUH�� 
35. ÌúL vQVXúHúWH úL UHVSHFWă�SUHYHGHULOH�OHJLVODĠLHL GLQ� GRPHQLXO� VHFXULWăĠLL� úL�
VăQăWăĠLL�vQ�PXQFă úL�PăVXULOH�GH�DSOLFDUH�D�DFHVWRUD� 
$OWH�DWULEXĠLL� 
- stabileste impozitele si taxele locale 
-  calculeaza majorari de intarziere in cotele stabilite pentru sumele reprezentand impozite si taxe 
constituite dar nevirate in termen; 
- calculeaza penalitati pentru nedeclararea in termen a bunurilor mobile si imobile dobandite; 
-  stabileste pe baza declaratiilor taxa asupra mijloacelor de transport apartinand persoanelor 
juridice in conformitate cu legea; 
- verifica instiintarile de plata anuale emise cu ajutorul tehnicii de calcul automatizate din punct de 
vedere al concordantei cu datele din dosarul contribuabilului; 
- efectueaza operatiuni de scadere din evidenta fiscala in cazul instrainarii mijloacelor de transport 
pe baza certificatului de radiere; 
- calculeaza taxa de firma, reclama si publicitate la persoanele juridice de pe raza comunei in 
conformitate cu legea; 
- tine evidenta cererilor de acordare a unor inlesniri la plata impozitelor si taxelor, a majorarilor si 
penalitatilor conform prevederilor legale; 
- urmareste respectare termenelor de plata stabilite prin referatele de esalonare la plata; 
- intocmeste documentatia necesara pentru acordarea unor facilitati la plata impozitelor si taxelor 
conform reglementarilor legale in vigoare; 
- efectueaza operatiuni de scadere din evidenta fiscala in cazul instrainarii autovehiculelor scoase 
din evidenta organelor de politie conform reglementarilor in vigoare; 
- raporteaza anual taxele pentru autovehiculele evidentiate in matricola stabilind taxele pentru 
cazurile la care au intervenit modificari; 
- calculeaza la inceputul perioadei de impunere potrivit dispozitiilor legale, impozitele pe cladirile 
si terenurile apartinand persoanelor fizice;  
- UHFDOFXOHD]ă�LPSR]LWXO�LQ�FD]XULOH�LQ�FDUH�DX�LQWHUYHQLW�PRGLILFăUL� 

mailto:registratura@primaria-viziru.ro


                    ROMANIA  
JUDETUL BRAILA 
COMUNA VIZIRU 

PRIMAR 
__________________________________________________ 

                      
                          &RPXQD�9L]LUX���VDW�9L]LUX��VWU��%UăLOHL��QU������-XGHWXO�%UDLOD��&RG�3RVWDO������������ 
                                                              Tel.: +0239.666.400, CIF:4874747 

          e-mail :  registratura@primaria-viziru.ro                                                                                   

 

Page 13 of 60 
 

- la cerere contribuabilului efectueaza reevaluarea cladirilor conform normelor si cotelor de impozit 
practicate anual stabilind diferente de impozit - - pe timpul prescriptiei, intocmind procese verbale de 
calcul si comunicand contribuabilului noile obligatii fiscale; 
- ia in evidenta si debiteaza cladirile nou construite pe baza documentelor justificative(autorizatiei 
de construire, act de mediere autentificat de notarul public si sentinta civila); 
- calculeaza taxa pentru mijloacele de publicitate, afisaj si reclama intocmind dosar matricol 
debitand anual suma datorata pentru persoanele fizice si asociatiile familiale; 
- verifica semestrial modul de determinare si incasare al taxei pentru eliberarea certificatelor, 
avizelor si autorizatiilor in domeniul constructiilor; 
- efectueaza transmiteri si confirmari de debite din impozite si taxe de la populatie catre localitati, 
iau masuri legale pentru incasarea tuturor impozitelor si taxelor datorate de persoanele fizice, participand 
la lichidarea ramasitelor; 
- aplica masurile legale de executare silita si achita in termen sumele datorate; 
- tine evidenta incasarii taxei de inchiriere - persoanelor fizice din domeniul privat; 
- conduce si tine la zi evidenta nominala ( roluri ) prin introducerea tuturor matricolelor, a 
borderourilor de debite, scaderi pentru impozitele si taxele de la populatie; - elibereaza certificate si 
adeverinte prin care se atesta situatia existenta in fisele fiscale; 
- verifica periodic situatia incasarilor la aceste surse si intocmeste dispozitii de incasare in cazul 
constatarii neplatii impozitelor la termenele legale; 
- calculeaza majorari de intarziere la sumele datorate si neachitate la termen; 
- intocmeste instiintari de plata la impozite si taxe si face urmarirea in termen a debitelor 
restante; 
- rezolva toate cererile cu solicitari de date in evidenta fiscala; 
- conduce registrul de casa in care inregistreaza atat incasarile cat si platile care se fac in 
numerar; 
- raspunde de integritatea numerarului, chitantierelor si a altor documete ce ii sunt incredintate; 
- efetueaza decontari numai pe baza documentelor justificative corect intocmite; 
- in roport cu Trezoreria Buzau, depune toate sumele incasate la termen, urmarind nedepasirea 
plafonului de casa; 
 
    I.3.   Casier, $WULEXĠLL�casier : 
-efectueaza operatiunile cu numerar, incaseaza si efectueaza plati, inclusiv salarii si alte drepturi de 
natura acestora; 
-tine evidenta registrului de casa; 
-urmareste si tine evidenta contribuabililor cu ajutorul extrasului de rol; 
-emite chitantele tip pentru sumele incasate si le opereaza in registrul de rol; 
-intocmeste borderoul centralizator al sumelor incasate zilnic si il inregistreaza in registrul de casa; -
pastreaza numerarul incasat in casa de bani si-l depune in termen legal la trezorerie; 
-inregistreaza listele de ramasite, matricola, borderourile de debite-scaderi, aplica masurile de urmarire 
silita si intocmeste acte de insolvabilitate in conditiile legii; 
-distribuie sub semnatura contribuabililor instintarile de plata si procesele verbale de impunere; 

mailto:registratura@primaria-viziru.ro


                    ROMANIA  
JUDETUL BRAILA 
COMUNA VIZIRU 

PRIMAR 
__________________________________________________ 

                      
                          &RPXQD�9L]LUX���VDW�9L]LUX��VWU��%UăLOHL��QU������-XGHWXO�%UDLOD��&RG�3RVWDO������������ 
                                                              Tel.: +0239.666.400, CIF:4874747 

          e-mail :  registratura@primaria-viziru.ro                                                                                   

 

Page 14 of 60 
 

-urmareste contribuabilii insilvabili; 
-prezinta documentele justificative pentru verificarea lor de catre cei care au aceste atributii; 
-calculeaza majorarile de intarziere si urmareste incasarea lor; 
-indeplineste alte atributii reiesite din acte normative sau incredintate de autoritatile locale. 
-Inmaneaza instiintarile de plata contribuabililor persoane fizice si juridice . 
-Incaseaza impozitele si taxele locale, amenzile, imputatiile, taxe pentru racordare si diverse servicii 
precum si alte sume datorate de persoane fizice si juridice conform unor obligatii. 
-Identifica persoanele care exercita diferite activitati aducatoare de venituri cu incalcarea legislatiei in 
domeniu, sesizand organele competente in vederea limitarii evaziunii fiscale in sector si in comuna 
-Raspunde de integritatea numerarului, chitantierelor si a altor documente ce ii sunt incredintate spre 
exercitarea atributiilor de serviciu.  
-$UKLYHD]ă� WRDWH� GRFXPHQWHOH� LQWUDWH� VL� create cu privire la activitatea sa potrivit nomenclatorului 
arhivistic pe care le preda la sfarsitul anului functionarului care raspunde de arhiva. 
-Efectueaza la termenele stabilite de lege depunerile sau varsamintele sumelor realizate din incasari. -
Calculeaza si incaseaza majorari de intarziere in cazul platilor facute dupa expirarea termenelor prevazute 
de lege si acorda bonificatii legale in cazul platilor facute cu anticipatie. 
-Inscrie si tine la zi evidenta zilnica a sumelor in extrasul de rol. 
-Inregistreaza debitele si incasarile in extrasul de rol -Elibereaza certificate de atestare fiscala. 
-Indeplineste orice alte atributii primite prin dispozitia Primarului. 
- asigura asistenta contribuabililor la solicitarea acestora, pentru completarea declaratiilor de 
impunere si a documentelor si actelor fiscale in vederea depunerii si inregistrarii acestora la registratura 
unitatii; 
- preia declaratiile de impozite si taxe locale, repartizate, docomentele justificative care stau la baza 
acestora, asigurand valorificarea si inregistrarea acestora in evidenta de platitor condusa cu ajutorul 
programului informatic de impozite si taxe locale; 
- efectueaza operatiuni de debitari si scaderi, scutiri, reduceri, calculeza majorari de intarziere si 
editeaza zilnic procesele verbale de impunere, borderourile de debitare si scadere, lista centralizatoare a 
operatiunilor efectuate si alte documente cu privire la operatiunile de debitare din sectorul sau de 
activitate; 
-. comunica procesul verbal de instiintare de plata al contribuabililor, cu privire la debitele stabilite , 
ramasitele si accesoriile fiscale, aferente acestuia; 
- rezolv corespondenta primita pe linie erarhica cu privire la emiterea certificatelor fiscale, a altor cereri 
si solicitari ale contribuabililor; 
- intocmeste documentatia de compensare, ori de cate ori se constata existenta unor creante 
reciproce, din oficiu sau la cererea contribuabililor, pe care o prezinta compartimentului contabil, in 
vederea rezolvarii acestora, instiinteaza contribuabilul cu privire la efectuarea acestor operatiuni; 
- intocmeste referatele de restituire in conditiile Legii, pe care la prezinta compartimentului 
contabil in vederea rezolvarii acestora , instiinteaza contribuabilul cu privire la efectuarea acestor 
operatiuni; 
- instiinteaza contribuabilii cu privire la erorile identificate in declaratiile depuse, rezultate din 
continutul sau completitudinea actelor depuse la acestea; 
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- instiinteaza contribuabilii cu privire la obligatiile declarative ce le revin potrivit legii; 
- efectueaza impunerea din oficiu , in conditiile legii, comunica debitele stabilite in acest sens; 
- constata si aplica sanctiunile contraventionale pentru faptele reglementate de legislatia fiscal de 
specialitate, privind procedura de intocmire si depunere a declaratiilor; 
- verifica dosarele de scutire aprobate prin hotarari ale consiliului local, comunica contribuabililor 
rezultatele acestora; 
- inregistreaza in evidenta pe platitor cererile de scutire dupa aprobarea acestora. 
- prezinta persoanei insarcinate cu viza CFP, rapoartele zilnice corespunzatoare domeniului sau de 
activitate cu privire la operatiuni de debitari, scaderi, compensari, restituiri, in vederea exercitarii 
controlului asupra legalitatii, regularitatii si conformitatii operatiunilor; 
- asigura si raspunde de gestionarea documentelor referitoare la impunerea fiecarui contribuabil 
grupate in dosarul fiscal al acestuia; 
- asigura respectarea reglementarilor legale cu privire la accesul la dosarul fiscal al 
contribuabilului; 
- raspunde de integritatea, confidentialitatea si securitatea datelor din documentele continute de 
fiecare dosar fiscal in conditiile legii; 
- colaboreaza cu compartimentul ÄRegistrul agricol ³ , ,,Cadastrul-imobiliar´, precum si cu celelelte 
structuri organizatorice corespunzator fluxurilor informationale, existente intre acestea; 
- emite cu ajutorul aplicatiei informatice, cu asistenta personalului specializat in vederea efectuarii 
inventarierii anuale a debitelor, registrul ,, Partizi´ anual, situatia soldurilor pe conturi de buget si total, 
balanta fiscala pentru contribuabili, persone fizice, platitori de impozit/ taxa pe cladiri, impozit/taxa pe 
teren intravilan si extravilan pentru toate categoriile de contribuabili; 
- asigura arhivarea tuturor documentelor rezultate din domeniul sau de activitate; 
- intocmeste acte de insolvabilitate in conformitate cu prevederile legale; 
- prezentele atributii nu sunt limitative, putand fi completate si cu alte dispozitii emise de 
conducatorul autoritatii publice locale; 
- va respeFWD�SURJUDPXO�GH�IXQFĠLRQDUH�vQ�FRQIRUPLWDWH�FX�DWULEXĠLLOH�GLQ�SUH]HQWD�ILúă�D�SRVWXOXL� ��
8,00-16,00 ; 
-  QX�SăUăVHúWH�ORFXO�GH�PXQFă�IăUă�R�FHUHUH�VFULVă�FDUH�VH�YD�IDFH�FX�DSUREDUHD�ùHIXOXL�vQ�FDUH�vúL�
GHVIăúRDUă� DFWLYLWDWHD� WLWXODUXO�SRVWXOXL� úL� FDUH�Ya avea avizul primarului, cerere în care se va specifica 
H[DFW� SHULRDGD� vQ� FDUH�YD� OLSVL� GLQ�XQLWDWH�]LXD� úL� RUHOH�� vQ� FD]� FRQWUDU� HVWH�GLUHFW� UăVSXQ]ăWRU�GH�RULFH�
eveniment la care ar putea fi expus 
-  VLWXDĠLH� vQ� FDUH� SULPDUXO� úL� FRQGXFăWRUXO� FRPSDUWLPHQWXOXL� vQ� FDUH� vúL� GHVIăúRDUă� DFWLYLWDWHD�
WLWXODUXO�SRVWXOXL�VXQW�H[RQHUDWH�GH�RULFH�UăVSXQGHUH�-DUH�REOLJDĠLD�GH�D�DFWXDOL]D�SURFHGXULOH�GHVFULVH�SULQ�
³6LVWHPXO� GH� 0DQDJHPHQW� DO� &DOLWăĠLL´ vQ� FRQFRUGDQĠă� FX� PRGLILFăULOH� FH� LQWHUYLQ� vQ� DFWLYLWDWHD�
compartimentului, ca urmare a noilor acte normative; 
. -are obligatia sa respecte in permanenta toate regulile de protectie si securitatea muncii participand lunar 
la instructajul care se face pe aceasta linie ; 
- $UH� REOLJDĠLD� UHVSHFWăULL� 5HJXODPHQWHORU� GH� 2UJDQL]DUH� úL� )XQFĠLRQDUH� DOH� DSDUDWXOXL� GH�
VSHFLDOLWDWH�D�SULPDUXOXL�� LQVWLWXĠLLORU�úL� VHUYLFLLORU�SXEOLFH�GH� LQWHUHV� ORFDO��D�5HJXODPHQWHORU�GH�2UGLQH�
,QWHULRDUă�DOH�DSDUDWXOXL�GH�VSHFLDOLWDWH�D�SULPDUXOXL��LQVWLWXĠLLORU�úL�VHUYLFLLORU�SXEOLFH�GH�LQWHUHV�ORFDO�; 
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-respecta prevederile legii ; 
- VH� YD� SUH]HQWD� OD� VHUYLFLX� vQ� FRQGLĠLL� SVLKR-IL]LRORJLFH� FRUHVSXQ]ăWRDUH� �Vă� QX� H[LVWH� VLWXDĠLL� GH�
RERVHDOă��FRQVXP�GH�DOFRRO���HWF����� 
- OD�ORFXO�GH�PXQFă�vúL�GHVIăúRDUă�DFWLYLWDWHD�DVWIHO�vQFkW�Vă�QX�VH�H[SXQă�OD�SHULFRl de accidente atât 
SURSULD�SHUVRDQă�FkW�úL�FROHJLL�GH�VHUYLFL�� 
- va efectua la timp controalele medicale periodice la medicul de medicina muncii ; 
Compariment 
 
I.4. Achizitii publice : 
D���5HODĠLL�LHUDUKLFH�� 
subordonat primarului comunei 
E���5HODĠLL�GH�colaborare : 
FX� WRDWH� FRPSDUWLPHQWHOH�GLQ� FDGUXO� DSDUDWXOXL� GH� VSHFLDOLWDWH��SHQWUX� vQWRFPLUHD� FRUHFWă� D�3ODQXOXL� GH�
DFKL]LĠLL�SXEOLFH��FX�&RPSDUWLPHQWXO�%XJHW�ILQDQĠH�FRQWDELOLWDWH�� 
F���5HODĠLL�GH�FRQWURO�� 
FRQWUROHD]ă�úL�XUPăUHúWH�LQYHVWLĠLLOH�úL�GHUXODUHD�FRQWUDFWHORU�GH�OD�QLYHOXO�XQLWăĠLL�� 
d ) Competente : 
,D�PDVXUL�SHQWUX�GXFHUHD�OD�vQGHSOLQLUH�D�SURJUDPXOXL�DQXDO�GH�DFKL]LĠLL�SXEOLFH� 
    $WULEXĠLL�$FKL]LWLL�3XEOLFH 
1. vQWRFPLUHD� SURJUDPXOXL� DQXDO� DO� DFKL]LĠLLORU� SXEOLFH�� vQDLQWDUHD� VSUH� DSUREDUH� FRQGXFăWRUXOXL�
DXWRULWăĠLL�FRQWUDFWDQWH�FRQIRUP�DWULEXĠLLORU�OHJDOH�FH�vL�UHYLQ��FX�DYL]XO�6HUYLFLXOXL�&RQWDELO� 
2. RSHUDUHD� VDX� FRPSOHWDUHD� XOWHULRDUă� D� SURJUDPXOXL� DQXDO� DO� DFKL]LĠLLORU� SXEOLFH��
PRGLILFăUL�FRPSOHWăUL�FDUH�VH�DSUREă�vQ�DFHOHDúL�FRQGLĠLL�FD�úL�SURJUDPXO�DQXDO� 
3. vQWRFPLUHD�UDSRUWXOXL�DQXDO�DO�DFKL]LĠLLORU�SXEOLFH� 
4. SULPLUHD�úL�DQDOL]DUHD�UHIHUDWHORU�GH�QHFHVLWDWH� 
5. SULPLUHD�úL�DQDOL]DUHD�FDLHWHORU�GH�VDUFLQL� 
6. SULPLUHD�úL�DQDOL]DUHD�OLVWHORU�FX�FDQWLWăĠL� 
7. SULPLUHD�úL�DQDOL]DUHD�WHmelor de proiectare; 
8.  YHULILFDUHD�H[LVWHQĠHL�IRQGXULORU�DORFDWH�vQ�EXJHW�SHQWUX�ILHFDUH�DFKL]LĠLH�SXEOLFă�vQ�SDUWH� 
9. FXPSăUDUHD�GLUHFWă�RQ-line din catalogul electronic; 
10. vQWRFPLUHD� QRWHL� MXVWLILFDWLYH� GH� HVWLPDUH� D� YDORULL� FRQWUDFWXOXL� GH� DFKL]LĠLH� SXEOLFă�� D� QRWHL�
MXVWLILFDWLYH�SULYLQG�VHOHFWDUHD�SURFHGXULL�GH�DWULEXLUH��D�QRWHL�MXVWLILFDWLYH�SULYLQG�FULWHULLOH�GH�FDOLILFDUH�úL�
VHOHFĠLH�D�RIHUWDQĠLORU��D�QRWHL�MXVWLILFDWLYH�SULYLQG�FULWHULXO�GH�DWULEXLUH� 
11.  elaborarea, înaintarea spre aprobare úL� SXQHUHD� OD� GLVSR]LĠLD� SRWHQĠLDOLORU� RIHUWDQĠL� D�
GRFXPHQWDĠLLORU�GH�DWULEXLUH�ILúHORU�GH�GDWH�D�DFKL]LĠLLORU�SXEOLFH� 
12. HODERUDUHD�LQYLWDĠLLORU�VDX�D�DQXQĠXULORU�GH�SDUWLFLSDUH�OD�OLFLWDĠLH� 
13. transmiterea spre publicare în SICAP (www.e-licitatie.ro) a tuturor documentelor impuse de 
OHJLVODĠLD�vQ�YLJRDUH��vQ�PDWHULD�DFKL]LĠLLORU�SXEOLFH� 
14.  QRWLILFDUH� 8&9$3�� GDFă� HVWH� FD]XO�� úL� JHVWLRQDUHD� UHODĠLHL� FX� 8&9$3� SH� GXUDWD� YHULILFăULL�
aspectelor procedurale aferente procesului de atribuire a contractelor GH�DFKL]LĠLH�SXEOLFă� 
15. ����JHVWLRQDUHD�UHODĠLHL�FX�$1$3� 
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16. vQWRFPLUHD� úL� vQDLQWDUHD� VSUH� DSUREDUH� D� UHIHUDWHORU� SHQWUX� FRQVWLWXLUHD� &RPLVLHL� GH� HYDOXDUH� úL�
numirea membrilor acesteia; 
17. WUDQVPLWHUHD�LQIRUPDĠLLORU�VROLFLWDWH�vQ�ED]D�XQRU�SUHYHGHUL�OHgale; 
18.  SULPLUHD�úL�VROXĠLRQDUHD�VROLFLWăULORU�GH�FODULILFăUL�OD�GRFXPHQWDĠLD�GH�DWULEXLUH� 
19. primirea ofertelor; 
20.  SDUWLFLSDUHD� OD� úHGLQĠD� GH� GHVFKLGHUH� D� RIHUWHORU� úL� vQWRFPLUHD� SURFHVXOXL-YHUEDO� DO� úHGLQĠHL� GH�
deschidere a ofertelor; 
21. SDUWLFLSDUHD� OD� úHGLQĠHOH� GH� HYDOXDUH� D�RIHUWHORU�� YHULILFDUHD�SURSXQHULORU� WHKQLFH� úL� ILQDQFLDUH� úL�
întocmirea proceselor-verbale de evaluare; 
22. VWDELOLUHD�RIHUWHORU�LQDFFHSWDELOH�VDX�QHFRQIRUPH�úL�D�RIHUWHORU�DGPLVLELOH� 
23. întocmirea raportului procedurii de atribuire; 
24. comunicarea rezultatului procedurii; 
25. vQWRFPLUHD�SXQFWHORU�GH�YHGHUH�FX�SULYLUH�OD�HYHQWXDOHOH�FRQWHVWDĠLL�GHSXVH��vQ�YHGHUHD�VROXĠLRQăULL�
acestora; 
26. HODERUDUHD�� FX� VSULMLQXO� FRQVLOLHUXOXL� MXULGLF�� D� FRQWUDFWHORU� GH� DFKL]LĠLH� SXEOLFă� úL� vQDLQWDUHD�
acestora spre semnare; 
27. HODERUDUHD�DQXQĠXOXL�GH�DWULEXLUH� 
28.  vQWRFPLUHD�QRWHORU�LQWHUQH�SHQWUX�UHVWLWXLUHD�JDUDQĠLLORU�GH�SDUWLFLSDUH�FăWUH�RIHUWDQWXO�FkúWLJăWRU�úL�
RIHUWDQĠLL�QHFkúWLJăWRUL� 
29. preluarea de la compartimentele de specialitate a proceselor -YHUEDOH�GH�UHFHSĠLH�SDUĠLDOă�úL�ILQDOă� 
30. vQWRFPLUHD�DFWHORU�FRQVWDWDWRDUH�SHQWUX�ILHFDUH�SURFHGXUă�GH�DWULEXLUH��vQ�ED]D�SURFHVHORU�- verbale 
GH�UHFHSĠLH�SDUĠLDOă�VDX�ILQDOă��DFROR�XQGH�H[LVWă�REOLJDWLYLWDWHD�FRQIRUP�OHJLL� 
31.  ÌúL� vQVXúHúWH� úL� UHVSHFWă� SUHYHGHULOH� OHJLVODĠLHL� GLQ� GRPHQLXO� VHFXULWăĠLL� úL� VăQăWăĠLL� vQ� PXQFă� úL�
PăVXULOH�GH�DSOLFDUH�D�DFHVWRUD� 
32. DWULEXĠLL�SULYLQG�SUHOXFUDUHD�GDWHORU�FX�FDUDFWHU�SHUVRQDO�*'35� 
33. responsabil IT; 
 
I.5. Resurse Umane, $WULEXĠLL�UHVXUVH�XPDQH� 
1. (ODERUHD]ă� RUJDQLJUDPD�� VWDWXO� GH� IXQFĠLL�� QXPăUXO� GH� SHUVRQDO�� SHQWUX� DSDUDWXO� SURSULX� GH�
VSHFLDOLWDWH�úL�OH�VXSXQH�DSUREăULL�&RQVLOLXOXL�/RFDO� 
2. $VLJXUă�LPSOHPHQWDUHD�SUHYHGHULORU�IXQFĠLLORU�SXEOLFH�FRQIRUQ�2�8�*��QU�������� privind Codul 
DGPLQLVWUDWLY��GXSă�FXP�XUPHDD]ă����&ODVLILFDUHD�IXQFĠLLORU�SXEOLFH� 
- &DWHJRULL�GH�IXQFĠLRQDUL�SXEOLFL 
� 0DQDJHPHQWXO�IXQFĠLLORU�SXEOLFH�úL�DO�IXQFĠLRQDULORU�SXEOLFL 
- Colaborare - $JHQĠLD�1DĠLRQDOă�D�)XQFĠLRQDULORU�3XEOLFL 
-  (YLGHQĠD�IXQFĠLLORU�SXEOLFH�úL�D�IXQFĠLRQDULORU�SXEOLFL 
- ÌQWRFPLUHD��PRGLILFDUHD�úL�FRPSOHWDUHD�GRVDUHORU�SURIHVLRQDOH 
� 'UHSWXULOH�IXQFĠLRQDULORU�SXEOLFL 
- ÌQGDWRULULOH�IXQFĠLRQDULORU�SXEOLFL 
- 3HUIHFĠLRQDUHD�SURIHVLRQDOă�D�IXQFĠLRQDULORU�SXEOLFL 
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- (ODERUHD]ă� 3ODQXO� DQXDO� GH� SHUIHFĠLRQDUH� SURIHVLRQDOă� D� IXQFĠLRQDULORU� SXEOLFL� GLQ� FDGUXO�
DSDUDWXOXL�GH�VSHFLDOLWDWH�DO�SULPDUXOXL��vO�vQDLQWHD]ă�VSUH�FRQVXOWDUH�FRQGXFăWRUXOXL�LQVWLWXĠLHL�vQ�YHGHUHD�
DSUREăULL�úL�$JHQĠLHL�1DĠLRQDOH�D�)XQFĠLRQDULORU�3XEOLFL�VSUH�LQIRUPDUH� 
� &DULHUD�IXQFĠLRQDULORU�SXEOLFL 
- 3ODQXO�GH�RFXSDUH�DO�IXQFĠLLORU�SXEOLFH 
- 5HFUXWDUHD�IXQFĠLRQDULORU�SXEOLFL 
- Perioada de stagiu 
- 1XPLUHD�IXQFĠLRQDULORU�SXEOLFL 
- 3URPRYDUHD�IXQFĠLRQDULORU�SXEOLFL�úL�HYDOXDUHD�SHUIRUPDQĠHORU�SURIHVLRQDOH 
-  PRQLWRUL]HD]ă�HYDOXăULOH�SHUIRUPDQĠHORU�SURIHVLRQDOH�LQGLYLGXDOH�DOH�IXQFĠLRQDULORU�SXEOLFL 
� Acorduri colective. 
- Comisii paritare 
- &RPLVLL�GLVFLSOLQă 
� 6DQFĠLXQLOH�GLVFLSOLQDUH 
� 5ăVSXQGHUHD�IXQFĠLRQDULORU�SXEOLFL 
� 0RGLILFDUHD��VXVSHQGDUHD�úL�vQFHWDUea raportului de serviciu 
- Modificarea raportului de serviciu 
- Suspendarea raportului de serviciu 
- Încetarea raportului de serviciu 
�  2UJDQL]DUHD�úL�GHVIăúXUDUHD�FRQFXUVXULORU�úL�D�H[DPHQHORU 
3. $VLJXUă�LPSOHPHQWDUHD�SUHYHGHULORU�&RGXOXL�PXQFLL��FX�PRGLILFăULOH�úL�FRPSOHWăULOH�XOWHULRDUH� 
privind: 
� ÌQFKHLHUHD�FRQWUDFWXOXL�LQGLYLGXDO�GH�PXQFă 
- &RQWUDFWXO�LQGLYLGXDO�GH�PXQFă�SH�GXUDWă�QHGHWHUPLQDWă 
- &RQWUDFWXO�LQGLYLGXDO�GH�PXQFă�SH�GXUDWă�GHWHUPLQDWă 
- Munca la domiciliu 
- 0XQFD�VXSOLPHQWDUă 
- Munca de noapte 
� 0RGLILFDUHD�FRQWUDFWXOXL�LQGLYLGXDO�GH�PXQFă 
� Demisia 
� 6XVSHQGDUHD�FRQWUDFWXOXL�LQGLYLGXDO�GH�PXQFă 
� Concedierea 
� &RQFHGLXO�GH�RGLKQă�DQXDO�úL�DOWH�FRQFHGLL�DOH�VDODULDĠLORU 
� )RUPDUHD�SURIHVLRQDOă 
-  (ODERUHD]ă� 3ODQXO� DQXDO� GH� SHUIHFĠLRQDUH� SURIHVLRQDOă� D� VDODULDĠLORU� FRQWUDFWXDOL� GLQ� FDGUXO�
DSDUDWXOXL�GH�VSHFLDOLWDWH�DO�SULPDUXOXL��vO�vQDLQWHD]ă�VSUH�FRQVXOWDUH�FRQGXFăWRUXOXL�LQVWLWXĠLHL�vQ�YHGHUHD�
DSUREăULL� 
- IXQGDPHQWHD]ă� úL� FRPXQLFă� FRPSDUWLPHQWXOXL� GH� VSHFLDOLWDWH� IRQGXULOH� QHFHVDUH� UHDOL]ăULL�
SUHJăWLULL�SURIHVLRQDOH� 
� Salarizarea 
� 3URWHFĠLD�VDODULDĠLORU�SULQ�VHUYLFLL�PHGLFDOH 
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- $VLJXUă� SULQWU-XQ� FRQWUDFW� vQFKHLDW� FX� UHVSHFWDUHD� SUHYHGHULORU� OHJDOH� DFWLYLWDWHD� GH� PHGLFLQă� D�
muncii la nivelul inVWLWXĠLHL��HIHFWXDUHD�SHULRGLFă�D�FRQWUROXOXL�PHGLFDO�SHQWUX�VDODULDĠLL�LQVWLWXĠLHL� 
� ÌQFHWDUHD�FRQWUDFWXOXL�LQGLYLGXDO�GH�PXQFă 
�  2UJDQL]DUHD�úL�GHVIăúXUDUHD�FRQFXUVXULORU�úL�D�H[DPHQHORU��LQFOXVLY�D�H[DPHQHORU�GH�SURPRYDUH 
2. *HVWLRQHD]ă�úL� DFWXDOL]HD]ă�5HJLVWUXO�GH�HYLGHQĠă�D� IXQFĠLRQDULORU�SXEOLFL�� FRQIRUP� OHJLVODĠLHL� vQ�
vigoare; 
3. *HVWLRQHD]ă� úL� DFWXDOL]HD]ă� 5HJLVWUXO� JHQHUDO� GH� HYLGHQĠă� D� VDODULDĠLORU� 5(9,6$/� vQ� IRUPDW�
HOHFWURQLF�SUHFXP�úL�WUDQVPLWHUHD�DFHVWXLD�OD�,QVSHFWRUDWXO�7HULWRULDO�GH�0XQFă� 
4. $VLJXUă�FUHDUHD�ED]HL�GH�GDWH�SULYLQG�HYLGHQĠD�WXWXURU�FDWHJRULLORU�GH�VDODULDĠL��IXQFĠLRQDUL�SXEOLFL��
SHUVRQDO�FRQWUDFWXDO��DVLVWHQĠL�SHUVRQDOL��SHUVRQDO�DQJDMDW�SULQ�$&25�� 
5. 5ăVSXQGH�úL�VH�DVLJXUă�GH�SXEOLFLWDWHD�SRVWXULORU�YDFDQWH�VFRDVH�OD�FRQFXUs pe pagina de internet a 
LQVWLWXĠLHL��vQ�PDVV-PHGLD�ORFDOă�úL�OD�VHGLXO�DFHVWHLD� 
6. ÌQWRFPHúWH� GRFXPHQWDĠLD� úL� DVLJXUă� GHUXODUHD� SURFHGXULORU� SHQWUX� RUJDQL]DUHD� FRQFXUVXULORU� GH�
RFXSDUH�D�SRVWXULORU�YDFDQWH�WHPSRUDU�YDFDQWH�úL�D�H[DPHQHORU�GH�SURPRYDUH� 
7. $VLJXUă�VHFUHWDULDWXO�FRPLVLLORU�GH�FRQFXUV�H[DPHQ�GH�UHFUXWDUH�úL�SURPRYDUH�DO�SHUVRQDOXOXL�úL�DO�
FRPLVLLORU�GH�VROXĠLRQDUH�D�FRQWHVWDĠLLORU� 
8.  ÌQWRFPHúWH� GRFXPHQWHOH� SULYLQG� vQFDGUDUHD� vQ� PXQFă� D� FDQGLGDĠLORU� GHFODUDĠL� DGPLúL�� SH� ED]D�
proceselor verbale ale comisiilor de concurs/examen, în conformitate cu prevederile legale; 
9. ÌQWRFPHúWH� GRFXPHQWHOH� SULYLQG� PRGLILFDUHD�� VXVSHQGDUHD� VDX� vQFHWDUHD� UDSRUWXOXL� GH� VHUYLFLX�
SHQWUX�IXQFĠLRQDULL�SXEOLFL�úL�VDX�DO�FRQWUDFWXOXL�GH�PXQFă�SHUVRQDOXO�FRQWUDFWXDO; 
10.  2ULFH� GRFXPHQW� GH� PRGLILFDUH� SUHFXP� úL� FHOH� GH� DFWXDOL]DUH�� FH� DX� OHJăWXUă� FX� VWDWXWXO� GH�
IXQFĠLRQDU�SXEOLF�VDX�GH�DQJDMDW��VH�YD�UHJăVL�vQ�FDGUXO�&RPSDUWLPHQWXOXL� 
11.  &RODERUHD]ă� FX� SHUVRQDOXO� GH� FRQGXFHUH� vQ� YHGHUHD� vQWRFPLULL� ILúHORU� GH� SRVW� úL ĠLQH� HYLGHQĠD�
DFHVWRUD�SHQWUX�WRĠL�VDODULDĠLL��IXQFĠLRQDUL�SXEOLFL��SHUVRQDO�FRQWUDFWXDO��DVLVWHQĠL�SHUVRQDOL��SUHFXP�úL 
SHQWUX� SHUVRQDOXO� DQJDMDW� SULQ� $&25�� FDUH� vúL� GHVIăúRDUă� DFWLYLWDWHD�� FRQIRUP� SUHYHGHULORU� OHJDOH��
UăVSXQGH�GH�PRGLILFDUHD�úL� DFWXDOL]DUHD� ILúHORU�GH�SRVW�SHQWUX� ILHFDUH�DQJDMDW�� ĠLQkQG�FRQW�GH�DWULEXĠLLOH�
GLVSXVH� VDX� UHWUDVH� GH� SULPDU�� UăVSXQGH� GH� FRPXQLFDUHD� vQ� VFULV� FăWUH� VDODULDĠL� D� WXWXURU� PRGLIFăULORU�
LQWHUYHQLWH�vQ�ILúD�SRVWXOXL� 
12.  $VLJXUă� VSULMLQ� úL� FRQVXOWDQĠă� SHUVRQDOXOXL� FDUH� DX� vQ� VXERUGLQH� VDODULDĠL� DIODĠL� OD� GHEXWXO� ORU�
SURIHVLRQDO��SHQWUX�VWDELOLUHD�XQXL�SURJUDP�LQGLYLGXDO�DSUREDW�GH�FRQGXFăWRUXO�LQVWLWXĠLHL� 
13.  $VLJXUă�QXPLUHD�XQXL�vQGUXPăWRU�DO�IXQFĠLRQDUXOXL�GHEXWDQW�SH�WRW�SDUFXUVXO�SHULRDGHL�GH�VWDJLX��
OD� VIkUúLWXO�SHULRDGHL�GH� VWDJLX� vQ�ED]D� UDSRDUWHORU� vQFKHLDWH�GH� vQGUXPăWRU� úL� úHIXO� LHUDUKLF�� IRUPXOHD]ă�
FRQGXFăWRUXOXL�LQVWLWXĠLHL�SURSXQHUHD�GH�PHQĠLQHUH�VDX�HOLEHUDUH�GLQ�IXQFĠLD�SXEOLFă� 
14.  ÌQWRFPHúWH�� JHVWLRQHD]ă� úL� UăVSXQGH� GH� GRVDUHOH� SURIHVLRQDOH� DOH� IXQFĠLRQDULORU� SXEOLFL�� GH�
GRVDUHOH� SHUVRQDOH� DOH� SHUVRQDOXOXL� FRQWUDFWXDO� SUHFXP� úL� GH� GRVDUHOH� DVLVWHQĠLORU� SHUVRQDOL� DQJDMDĠL��
conform prevederilor legale; 
15.  *HVWLRQHD]ă�GRFXPHQWHOH�HPLVH�SHQWUX�SHQWUX�SHUVRQDOXO�DQJDMDW�SULQ�$&25��FDUH�vúL�GHVIăúRDUă�
acWLYLWDWHD� úL� UăVSXQGH� GH� WUDQVPLWHUHD� DFHVWRUD� FăWUH� DQJDMDWRU�� SHQWUX� D� IL� DWDúDWH� OD� GRVDUXO� SHUVRQDO��
conform prevederilor legale; 
16.  &RODERUHD]ă� FX� &RPSDUWLPHQWXO� %XJHW� ILQDQĠH� FRQWDELOLWDWH�� $FKL]LĠLL� 3XEOLFH� úL� )RQGXUL�
6WUXFWXUDOH�� 7D[H� úL� ,PSR]LWH SHQWUX� VWDELOLUHD� IRQGXOXL� GH� VDODULL� úL� DOWH� GUHSWXUL� GH� SHUVRQDO� úL� D�
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QHFHVDUXOXL�GH�FKHOWXLHOLOH�GHVWLQDWH�UHDOL]ăULL�SUHJăWLULL�SURIHVLRQDOH�vQ�YHGHUHD�vQVFULHULL�vQ�SURLHFWXO�GH�
buget; 
17. 5ăVSXQGH�GH�FRPSOHWDUHD�FRQGLFLORU�GH�SUH]HQĠă GH�FăWUH WRĠL VDODULDĠLL precum 
úL de FăWUH�SHUVRQDOXO�DQJDMDW�SULQ�$&25� 
18.  ÌQ� ED]D� FRQGLFLORU� GH� SUH]HQĠă�� vQWRFPHúWH� OXQDU� IRLOH� FROHFWLYH� GH� SUH]HQĠă� SHQWUX� VDODULDĠLL�
LQVWLWXĠLHL�� úL� OH� WUDQVPLWH� OD� 6HUYLFLXO� &RQWDELOLWDWH� - Buget- )LQDQĠH�� $FKL]LĠLL� 3XEOLFH� úL� )onduri 
6WUXFWXUDOH��7D[H�úL�,PSR]LWH� 
19.  ÌQ�ED]D�FRQGLFLL�GH�SUH]HQĠă�� vQWRFPHúWH� úL� FRPXQLFă� OXQDU� IRDLD�GH�SUH]HQĠă�SHQWUX�SHUVRQDOXO�
angajat prin ACOR; 
20.  ğLQH�HYLGHQĠD�RUHORU�VXSOLPHQWDUH�HIHFWXDWH�GH�VDODULDĠL�vQ�FRQGLĠLLOH�OHJLL��SH�ED]D�GRFXPHQWHORU�
vQWRFPLWH�� FRQIRUP� SUHYHGHULORU� OHJDOH� GH� FăWUH� SHUVRQDOXO� GH� FRQGXFHUH�� UHVSRQVDELO� GH� OD� QLYHO� GH�
compartiment/birou/serviciu (note de chemare la ore suplimentare, referate de necesitate etc); 
21.  &RPXQLFă�úL�VXSUDYHJKHD]ă�PRGXO�GH�LPSOHPHQWDUH�D�SUHYHGHULORU�OHJLVODĠLHL�SULYLQG�VDODUL]DUHD�
]LOHORU�OLEHUH�OHJDOH��DOWHOH�GHFkW�FHOH�GH�UHSDXV�VăSWăPkQDO��VkPEăWD�VDX�GXPLQLFD�� 
22. ÌQ� YHGHUHD� LPSOHPHQWăULL� SUHYHGHULORU� DUW�� ���� DOLQ�� ���� GLQ� &RGXO� PXQFLL�� FHQWUDOL]HD]ă�
SODQLILFDUHD�FRQFHGLLORU�GH�RGLKQă�SHQWUX�DQXO�XUPăWRU�úL�R�vQDLQWHD]ă�SULPDUXOXL�VSUH�DSUREDUH��SkQă�OD�
VIkUúLWXO�DQXOXL�FDOHQGDULVWLF�vQ�FXUV� 
23.  ğLQH�HYLGHQĠD�FRQFHGLLORU�PHGLFDOH��D�FRQFHGLLORU�GH�RGLKQă��D�FRQFHGLLORU�IăUă�SODWă�DSUREDWH�úL�D�
DEVHQĠHORU�QHPRWLYDWH�SHQWUX�WRĠL�VDODULDĠLL� 
24.  6ROLFLWă�� FHQWUDOL]HD]ă� úL� JHVWLRQHD]ă�� FRQIRUP� SUHYHGHULORU� OHJDOH�� UDSRDUWHOH� GH� HYDOXDUH� DOH�
IXQFĠLRQDULORU� SXEOLFL� úL� ILúHOH� GH� HYDOXDUH� D� SHUIRUPDQĠHORU� SURIHVLRQDOH� LQGLYLGXDOH� DOH� SHUVRQDOXOXL�
FRQWUDFWXDO�� vQWRFPLWH� GH� SHUVRDQHOH� DELOLWDWH� VXERUGRQDWH� 3ULPDUXOXL� úL� HYLGHQĠLD]ă� FDOLILFDWLYHOH� vQ�
GRVDUXO�SURIHVLRQDO�DO�VDODULDĠLORU� 
25. &RODERUHD]ă� FX� SHUVRQDOXO� GH� FRQGXFHUHD� vQ� YHGHUHD� vQWRFPLULL 3ODQXOXL� DQXDO� GH� SHUIHFĠLRQDUH�
SURIHVLRQDOă� D� IXQFĠLRQDULORU� SXEOLFL� úL� vO� vQDLQWHD]ă� VSUH� FRQVXOWDUH� SULPDUXOXL� úL� VSUH� DSUREDUH�
Consiliului Local; 
26. &RODERUHD]ă� FX� SHUVRQDOXO� GH� FRQGXFHUHD� vQ� YHGHUHD� vQWRFPLULL� 3ODQXOXL� DQXDO� GH� SHUIHFĠLRQDUH�
profesiRQDOă� D� SHUVRQDOXOXL� FRQWUDFWXDO� úL� vO� vQDLQWHD]ă� VSUH� FRQVXOWDUH� SULPDUXOXL� úL� VSUH� DSUREDUH�
Consiliului Local; 
27. $VLJXUă� HYLGHQĠD� SDUWLFLSăULL� DQJDMDĠLORU� OD� GLYHUVH� IRUPH� GH� LQVWUXLUH� úL� SHUIHFĠLRQDUH�
SURIHVLRQDOă�� VROLFLWă� úL� JHVWLRQHD]ă� FRSLL� DOH� GRcumentelor emise de formatori (diplome, certificate), 
SUHFXP� úL� UHIHUDWH� vQWRFPLWH� GH� SDUWLFLSDQĠL� SULYLQG� WHPDWLFD� FXUVXOXL� XUPDW� úL� DFWLYLWDWHD� SURSULH�
GHVIăúXUDWă� 
28.  $VLJXUă��vQ�ED]D�XQXL�FRQWUDFW�vQFKHLDW�FX�UHVSHFWDUHD�SUHYHGHULORU�OHJDOH��HIHFWXDUHD�SHULRGLFă�D�
FRQWUROXOXL�PHGLFDO�GH�PHGLFLQă�D�PXQFLL�SHQWUX�VDODULDĠLL�LQVWLWXĠLHL��WUDQVPLWH�OXQDU�FăWUH�SUHVWDWRU�WDEHOH�
DFWXDOL]DWH�FX�VDODULDĠLL�LQVWLWXĠLHL� 
29. $VLJXUă�� vQ� ED]D� XQXL� FRQWUDFW� vQFKHLDW� FX� UHVSHFWDUHD� SUHYHGHULORU� OHJDOH�� HIHFWXDUHD� pentru 
VDODULDĠLL�LQVWLWXĠLHL�D�LQVWUXFWDMXOXL�SHULRGLF�SULYLQG�SURWHFĠLD�PXQFLL�úL�D�QRUPHORU�3�6�,� 
30.  (ODERUHD]ă� úL� SUH]LQWă� VDODULDĠLORU� LQVWLWXĠLHL� PDWHULDOH� FX� FDUDFWHU� LQIRUPDWLY� SH� SUREOHPH� GH�
VSHFLDOLWDWH� FX� SULYLUH� OD�� HWLFă�� FRQGXLWă�� GLVFLSOLQă�� OHJLVODĠLD� VSHFLILFă� DSOLFDELOă� VDODULDĠLORU��
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LQFRPSDWLELOLWăĠL� úL� FRQIOLFW� GH� LQWHUHVH�� PRGLILFăUL� PDMRUH� DOH� OHJLVODĠLHL�� DVLJXUă� GLQ� RILFLX� VDX� OD�
VROLFLWDUHD�VFULVă�YHUEDOă�VDODULDĠLORU�FRQVXOWDQĠă�vQ�DFHVWH�SUREOHPH� 
31.  5ăVSXQGH�GH�vQWRFPLUHD�úL SUHGDUHD�RULJLQDOXOXL�GRVDUXOXL�SURIHVLRQDO�DO�IXQFĠLRQDUXOXL�SXEOLF�úL�
DGHYHULQĠD� FDUH� DWHVWă� YHFKLPHD� vQ� LQVWLWXĠLH�� OD� PRGLILFDUHD� SULQ� WUDQVIHU� VDX� vQFHWDUHD� UDSRUWXOXL� GH�
serviciu. 
32. Face parte din comisia de predare-primire a postului/a gestiunii, vQ�FD]XO�PLúFăULORU�GH�SHUVRQDO� 
33.  5ăVSXQGH�GH�vQWRFPLUHD�úL�SUHGDUHD�FăWUH�VDODULDW�D�GRVDUXOXL�GH�SHQVLRQDUH��SHQWUX�PXQFă�GHSXVă�
úL� OLPLWă� GH� YkUVWă�� SHQVLRQDUH� DQWLFLSDWă�� SHQVLRQDUH� SH� FD]� GH� ERDOă��� HOLEHUHD]ă� DFHVWXLD� RULJLQDOXO�
dosarului profesLRQDO�úL�DGHYHULQĠD�FDUH�DWHVWă�YHFKLPHD�vQ�LQVWLWXĠLH� 
34. 5ăVSXQGH� GH� DFRUGDUHD� úL�VDX� UHĠLQHUHD� XQRU� GUHSWXUL�� GRFXPHQWH�� DOH� DQJDMDĠLORU�� vQ� FRQGLĠLLOH�
OHJLL��OD�vQFHWDUHD�UDSRUWXULORU�GH�VHUYLFLX�VDX�D�FRQWUDFWXOXL�GH�PXQFă� 
35. 8UPăUHúWH�UHFXSHUDUHD�VXPHORU�SOăWLWH�FX�WLWOX�GH�VDODULX�VDX�DOWH�GUHSWXUL�VDODULDOH��FRQVWDWDWH�GH�
FăWUH�RUJDQHOH�GH�FRQWURO�FD�QHFXYHQLWH� 
36.  ÌQ� FRODERUDUH� FX� &RPSDUWLPHQWXO� %XJHW� ILQDQĠH� FRQWDELOLWDWH�� $FKL]LĠLL� 3XEOLFH� úL� )RQGXUL�
6WUXFWXUDOH�� 7D[H� úL� ,PSR]LWH�� HODERUHD]ă úL� HOLEHUHD]ă� OD� FHUHUH�� GRFXPHQWHOH� FH� DWHVWă� FDOLWDWHD� GH�
VDODULDW�� SULYLQG� YHFKLPHD� vQ� PXQFă� úL�VDX� SULYLQG� GUHSWXULOH� VDODULDOH�� ÌQ� FRODERUDUH� FX� VHFUHWDUXO��
conform legii: 
37.  3DUWLFLSă� OD� HODERUDUHD�DFWXDOL]DUHD� 5HJXODPHQWXOXL� GH� RUGLQH� LQWHULRDUă� pe care îl supune 
DSUREăULL� 3ULPDUXOXL� úL� DGRSWăULL� &RQVLOLXOXL� /RFDO�� 5ăVSXQGH� GH� DGXFHUHD� OD� FXQRúWLQĠD� SHUVRQDOXOXL�
LQVWLWXĠLHL�D�52,�- lui; 
38.  3DUWLFLSă�OD�HODERUDUHD�5HJXODPHQWXOXL�GH�2UJDQL]DUH�úL�)XQFĠLRQDUH�DO�DSDUDWXOXL�GH�VSHFLDOLWDWH�
pe care îO�VXSXQH�DSUREăULL�3ULPDUXOXL�úL�DGRSWăULL�&RQVLOLXOXL�/RFDO��5ăVSXQGH�GH�DGXFHUHD�OD�FXQRúWLQĠD�
SHUVRQDOXOXL�LQVWLWXĠLHL�D�52)�- lui; 
39.  3DUWLFLSă� OD� HODERUDUHD� SURLHFWXOXL� - 3ODQXO� GH� RFXSDUH� D� IXQFĠLLORU� SXEOLFH� YDFDQWH� GLQ� FDGUXO�
aparatului de speciaOLWDWH� DO� 3ULPDUXOXL� úL� OH� VXSXVH� DQDOL]HL� FRQGXFăWRUXOXL� LQVWLWXĠLHL�� vQWRFPHúWH�
GRFXPHQWDĠLD� úL� R� WUDQVPLWH�$JHQĠLHL�1DĠLRQDOH� D�)XQFĠLRQDULORU�3XEOLFL� vQ� YHGHUHD� DYL]ăULL� HL�� LQLĠLD]ă�
SURLHFWXO�GH�KRWăUkUH�úL�vO�VXSXQH�DWHQĠLHL�SULPDUXOXL��vQ�YHGHUHD�DSUREăULL�GH�FăWUH�&RQVLOLXO�/RFDO� 
40.  5ăVSXQGH� GH� FRQVWLWXLUHD� &RPLVLHL� SDULWDUH� úL� D� &RPLVLHL� GH� GLVFLSOLQă� OD� QLYHOXO� LQVWLWXĠLHL��
SURSXQH� SULPDUXOXL� PăVXULOH� QHFHVDUH� vQ� YHGHUHD� IXQFĠLRQăULL� FRPLVLLORU�� UHFRQILUPăULL� PDQGDWHORU� VDX�
GHFODQúDUHD�SURFHGXULORU�LPSXVH�GH�OHJLVODĠLH��DVLJXUă�DGXFHUHD�OD�FXQRúWLQĠD�VDODULDĠLORU�DWULEXĠLLOH�FHORU�
GRXă� FRPLVLL�� VXVĠLQH� DFWLYLWDWHD� FRPLVLLORU� vQ� VROXĠLRQDUHD� FD]XULORU� úL� SXQH� OD� GLVSR]LĠLD� SUHúHGLQĠLORU�
FHORU�GRXă�FRPLVLL�GRFXPHQWHOH�VROLFLWDWH� 
$OWH�DWULEXĠLL 
1. 3DUWLFLSă�úL�UăVSXQGH�GH�LPSOHPHQWDUHD�6&,0�OD�QLYHO�GH�FRPSDUWLPHQW�LQVWLWXĠLH� 
2. $VLJXUă�DUKLYDUHD�GRFXPHQWHORU�SH�FDUH�OH�LQVWUXPHQWHD]ă� 
3. 5H]ROYă�FRUHVSRQGHQĠHOH� WUDQVPLVH�GH�FRQGXFHUHD� LQVWLWXĠLHL� FăWUH�&RPSDUWLPHQWXO�6WDUH�&LYLOă��
Resurse Umane; 
4. )DFH�SDUWH�GLQ�&RPLVLD�FDUH�JHVWLRQHD]ă�OLVWHOH�HOHFWRUDOH� 
5.  ([HUFLWă� úL� DOWH�DWULEXĠLL� VWDELOLWH�SULQ� OHJH�VDX�DOWH�DFWH�QRUPDWLYH��SULQ�KRWăUkUL�DOH�&RQVLOLXOXL�
ORFDO�VDX�GLVSR]LĠLL�DOH�SULPDUXOXL� 
6. DWULEXĠLL�SULYLQG�SUHOXFUDUHD�GDWHORU�FX�FDUDFWer personal GDPR 
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II. Compartiment Cadastru-Patrimoniu : 
a ) Relatii ierarhice : 
subordonat secretarului comunei; 
b ) Relatii de colaborare : 
cu toate compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei; 
c ) Relatii de control : 3RDWH�IL�FRQWURODW�GH�SULPDUXO�úL�VHFUHWDUXO�FRPXQHL�� 
d ) Competente : 
,D�PDVXUL�SHQWUX�SXQHUHD�vQ�DSOLFDUH�D�PăVXULORU�GLVSXVH�GH�3ULPDU��6HFUHWDU�úL�&RQVLOLXO�ORFDO� 
1. HPLWHUHD�&HUWLILFDWXOXL�GH�XUEDQLVP��FX�XUPăWRDUHOH�DWULEXĠLL�VSHFLILFH� 
a. verificaUHD�FRQĠLQXWXOXL�GRFXPHQWHORU�GHSXVH�SHQWUX�REĠLQHUHD�FHUWLILFDWXOXL�GH�XUEDQLVP� 
b.  GHWHUPLQDUHD�UHJOHPHQWăULORU�GLQ�GRFXPHQWDĠLLOH�GH�XUEDQLVP��UHVSHFWLY�D�GLUHFWLYHORU�FXSULQVH�vQ�
SODQXULOH�GH�DPHQDMDUH�WHULWRULDOă��OHJDO�DSUREDWH��UHIHULWRDUH�OD�ORFDĠLD�SHQWUX�FDUH�VH�VROLFLWă�FHUWLILFDWXO�
de urbanism; 
c. DQDOL]DUHD� FRPSDWLELOLWăĠLL� VFRSXOXL� GHFODUDW� SHQWUX� FDUH� VH� VROLFLWă� HPLWHUHD� FHUWLILFDWXOXL� GH�
XUEDQLVP�FX�UHJOHPHQWăULOH�GLQ�GRFXPHQWDĠLLOH�XUEDQLVWLFH��UHVSHFWLY�DOH�GLUHFWLYHORU�FXSULQVH�vQ�SODQXrile 
de amenajare a teritoriului, legal aprobate; 
d.  IRUPXODUHD� FRQGLĠLLORU� VL� UHVWULFĠLLORU� VSHFLILFH� DPSODVDPHQWXOXL�� REOLJDWRULL� SHQWUX� SURLHFWDUHD�
LQYHVWLĠLHL� 
e. VWDELOLUHD�� vPSUHXQă� FX� PHPEULL� &RPLVLHL� WHKQLFH� GH� DPHQDMDUH� D� WHULWRULXOXL� VL� XUEDQLVP a 
DYL]HORU�VL�DFRUGXULORU�OHJDOH�VWULFW�QHFHVDUH�DXWRUL]ăULL� 
f. VWDELOLUHD�WD[HL�SHQWUX�FHUWLILFDWXO�GH�XUEDQLVP�úL�XUPăULUHD�vQFDVăULL�HL� 
g.  DYL]DUHD�SODQúHORU�GHVHQDWH�GHSXVH�GH�EHQHILFLDU�vQ�YHGHUHD�REĠLQHULL�&HUWLILFDWXOXL�GH�XUEDQLVP� 
2. întocmireD�VL�DYL]DUHD�GH�VWXGLL�VL�GRFXPHQWDĠLL�GH�XUEDQLVP�VL�DPHQDMDUH�D�WHULWRULXOXL��YHULILFDUHD�
GRFXPHQWDĠLLORU�GH�XUEDQLVP� �38=��38'���PRQLWRUL]DUHD�GRFXPHQWDĠLHL� GH�XUEDQLVP� DSUREDWH�GH� FăWUH�
Consiliul local; 
3. eliberarea prelungirii Certificatului de Urbanism, la solicitarea beneficiarului, calcularea taxei de 
SUHOXQJLUH�VL�XUPăULUHD�DFKLWăULL�DFHVWHLD� 
4.  HYLGHQĠLHUHD� VL� DFWXDOL]DUHD� ]RQHORU� FX� YDORDUH� GH� SDWULPRQLX� QDĠLRQDO�� VLWXULOH�� DQVDPEOXULOH� VL�
PRQXPHQWHOH�LVWRULFH�VL�GH�DUKLWHFWXUă��VL�VWDELOLUHD programelor de restaurare si conservare a acestora pe 
UD]D�ORFDOLWăĠLL��ĠLQHUHD�HYLGHQĠHL�VL�DVLJXUDUHD�SURWHFĠLHL�PRQXPHQWHORU�LVWRULFH�VL�GH�DUKLWHFWXUă��LQLĠLHUH�VL�
coordonarea programelor cu privire la protejarea monumentelor si a zonelor istorice; 
5.  SUHOXFUDUHD� GRFXPHQWDĠLLORU� GH� XUEDQLVP� SHQWUX� úHGLQĠH�� SHQWUX� GH]EDWHUL� SXEOLFH�� SHQWUX�
publicare pe site; 
6. vQGHSOLQLUHD� DWULEXĠLLORU� SULYLQG� H[HUFLWDUHD� FRQWUROXOXL� DVXSUD� PRGXOXL� GH� UHVSHFWDUH� D�
GRFXPHQWDĠLLORU�GH�DPHQDMDUH�D� WHULWRULXOXL� VL�GH�XUEDQLVP�� OXDUHD�PăVXULORU�SUHYă]XWH�GH� OHJH� vQ�FD]XO�
QHUHVSHFWăULL�SUHYHGHULORU�GLQ�GRFXPHQWDĠLLOH�GH�DPHQDMDUH�D�WHULWRULXOXL�VL�GH�XUEDQLVP� 
7. XUPăULUHD�SXQHULL�vQ�DSOLFDUH�D�VWUDWHJLLORU�GH�GH]YROWDUH�XUEDQă�VL�D�SROLWLFLORU�XUEDQH��SUHFXP�VL�D�
GRFXPHQWDĠiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism; 
8.  DVLJXUDUHD� JHVWLRQăULL�� HYLGHQĠLHULL� VL� DFWXDOL]ăULL� GRFXPHQWDĠLLORU� GH� XUEDQLVP� VL� DPHQDMDUH� D�
teritoriului; 
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9.  RUJDQL]DUHD�GH�DFĠLXQL�GH�YHULILFDUH�vQ�YHGHUHD�GHSLVWăULL�QHFRQFRUGDQĠHORU�SULYLQG�GRFXPHQWDĠLLOH�
GHSXVH�VSUH�HPLWHUHD�&HUWLILFDWXOXL�GH�8UEDQLVP�VL�VLWXDĠLD�UHDOă�GLQ�WHUHQ� 
10.  vQWRFPLUHD�� YHULILFDUHD� GRFXPHQWDĠLHL� VL� SURSXQHUHD� GH� HPLWHUH� D� DYL]HORU� GH� RSRUWXQLWDWH� D�
Certificatelor de Urbanism. 
11. HPLWHUHD�$XWRUL]DĠLLORU�GH�FRQVWUXFĠLH�GHVILLQĠDUH��FX�XUPăWRDUHOH�DWULEXĠLL�VSHFLILFH� 
a.  YHULILFDUHD� FRQĠLQXWXOXL� GRFXPHQWDĠLHL� GHSXVH�� LQFOXVLY� VXE� DVSHFWXO� SUH]HQWăULL� WXWXURU� DFWHORU�
QHFHVDUH�DXWRUL]ăULL��vQWRFPLUHD�VL�VHPQDUHD�DXWRUL]DĠLLORU� 
b.  DYL]DUHD� SODQúHORU� GHVHQDWH� GHSXVH� GH� EHQHILFLDU� vQ� YHGHUHD� REĠLQHULL� DXWRUL]DĠLHL� GH�
FRQVWUXLUH�GHVILLQĠDUH�VL�HOLEHUDUHD�DFHVWRUD� 
c. VWDELOLUHD�WD[HL�GH�DXWRUL]DUH��FRQIRUP�/HJLL����������SULYLQG�&RGXO�)LVFDO��VL�XUPăULUHD�vQFDVăULL�
DFHVWHLD��XUPăULUHD vQFDVăULL�HYHQWXDOHORU�GLIHUHQĠH�VXPH�FDUH�FRQVWLWXLH�YHQLWXUL�DOH�EXJHWXOXL�ORFDO� 
d.  VWDELOLUHD� WD[HL� GH� GHVILLQĠDUH� VL� XUPăULUHD� vQFDVăULL� DFHVWHLD�� XUPăULUHD� vQFDVăULL� HYHQWXDOHORU�
GLIHUHQĠH�VXPH�FDUH�FRQVWLWXLH�YHQLWXUL�DOH�EXJHWXOXL�ORFDO��FRQIRUP�prevederilor art.1 alin.(2) din Codul 
GH�SURFHGXUă�ILVFDOă� 
e.  vQUHJLVWUDUHD�DXWRUL]DĠLHL�GH�FRQVWUXLUH�GHVILLQĠDUH�vQ�UHJLVWUXO�XQLF�GH�HYLGHQĠă�SULQ�DWULEXLUHD�XQXL�
QXPăU� 
f. HOLEHUDUHD�DXWRUL]DĠLHL�GH�FRQVWUXFĠLH� 
12. verificarea, întocmirea si eliberaUHD� SUHOXQJLULL� $XWRUL]DĠLHL� GH� &RQVWUXLUH�'HVILLQĠDUH�� OD�
solicitarea beneficiarului; 
13.  FDOFXODUHD�WD[HL�GH�SUHOXQJLUH�VL�XUPăULUHD�DFKLWăULL�DFHVWHLD��FRQI��&RG�)LVFDO�� 
14.  JHVWLRQDUHD�ED]HL�GH�GDWH�FX�GRFXPHQWDĠLL�GH�XUEDQLVP�VL�DFWLYLWăĠL�GH�SODQLILFDUH�XUEDQă� 
15. vQGHSOLQLUHD� DWULEXĠLLORU� SULYLQG� H[HUFLWDUHD� FRQWUROXOXL� DVXSUD� PRGXOXL� GH� UHVSHFWDUH� D�
GRFXPHQWDĠLLORU�GH�DPHQDMDUH�D� WHULWRULXOXL� VL�GH�XUEDQLVP�� OXDUHD�PăVXULORU�SUHYă]XWH�GH� OHJH� vQ�FD]XO�
QHUHVSHFWăULL�SUHYHGHULORU�GLQ�GRFXPHQWDĠLLOe de amenajare a teritoriului si de urbanism; 
16. vQWRFPLUHD�� YHULILFDUHD� GRFXPHQWDĠLHL� VL� vQDLQWDUHD� SURSXQHULL� GH� HPLWHUH� D� DXWRUL]DĠLLORU� GH�
construire; 
17. SXQHUHD�vQ�DSOLFDUH�D�VWUDWHJLLORU�GH�GH]YROWDUH�XUEDQă�VL�D�SROLWLFLORU�SUHFXP�VL�D�GRFXPHQWDĠLilor 
de amenajare a teritoriului si de urbanism; 
18.  DVLJXUDUHD� JHVWLRQăULL�� HYLGHQĠLHULL� VL� DFWXDOL]ăULL� GRFXPHQWDĠLLORU� GH� XUEDQLVP� VL� DPHQDMDUH� D�
teritoriului; 
19.  RUJDQL]DUHD�GH�DFĠLXQL�GH�YHULILFDUH�vQ�YHGHUHD�GHSLVWăULL�QHFRQFRUGDQĠHORU�SULYLQG�GRFXPHQWDĠLLOH�
GHSXVH�VSUH�DXWRUL]DUH�VL�VLWXDĠLD�UHDOă�GLQ�WHUHQ� 
20.  FRQVWDWDUHD�VL�DSOLFDUHD�DPHQ]LORU�FRQWUDYHQĠLRQDOH�VL�XUPăULUHD�vQFDVăULL�DFHVWRU�VXPH�FRQIRUP�
/HJLL���������UHSXEOLFDWă��SULYLQG�DXWRUL]DUHD�H[HFXWăULL�FRQVWUXFĠLLORU�úL�XQHOH�PăVXUL�SHntru realizarea 
ORFXLQĠHORU�DFWXDOL]DWă��VXPH�FDUH�FRQVWLWXLH�YHQLWXUL�VXSOLPHQWDUH�OD�EXJHW� 
21. DWULEXĠLL�SULYLQG�SUHOXFUDUHD�GDWHORU�FX�FDUDFWHU�SHUVRQDO�*'35 
 
III.  Secretariat-5HODĠLL�FX�SXEOLFXO�VL�$UKLYă� 
a) Relatii ierarhice : subordonat secretarului comunei; 
b) Relatii de colaborare :cu toate compartimentele din cadrul aparatului de 
specialitate al primarului comunei; 
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c) 5HODWLL�GH�FRQWURO���3RDWH�IL�FRQWURODW�GH�SULPDUXO�úL�VHFUHWDUXO�FRPXQHL�� 
d) Competente : Ia masuri pentru punerea în DSOLFDUH� D� PăVXULORU� GLVSXVH� GH� 3ULPDU�� 6HFUHWDU� úL�
Consiliul local; 
Atributii : ÌQ� YHGHUHD� UHVSHFWăULL� SUHYHGHULORU� OHJDOH� SULYLQG� RUJDQL]DUHD� úL� LPSOHPHQWDUHD� VLVWHPXOXL�
PDQDJHULDO�GH�FRQWURO�LQWHUQ�FRQIRUP�26**����������DFWXDOL]DW��VWUXFWXULOH�LQVWLWXĠiei publice vor realiza 
XUPăWRDUHOH�OXFUăUL�PDQDJHULDOH� 
1. Planul managerial anual al serviciului, biroului, compartimentului; 
2.  Monitorizarea, control-HYDOXDUHD� úL� UDSRUWDUHD� OXQDUă� D� VWDGLXOXL� GH� UHDOL]DUH� D� RELHFWLYHORU�
UHLHúLWH�GLQ�SODQXO�PDQDJHULDO anual; 
3. *HVWLRQDUHD�DEDWHULORU�GH�OD�RELHFWLYHOH�VL�SURFHGXULOH�VWDELOLWH�DOH�GLUHFĠLHL��VHUYLFLXOXL�úL�ELURXOXL�� 
��� 5HJLVWUXO� GH� ULVFXUL� úL� DQDOL]D� ULVFXULORU� DQXDOă� ILQDOL]DWă� FX� HODERUDUHD� SODQXULORU� $�� %�� &� DOH�
serviciului, biroului, compartimentului; 
5.  0RQLWRUL]DUHD� SHUIRUPDQĠHORU� XWLOL]kQG� LQGLFDWRUL� FDQWLWDWLYL� úL� FDOLWDWLYL�� LQFOXVLY� FX� SULYLUH� OD�
HFRQRPLFLWDWH��HILFLHQĠă�úL�HILFDFLWDWH��DL�VHUYLFLXOXL��ELURXOXL��FRPSDUWLPHQWXOXL� 
6. 0DQXDOXO�GH�SURFHGXUL�SH�DFWLYLWăĠL�DO�VHUYLFLXOXL��biroului, compartimentului. 
7. Programul de aplicare in practica si dezvoltare a celor 16 standarde manageriale; 
8. Raportarea stadiului de implementare a standardelor manageriale. 
(1) Compartimentul din structura aparatului de specialitate al primarului aX� XUPăWRDUHOH� DWULEXĠLL�
JHQHUDOH��FRPSHWHQĠH�úL�UăVSXQGHUL�FRPXQH� 
1. UHVSHFWDUHD� UHJXODPHQWHORU�� D� SURFHGXULORU� GH� OXFUX� úL� D� VWDQGDUGHORU� 6LVWHPXOXL� GH� FRQWURO�
intern/managerial aprobate; 
2. FXQRDúWHUHD� SHUPDQHQWă� D� PRGLILFăULORU� OHJLVODWLYH� FDUH� UHJOHPHQWHD]ă� GRPHQLXO� GH� DFWLYLWDWH�
propriu; 
3.  VROXĠLRQDUHD� úL� WUDQVPLWHUHD� UăVSXQVXULORU� vQ� WHUPHQXO� OHJDO� OD� WRDWH� DGUHVHOH�� FHUHULOH�� SHWLĠLLOH��
UHFODPDĠLLOH�VDX�VXJHVWLLOH�UHSDUWL]DWH� 
4.  IXUQL]DUHD� SURPSWă� D� LQIRUPDĠLLORU� UH]XOWDWH� GLQ� DFWLYLWDWHD� SURSULH� VROLFLWDWH� GH� FăWUH� XQ� DOW�
compartiment; 
5. SXQHUHD�vQ�DSOLFDUH�D�KRWăUkULORU�FRQVLOLXOXL�ORFDO�GLQ�GRPHQLXO�SURSULX�GH�DFWLYLWDWH� 
6. IXUQL]DUHD�LQIRUPDĠLLORU�GH�LQWHUHV�SXEOLF��FRQIRUP�SUHYHGHULORU�OHJDOH� 
7.  participarea în cadrul comisiilor de speciDOLWDWH�vQILLQĠDWH�vQ�ED]D�KRWăUkULORU�&RQVLOLXOXL� ORFDO�DO�
8$7�&RPXQD�9L]LUX�VDX�SULQ�GLVSR]LĠLD�3ULPDUXOXL� 
8. SHUIHFĠLRQDUHD�SHUPDQHQWă�D�SUHJăWLULL�SURIHVLRQDOH� 
9.  VHPQDODUHD� FăWUH� FRQGXFHUHD� LQVWLWXĠLHL� D� RULFăURU� SUREOHPH� GHRVHELWH� OHJDWH� GH� DFWLYLtatea 
DFHVWHLD�� GHVSUH� FDUH� VH� LD� FXQRúWLQĠă� vQ� WLPSXO� vQGHSOLQLULL� VDUFLQLORU� VDX� vQ� DIDUD� DFHVWRUD�� FKLDU� GDFă�
DFHVWHD�QX�YL]HD]ă�GLUHFW�GRPHQLXO�vQ�FDUH�DUH�UHVSRQVDELOLWăĠL�úL�DWULEXĠLL� 
10. SUHGDUHD�FăWUH�SHUVRDQD�GHVHPQDWă��D�XQLWăĠLORU�DUKLYLVWLFH�FUHDWH��vQ�YHGHUHD�DUKLYăULL�DFHVWRUD� 
11. vQGHSOLQLUHD� RULFăURU� DOWRU� DWULEXĠLL�� VDUFLQL� úL� OXFUăUL� GLQ� GRPHQLXO� SURSULX� GH� DFWLYLWDWH��
vQFUHGLQĠDWH�YHUEDO��vQ�VFULV�VDX�GLVSXVH�SULQ�DFW�DGPLQLVWUDWLY�HPLV�GH�FăWUH�SULPDU� 
12. DVLJXUDUHD� RUJDQL]ăULL� vQWUHJLL� DFWLYLWăĠL� D� VWUXFWXULL� SH� FDUH� R� FRQGXFH� vQ� YHGHUHD� UHDOL]ăULL�
DWULEXĠLLORU�úL�SHQWUX�EXQD�JHVWLRQDUH�D�UHVXUVHORU�XPDQH�úL�D�IRQGXULORU�PDWHULDOH�DOH�VWUXFWXULL� 
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13. XUPăULUHD� UHVSHFWăULL� UHJXODPHQWHORU� úL� D� SURFHGXULORU� GH� OXFUX� úL� D� VWDQGDUGHORU� 6LVtemului de 
control intern/managerial aprobate; 
14. LQLĠLHUHD�úL�UHYL]XLUHD��RUL�GH�FkWH�RUL�HVWH�QHFHVDU��D�SURFHGXULORU�GH�OXFUX�DSUREDWH�GLQ�GRPHQLXO�
propriu de activitate; 
15. XUPăULUHD�úL�FXQRDúWHUHD�SHUPDQHQWă�D�PRGLILFăULORU�OHJLVODWLYH�FDUH�UHJOHPHQWHD]ă�GRPHQLXO�GH�
DFWLYLWDWH�SURSULX�úL�LQIRUPDUHD�SHUVRQDOXOXL�GLQ�VXERUGLQH�FX�SULYLUH�OD�OHJLVODĠLD�vQ�YLJRDUH� 
16. DVLJXUă� DFWLYLWDWHD� GH� SULPLUH�� vQUHJLVWUDUH� úL� FODVDUH� D� GRFXPHQWHORU� GH� LQWUDUH� vQ� GHSR]LWXO� GH�
DUKLYă�VHGLX� 
17. XUPăUHúWH�PRGXO�GH�DSOLFDUH�DO�1RPHQFODWRUXOXL�DUKLYLVWLF�OD�FRQVWLWXLUHD�GRVDUHORU�úL�SUHLD�GH�OD�
FRPSDUWLPHQWH�SH�ED]ă�GH�LQYHQWDU�GRVDUHOH�FRQVWLWXLWH� 
18. UăVSXQGH�GH�HYLGHQĠD��VHOHFĠLRQDUHD��SăVWUDUHD�GRFXPHQWHORU�FUHDWH��vQ�DUKLYD�VHGLX�XQLWăĠLL� 
19. vQWRFPHúWH�LQYHQWDUHOH�GRFXPHQWHORU�H[LVWHQWH�vQ�DUKLYD�XQLWăĠLL�úL�LQWURGXFH�LQIRUPDĠLLOH�vQ�ED]D�
de date; 
20. UHVSHFWă� LQGLFDWLYXO� WHUPHQHORU� GH� SăVWUDUH� D� GRFXPHQWHORU�� SUHFXP� úL� QRPHQFODWRUXO� GRVDUHORU��
UHJLVWUHORU��FRQGLFLORU�úL�FHORUODOWH�GRFXPHQWH�FRQIRUP�SUHYHGHULORU�legale; 
21. vQWRFPHúWH�IRUPHOH�SUHYă]XWH�GH�OHJH�SHQWUX�FRQILUPDUHD�OXFUăULL�GH�VHOHFĠLRQDUH�D�GRFXPHQWHORU�
GH�FăWUH�$UKLYHOH�-XGHĠHQH�GDFD�HVWH�FD]XO��OD�QLYHOXO�XQLWăĠLL� 
22. DVLJXUă�SUHGDUHD�LQWHJUDOă�D�GRFXPHQWHORU�VHOHFĠLRQDWH�OD�XQLWăĠLOH�recuperatoare; 
23. RUJDQL]HD]ă�GHSR]LWXO�DUKLYă�FRQIRUP�SUHYHGHULORU�/HJLL�$UKLYHORU�1DĠLRQDOH� 
24. PHQĠLQH�RUGLQHD�úL�FXUăĠHQLD�vQ�GHSR]LWXO�DUKLYă�VHGLX� 
25.  vQUHJLVWUHD]ă�SHWLĠLLOH�vQ�UHJLVWUXO�GH�HYLGHQĠă�D�SHWLĠLLORU�GHVFKLV�OD�QLYHOXO�XQLWăĠLL� 
26. UHSDUWL]HD]ă� SHWLĠLLOH� OD� FRPSDUWLPHQWHOH� GH� VSHFLDOLWDWH� FRQIRUP� GLVSR]LĠLLORU� SULPDUXOXL� FX�
SUHFL]DUHD�WHUPHQXOXL�OHJDO�SHQWUX�UăVSXQV� 
27. XUPăUHúWH� WUDQVPLWHUHD� UăVSXQVXULORU� GH� FăWUH� FRPSDUWLPHQWHOH� GHVHPQDWH�� FX� UHVSHFWDUHD�
termenului legal; 
28. asigXUă�FODVDUHD�úL�DUKLYDUHD�SHWLĠLLORU� 
29. executa orice alte sarcini repartizate de catre seful ierarhic, pentru realizarea strategiilor pe termen 
scurt ale organizatiei, in conformitate cu domeniul de competenta si in limitele respectarii temeiului legal. 
30. DWULEXĠLL�SULYLQG�SUHOXFUDUHD�GDWHORU�FX�FDUDFWHU�SHUVRQDO�*'35� 
31. $OWH� DWULEXĠLL� VWDELOLWH� SULQ� OHJH�� DOWH� DFWH� QRUPDWLYH�� KRWăUkUL� DOH� &RQVLOLXOXL� /RFDO� DO� FRPXQHL�
9L]LUX���GLVSR]LĠLL�DOH�SULPDUXOXL�FRPXQHL�9L]LUX�SUHFXP�VL�DOWH�DWULEXWLL�VWDELOLWe de Secretarul general al 
comunei. 
c) Responsabilitati ce revin serviciului: 
In conformitate cu prevederile legale, ale Regulamentului de Organizare si Functionare si ale 
Regulamentului Intern ale aparatului de specialitate al Primarului comunei Viziru 
 
IV . VICEPRIMARUL  
Atributii Principale: 
9LFHSULPDUXO� HVWH� DOHV� GH� FăWUH� &RQVLOLXO� ORFDO�� (VWH� VXERUGRQDW� SULPDUXOXL� VL� LQORFXLWRUXO� GH� GUHSW� DO�
acestuia, care ii poate delega atributiile sale. Viceprimarului i s-au delegat atributii conform Dispozitiei 
Primarului. 
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9LFHSULPDUXO�FRRUGRQHD]ă��FRPSDUWLPHQWHOH�DIODWH�vQ�VXERUGLQHD�VD�LHUDUKLFă��SXWkQG�VROLFLWD�FRQWULEXĠLD�
VHUYLFLLORU�IXQFĠLRQDOH�SHQWUX�SUHJăWLUHD�úL�H[HFXWDUHD�SUREOHPHORU�DGPLQLVWUDĠLHL�SXEOLFH�ORFDOH� 
9LFHSULPDUXO��FRRUGRQHD]ă�DFWLYLWDWHD�FRPSDUWLPHQWHORU�IXQFĠLRQDOH�GHOHJDWH�GH�SULPDU�SULQ�GLVSR]LĠLH�vQ�
FRQGLĠLLOH�2�8�*��QU���������&RGXO�DGPLQLVWUDWLY 
3ULQ�DFHVW�DFW�YLFHSULPDUXOXL�L�VH�SRW�GHOHJD�úL�DOWH�DWULEXĠLL�GHFkW�FHOH�VWULFW�OHJDWH�GH�GRPHQLLOH�SH�FDUH�OH�
FRRUGRQHD]ă� 
În lipsa primaUXOXL�� YLFHSULPDUXO� vúL� FRRUGRQHD]ă� GRPHQLLOH� LQGHSHQGHQW�� LDU� DWULEXĠLLOH� SULPDUXOXL��
UHVSHFWLY�FRQGXFHUHD�RSHUDWLYă�D�LQVWLWXĠLHL��VHPQDUHD�DFWHORU�DGPLQLVWUDWLYH�SHQWUX�úL�vQ�QXPHOH�DFHVWXLD�
VH�SUHLDX�GH�FăWUH�YLFHSULPDU� 
9LFHSULPDUXO�SRDWH�SULPL�vQVăUFLQăUL�GH�OD�&RQVLOLXO�ORFDO� 
&RRUGRQHD]ă� DFWLYLWDWHD� 6HUYLFLLORU� SXEOLFH� FRQIRUP� 52)-XULORU� DFHVWRUD� úL� 2UJDQLJUDPHL� DXWRULWăĠLL�
publice locale. 
$WULEXĠLL 
28.  $VLJXUă� RUGLQHD� SXEOLFă� VL� OLQLVWHD� ORFXLWRULORU�� SăVWUkQG� R� OHJăWXUă� SHUPDQHQWă� FX� 3ROLWLD��
JanGDUPHULD��3RPSLHULL�VL�8QLWăWLOH�GH�SURWHFWLH�FLYLOă� 
29.  &RQWUROHD]ă� LJLHQD�VL� VDOXEULWDWHD� ORFDOXULORU�SXEOLFH��úFROL�JUăGLQLWH��GLVSHQVDUH�úL�DOWH� LQVWLWXĠLL�
publice). 
30. &RQWUROHD]ă�FDOLWDWHD�SURGXVHORU�DOLPHQWDUH�SXVH�vQ�YkQ]DUH�SRSXODWLHL�GH�FăWUH�agentii economici 
VL�XQLWăWLOH�SULYDWH�GH�DOLPHQWDWLH�SXEOLFă�GLQ�FRPXQă��FX�VSULMLQXO�XQLWăWLORU�GH�VSHFLDOLWDWH��FRQWUROHD]ă�
vQWUHDJD�DFWLYLWDWH�GH�FRPHUW�SHQWUX�D�IL�UHVSHFWDWH�QRUPHOH�vQ�YLJRDUH�VL�LD�PăVXULOH�QHFHVDUH� 
31. ([HUFLWă�FRQWUROXO�DVXSUD�DFWLYLWăWLORU�SDUFXUL�GH�GLVWUDFWLL�RUJDQL]DWH�vQ�DQXPLWH�]LOH�VSHFLDOH�VL�LD�
PăVXUL�SHQWUX�EXQD�IXQFWLRQDUH�D�DFHVWRUD� 
32.  2UJDQL]HD]ă� úL� UăVSXQGH� GH� LQYHQWDULHUHD� úL� DGPLQLVWUDUHD� EXQXULORU� FDUH� DSDUĠLQ� GRPHQLXOXL�
SXEOLF�úL�SULYDW�DO�FRPXQHL 
33. ,D� PăVXUL� SHQWUX� FRQWUROXO� GHSR]LWăULL� GHVHXULORU� PHQDMHUH�� LQGXVWULDOH� VDX� GH� RULFH� IHO�� SHQWUX�
DVLJXUDUHD�LJLHQL]ăULL�PDOXULORU�FXUVXULORU�GH�DSH�GH�SH�UD]D�FRPXQHL�VL�SHQWUX�GHFROPDWDUHD�YăLORU�ORFDOH�
úL�D�SRGHĠHORU�vQ�VFRSXO�DVLJXUăULL�VFXUJHULL�DSHORU�PDUL� 
34.  5ăVSXQGH�GH�DFWLYLWDWHD�GH�VDOXEULWDWH�úL�FRODERUHD]ă�FX�DFWLYLWDWHD�6HUYLFLXOXL�GH�DSă�- canal din 
FRPXQă� 
35. 8UPăUHVWH�úL�UăVSXQGH�GH�DSOLFDUHD�PăVXULORU�GH�SURWHFWLD�PHGLXOXL��SRWULYLW�OHJLVODWLHL�vQ�YLJRDUH� 
36.  ,QLWLD]ă��DVLJXUă�VL�UăVSXQGH�GH�UHDOL]DUHD�XQRU�DFĠLXQL�FRPXQH�FX�RUJDQHOH�GH�3ROLĠLH�úL�*DUGD�GH�
0HGLX�%UDLOD��vQ�YHGHUHD�LGHQWLILFăULL�úL�VDQFĠLRQăULL��GXSă�FD]��D�SHUVRDQHORU�MXULGLFH�úL�IL]LFH�FDUH�vQFDOFă�
normele de protectia mediului instituite priQ�DFWH�QRUPDWLYH��LQFOXVLYH�KRWăUkUL�DOH�&RQVLOLXO�/RFDO� 
37.  6H�LPSOLFă�úL�YHULILFă�UHDOL]DUHD�PăVXULORU�GH�LJLHQL]DUH��GH]LQVHFĠLH�VL�GHUDWL]DUH��SRWULYLW�OHJLL�úL�
3URJUDPXOXL� GH� *RVSRGăULUH� $QXDO� DSUREDW� GH� &RQVLOLXO� /RFDO� SH� FDUH� DX� REOLJDWLD� Vă� OH� HIectueze 
LQVWLWXWLLOH�SXEOLFH��DJHQĠLL�HFRQRPLFL�úL�FHWăĠHQLL�GLQ�FRPXQă� 
38.  $FRUGă�DXGLHQĠH�FHWăĠHQLORU�vQ�SUREOHPH�D�FăURU�UH]ROYDUH�HVWH�GH�FRPSHWHQĠD�VD� 
39. 5ăVSXQGH�VL�FRRUGRQHD]ă�DFWLYLWDWHD�GH�DGPLQLVWUDUH�D�L]OD]XOXL�GLQ�FRPXQă 
40.  $VLJXUă�LGHQWLILFDUHD�úL�DSOLFDUHD�PăVXULORU�SHQWUX�SUHYHQLUHD�úL�FRPEDWHUHD�SHULFROHORU�SURYRFDWH�
de animale. 
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41.  $GPLQLVWUHD]ă�VL�JRVSRGăUHúWH�VSDĠLLOH�GHVWLQDWH�FD�DGăSRVWXUL�SHQWUX�SURWHFWLD�FLYLOă�úL�SXQFW�GH�
FRPDQGă� 
42. ÌQWUHĠLQH�VLUHQHOH�HOHFWULFH�OD�QLYHOXO�ORFDOLWăĠLL� 
43. $UH�vQ�HYLGHQĠă�LQYHQWDUXO�PDWHULDOHORU�GLQ�UHVRUWXO�SURWHFĠLHL�FLYLOH� 
44.  3DUWLFLSă�OD�FRQYRFăULOH�GH�SUHJăWLUH��H[HUFLĠLL��DSOLFDĠLL�úL�OD�DOWH�DFWLYLWăĠL�RUJDQL]DWH�GH�RUJDQHOH�
DELOLWDWH�GH�OD�,QVSHFWRUDWXO�-XGHĠHDQ�SHQWUX�6LWXDĠLL�GH�8UJHQĠă� 
45. $UH�REOLJDĠLD�Vă�SUHYLQă�VXVWUDJHUHD�EXQXULORU�DIODWH�vQ�JHVWLXQH� 
46.  5ăVSXQGH�GH�SUHJăWLUHD�VHUYLFLXOXL�YROXQWDU�SHQWUX�VLWXDĠLL�GH�XUJHQĠă�úL�SDUWLFLSDUHD�DFHVWXLD�OD�
concursuri profesionale. 
47. Propune includerea în bugetul local a fonduULORU� QHFHVDUH� RUJDQL]ăULL� DFWLYLWăĠLL� GH� DSăUDUH�
vPSRWULYD�LQFHQGLLORU���GRWăULL�FX�PLMORDFH�WHKQLFH�SHQWUX�DSăUDUHD�vPSRWULYD�LQFHQGLLORU��HFKLSDPHQWH�GH�
SURWHFĠLH�VSHFLILFH� 
48.  3DUWLFLSă� OD� HODERUDUHD� úL� DSOLFDUHD� FRQFHSĠLHL� GH� DSăUDUH� vPSRWULYD� LQFHQdiilor la nivelul 
LQVWLWXĠLHL� 
49.  &RQWUROHD]ă�úL�YHULILFă�PRGXO�GH�DSOLFDUH�D�QRUPHORU��UHJOHPHQWăULORU�WHKQLFH�úL�GLVSR]LĠLLORU�FDUH�
SULYHVF�DSăUDUHD�vPSRWULYD�LQFHQGLLORU��vQ�FDGUXO�LQVWLWXĠLHL�SXEOLFH� 
50.  )DFH� SURSXQHUL� GH� UHJOHPHQWăUL� WHKQLFH� úL� RUJDQL]DWRULFH� D� DFWLYLWăĠLL� GH� DSăUDUH� vPSRWULYD�
incendiilor. 
51.  'HVIăúRDUă� DFWLYLWăĠL� GH� LQIRUPDUH� úL� LQVWUXLUH� SULYLQG� FXQRDúWHUHD� úL� UHVSHFWDUHD� UHJXOLORU� úL� D�
PăVXULORU�GH�DSăUDUH�vPSRWULYD�LQFHQGLLORU� 
52.  &RQGXFH�úL�vQGUXPă�6HUYLFLXO�9ROXQWDU�6LWXDĠLL�GH�8UJHQĠă� 
53.  &RQWUROHD]ă�PRGXO�FXP�VH�DSOLFă�UHJOHPHQWăULOH�OHJLVODWLYH�vQ�YLJRDUH�úL�D�QRUPHORU�UHIHULWRDUH�OD�
SUHYHQLUHD�ULVFXULORU�GH�LQFHQGLL�úL�DOWRU�ULVFXUL� 
54.  $VLJXUă�LQVWUXLUHD�úL�LQIRUPDUHD�SHUVRQDOXOXL�GLQ�LQVWLWXĠLH�vQ�SUREOHPH�GH�3UHYHQLUHD�úL�6WLQJHUHD�
incendiilor. 
55. 5ăVSXQGH�GH�DPHQDMDUHD�úL�GRWDUHD�SXQFWXOXL�36,� 
56. 5ăVSXQGH�GH�GRWDUHD�FX�LQVWLQFWRDUH�D�WXWXURU�ORFDĠLLORU�GH�OXFUX�GLQ�FDGUXO�LQVWLWXĠLH� 
57. 9HULILFă�GDFă�LQVWLQFWRDUHOH�VXQW�vQ�IXQFĠLXQH�úL�WHUPHQ�GH�JDUDQĠLH� 
58. 3DUWLFLSă�OD�VHGLQWHOH�&RQVLOLXOXL�/RFDO�VL�DOH�FRPLVLLORU�GH�VSHFLDOLWDWH�DOH�DFHVWXLD� 
59.  ÌQGHSOLQHúWH�FX�UHVSRQVDELOLWDWH�GLVSR]LĠLLOH�SULPDUXOXL�úL�KRWăUkULOH�&RQVLOLXOXL�/RFDO� 
60. 6ă�vQGHSOLQHDVFă�FX�SURIHVLRQDOLVP��ORLDOLWDWH��FRUHFWLWXGLQH�úL�vQ�PRG�FRQúWLLQFLRV�vQGDWRULULOH�GH�
VHUYLFLX�úL�Vă�VH�DEĠLQă�GH�OD�RULFH�IDSWă�FDUH�DU�SXWHD�Vă�DGXFă�SUHMXGLFLL�DXWRULWăĠLL�VDX�LQVWLWXĠLHL�SXEOLFH�
vQ�FDUH�vúL�GHVIăúRDUă�DFWLYLWDWHD� 
61.  6ă� UăVSXQGă� SRWULYLW� OHJLL� GH� vQGHSOLQLUHD� DWULEXĠLLORU� FH-i revin GLQ� IXQFĠLD� SH� FDUH� R� GHĠLQH��
SUHFXP�úL�D�DWULEXĠLLORU�FH-i sunt delegate. 
62.  6ă� SăVWUH]H� FRQILGHQĠLDOLWDWHD� vQ� OHJăWXUă� FX� IDSWHOH�� LQIRUPDĠLLOH� VDX� GRFXPHQWHOH� GH� FDUH� LD�
FXQRúWLQĠă�vQ�H[HUFLWDUHD�IXQFĠLHL� 
63.  (VWH� LQWHU]LV� Vă� VROLFLWH� VDX� Vă� DFFHSWH�� GLUHFW� VDX� LQGLUHFW�� SHQWUX� GkQVXO� VDX� SHQWUX� DOĠLL�� vQ�
FRQVLGHUDUHD�IXQFĠLHL�GDUXUL�VDX�DOWH�DYDQWDMH� 
64.  /D�QXPLUHD�úL�HOLEHUDUHD�GLQ�IXQFĠLH�HVWH�REOLJDW�Vă�SUH]LQWH�vQ�FRQGLĠLLOH�OHJLL��GHFODUDĠLD�GH�DYHUH� 
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65.  ÌQGHSOLQHVWH�RULFH�DOWH�DWULEXWLL�SUHYă]XWH�GH�OHJH�VL�DOWH�DFWH�QRUPDWLYH��SUHFXP�VL�vQVăUFLQDUL�GLQ�
partea Primarului. 
66. DWULEXĠLL�SULYLQG�SUHOXFUDUHD�GDWHORU�FX�FDUDFWHU�SHUVRQDO�*'35� 
 $WULEXĠLL�vQ�GRPHQLXO�SURWHFĠLHL�PHGLXOXL : 
� FRQWUROHD]ă�UHVSHFWDUHD�SUHYHGHULORU�OHJDOH�SULYLQG�FRQGLĠLLOH�GH�ULGLFDUH��WUDQVSRUW�úL�GHSR]LWDUH�D�
GHúHXULORU�PHQDMHUH�úL�LQGXVWULDOH�GH�FăWUH�ILUPD�GH�VDOXEULWDWH��vQ�FRQIRUPLWDWH�FX�JUDILFHOH�VWDELOLWH� 
� YHULILFă� UHVSHFWDUHD� PăVXULORU� GH� WUDQVSRUWDUH� D� UHVWXULORU� YHJHtale rezultate de la toaletarea 
VSDĠLLORU�YHU]L�VDX�GLQ�DOWH�VXUVH� 
� VXSUDYHJKHD]ă� GHSR]LWHOH� GH� GHúHXUL� DIODWH� vQ� DULD� GH� FRPSHWHQĠă�� SHQWUX� SUHYHQLUHD� GHFODQúăULL�
XQRU�LQFHQGLL��FX�FRQVHFLQĠH�QHJDWLYH�SHQWUX�YLDĠD�RDPHQLORU��PHGLX�úL�EXQXUL�PDWHULDOH� 
� YHULILFă� H[LVWHQĠD� FRQWUDFWHORU� GH� VDOXEUL]DUH� LQFKHLDWH� GH� FăWUH� SHUVRDQH� IL]LFH� VDX� MXULGLFH��
potrivit legii; 
� YHULILFă� UHVSHFWDUHD� REOLJDĠLLORU� SULYLQG� vQWUHĠLQHUHD� FXUăĠHQLHL� GH� FăWUH� LQVWLWXĠLLOH� SXEOLFH��
RSHUDWRULL�HFRQRPLFL��SHUVRDQHOH�IL]LFH�úL�MXULGLFH��UHVSHFWLY�FXUăĠHQLD�IDĠDGHORU��D�ORFXULORU�GH�GHSR]LWDUH�
D�GLIHULWHORU�PDWHULDOH��D�DQH[HORU�JRVSRGăUHúWL��D� WHUHQXULORU�DIHUHQWH� LPRELOHORU�SH�FDUH� OH�GHĠLQ� VDX� vQ�
FDUH� IXQFĠLRQHD]ă�� D� WURWXDUHORU�� D� ULJROHORU�� D� FăLORU�GH� DFFHV�� D�SDUFăULORU�� D terenurilor din apropierea 
JDUDMHORU�úL�D�VSDĠLLORU�YHU]L� 
� YHULILFă�UHVSHFWDUHD�QRUPHORU�SULYLQG�SăVWUDUHD�FXUăĠHQLHL�vQ�ORFXULOH�SXEOLFH� 
� YHULILFă�DVLJXUDUHD�VDOXEUL]ăULL�FăLORU�GH�DFFHV��D�]RQHORU�YHU]L��D�ULJROHORU��vQGHSăUWDUHD�]ăSH]LL�úL�
D�JKHĠLL GH�SH�VWUă]L�úL�FăLOH�GH�DFFHV� 
� VHVL]HD]ă� DXWRULWăĠLORU� úL� LQVWLWXĠLLORU� SXEOLFH� FRPSHWHQWH� FD]XULOH� GH� QHUHVSHFWDUH� D� QRUPHORU�
OHJDOH�SULYLQG�QLYHOXO�GH�SROXDUH��LQFOXVLY�IRQLFă� 
� YHULILFă� UHVSHFWDUHD� QRUPHORU� SULYLQG� SăVWUDUHD� FXUăĠHQLHL� DOELLORU� úL� D� FXUVXULORU� GH� DSă� FH�
WUDYHUVHD]ă�ORFDOLWDWHD� 
� YHJKHD]ă�OD�UHVSHFWDUHD�QRUPHORU�SULYLQG�SURWHMDUHD�úL�FRQVHUYDUHD�VSDĠLLORU�YHU]L� 
� YHJKHD]ă� OD� DSOLFDUHD� OHJLVODĠLHL� vQ� YLJRDUH� SULYLQG� GHYHUVDUHD� UH]LGXXULORU� OLFKLGH� úL� VROLGH� SH�
domeniul public, în apH�FXUJăWRDUH� 
� YHULILFă� UHVSHFWDUHD� SUHYHGHULORU� OHJDOH� GH� PHGLX� GH� FăWUH� RSHUDWRULL� HFRQRPLFL�� vQ� OLPLWD�
FRPSHWHQĠHORU�VSHFLILFH�DXWRULWăĠLORU�DGPLQLVWUDĠLHL�SXEOLFH�ORFDOH� 
� FRQVWDWă� FRQWUDYHQĠLL� úL� DSOLFă� VDQFĠLXQL� SHQWUX� vQFăOFDUHD� SUHYHGHULORU� OHJDOe, potrivit 
FRPSHWHQĠHL��LQFOXVLY�SHQWUX�QHUHVSHFWDUHD�OHJLVODĠLHL�SULYLQG�UHJLPXO�GH�GHĠLQHUH�D�FkLQLORU�SHULFXORúL�VDX�
DJUHVLYL�� D� FHOHL� SULYLQG� SURJUDPXO� GH� JHVWLRQDUH� D� FkLQLORU� IăUă� VWăSkQ� úL� D� FHOHL� SULYLQG� SURWHFĠLD�
animalelor; 
� VHVL]HD]ă� &RPSDUWLPHQWXO� VLWXDĠLL� GH� XUJHQĠă�� SURWHFĠLD� PHGLXOXL�� GHVSUH� H[LVWHQĠD� FkLQLORU� IăUă�
VWăSkQ��vQ�YHGHUHD�DSOLFăULL�PăVXULORU�OHJDOH�UHIHULWRDUH�OD�FDSWXUDUHD�úL�WUDQVSRUWXO�DFHVWRUD�OD�DGăSRVW� 
� SDUWLFLSă�OD�DFĠLXQLOH�GH�FRPEDWHUH�D�]RRQR]HORU�úL�D�HSL]RRWLLORU�Geosebit de grave; 
� LGHQWLILFă�EXQXULOH�DEDQGRQDWH�SH�GRPHQLXO�SXEOLF�VDX�SULYDW�DO� ORFDOLWăĠLL� VDX�SH�VSDĠLL�DIODWH� vQ�
DGPLQLVWUDUHD�DXWRULWăĠLL�DGPLQLVWUDĠLHL�SXEOLFH�ORFDOH�RUL�D�DOWRU�LQVWLWXĠLL�VHUYLFLL�SXEOLFH�GH�LQWHUHV�ORFDO�
úL�DSOLFă�SURFHGXULOH�Oegale pentru ridicarea acestora; 
� YHULILFă úL VROXĠLRQHD]ă� potrivit FRPSHWHQĠHORU specifice, VHVL]ăULOH
 FHWăĠHQLORU privind 
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QHUHVSHFWDUHD� QRUPHORU� OHJDOH� GH� SURWHFĠLH� D� PHGLXOXL� úL� D� VXUVHORU� GH� DSă�� SUHFXP� úL� D� FHORU� GH�
JRVSRGăULUH�D�ORFDOLWăĠLORU� 
 
IV.1. Compartiment deservire-administrativ 
a ) Relatii ierarhice : 
subordonat viceprimarului comunei 
b ) Relatii de colaborare : 
cu toate compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei; 
 F���5HODWLL�GH�FRQWURO���3RDWH�IL�FRQWURODW�GH�SULPDUXO�úL�YLFHSULPDUXO�FRPXQHL��� 
d ) Competente : 
,D�PDVXUL�SHQWUX�SXQHUHD�vQ�DSOLFDUH�D�PăVXULORU�GLVSXVH�GH�3ULPDUXO�FRPXQHL�9L]LUX�úL�&RQVLOLXO�ORFDO� 
 
A. SOFER PE MICROBUZ SCOLAR 
- respecta cu strictete actele normative care reglementeaza circulatia pe drumurile publice; 
- inainte de a pleca in cursa are obligatia sa verifice starea tehnica a autovehiculului pe care il 
conduce; 
- efectueaza ingrijirea zilnica a autovehiculului; - nu pleaca in cursa daca constata defectiuni / 
nereguli ale autovehiculului si isi anunta imediat superiorul pentru a se remedia defectiunile; 
- preia foaia de parcurs pentru ziua respectiva si preda foaia din ziua precedenta completata la toate 
rubricile (dupa cum indica formularul), bonuri de transport, nota de receptie, 
- mentine starea tehnica corespunzatoare a autovehiculului ault in primire; 
- parcheaza autovehiculul la locul stabilit prin foaia de parcurs, respectând regulile de parcare; - 
pastreaza cefiificatul de inmatriculare, licenta de executie si copia licentei de transport, precum si actele 
masinii in conditii corespunzatoare, le prezinta la cerere organelor de control; 
- se preocupa permanent de imbunatatirea cunostintelor sale profesionale si legislative in domeniul 
transporturilor; 
- executa operativ si corect sarcinile de serviciu trasate de superiorii ierarhici, respectand disciplina 
muncii; 
- se comporta civilizat in relatiile cu elevii, colegii de serviciu, superiorii ierarhici si organele de 
control; 
- respecta regulamentul de ordine interioara; 
- indeplinesre orice alte sarcini trasate de conducere ² excursii lunare, - comunica imediat sefului 
direct ² telefonic sau prin orice alt mijloc ² orice eveniment de circulatie in care este implicat; 
- are obligatia sa nu schimbe pozitia autovehiculului implicat in accident, pana la sosirea organelor 
politiei si sa asigure pastrarea urmelor la locul accidentului, daca acesta a avut ca rezultat moartea, 
vatamarea integritatii colporale sau a sanatatii vreunei persoane sau daca accidentul constituie infractiune 
sau s-a produs ca urmare a unei infractiuni; 
- nu are voie sa transporte persoane din afara scolii,cu exceptia profesorilor si a parintilor care 
insotesc copiii sa se prezinte la verificarea medicala atunci cand este trimis de scoala; 
- soferul raspunde de integritatea persoanelor transportate - elevi si profesori , din momentul urcarii 
si pana la coborarea in fata scolii sau in statie; 
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- nu porneste in cursa pana cand cadrul didactic insotitor nu este prezent atat la cursele de 
dimineata , cat si la cele de la pranz in cazul in care cadrul didactic nu este prezent anunta de urgenta 
seful ierarhic superior 
- nu porneste in nici o excursie scolara pana cand cadrul didactic nu prezinta toate documentele 
necesare ² NTSM semnat de elevi si parinti, tabel cu elevii ce efectueaza deplasarea si cadrele didactice 
ce raspund de acestia max 8 elevi / cadru didactic, proiectul tematic al actiunii ce contine obiectivele 
activitatii, traseul parcurs si durata deplasarii, avizele de cazare daca este cazul, rezervarile penti11 mese 
daca este cazul, avizate de director si inregistrate la secretariatul unitatii scolare - respecta si indeplineste 
cu strictete normele PSI si protectia muncii. 
- Monitorizarea comportamentului elevilor si gestionarea situatiilor conflictuale; 
prevenirea/sesizarea oricaror forme de violenta, rele tratamente sau de exploatare, abandon sau 
neglijenta, asupra copiilor prescolari/elevilor prin instiintarea serviciilor publice de asistenta sociala sau 
DGASPC . 
-Respectarea ROUIFP si ROF», 
- gestionarea situatiilor de urgenta inclusiv apararea impotriva incendiilor; 
-transportul elevilor cu microbuzul scolar si educatia Ilitiera a elevilor; 
-pastrarea si utilizarea corespunzatoare a bazei didactico-materiale a scolii si gestionarea corespunzatoare 
a bunurilor incredintate de scoala -participarea 1a activitatile culturale desfasurate la nivelul comunitatii. 
 
 B.  TRACTORIST: 
$WULEX܊LLOH�SRVWXOXL : 
1. Executa transportul pe drumurile publice, conducand tractoare cu remorci pe pneuri; 
2. Sa cunoasca modul de verificare si intretinere a utilajului din dotare; 
3. Sa cunoasca cauzele care provoaca uzura unor organe sau piese, modul de prevenire a uzurilor, 

cunoasterea sistemului de revizii si reparatii preventive; 
4. Sa cunoasca modul de demontare-montare si revizie a motorului;  
5. Sa cunoasca durata ciclului de functionare intre doua RK si sistemele de revizii si reparatii preventive 

in cadrul ciclului; 
6. Sa cunoasca caracteristicile combustibilului si lubrifiantilor folositi precum si folosirea lor in diferite 

perioade; 
7. Sa participe alaturi de mecanicii de intretinere in cazul reparatiilor si reviziilor planificate: 
8. Pe  perioada cat lucreaza la beneficiar, se conformeaza sarcinilor data de acesta, numai lucrarilor 

specifice acestor autovehicole; 
9. Executa sarcinile trasate de seful direct; 
10. Completeaza si semneaza foile de parcurs si le preda la incheierea programului sefului de serviciu; 
11. Respecta ROI, ROF, CCM, Decret 400/1981, prescriptii de intretinere si exploatare a autovehicolului; 
12.  Sa cunoasca si sa exploateze la parametrii normali utilajul din dotare; 
13. Sa execute lucrari de intretinere si reparatii a echipamentelor, a mijloacelor de transport conform 

normativelor, precum si orice alte lucrari stabilite prin planul de activitate al formatiei pe care o 
deserveste; 
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14. Exploateaza la capacitate utilajul sau mijlocul de transport din dotare, respecta incadrarea in 
consumurile specifice de carburanti si lubrifianti; 

15. Asigura refacerea sau imbunatatirea capacitatii de functionare la parametrii corespunzatori a tuturor 
echipamentelor si subansamblelor utilajelor si mijloacelor de transport care sunt in atelierul mecanic 
pentru revizie sau reparatie; 

16. Participa alaturi de ceilalti salariati la actiunile organizate pentru inlaturarea incidentelor si avariilor, 
precum si la actiunile de aparare impotriva fenomenelor hidrometeorologice; 

17. Sa evite lasarea fara supraveghere in timpul programului a masinilor sau instalatiilor in functionare; 
18. Sa asigure si sa pastreze curatenia si ordinea la locul de munca in cadrul atelierului si in incinta 

Serviciului Public de salarizare; 
19. Sa execute intretinerea zilnica a utilajului, exploatarea sa se faca in conditii corespunzatoare pentru 

reducerea cheltuielilor si prelungirea duratei de functionare;   
20. Sa foloseasca utilajul la capacitate maxima, sa reduca consumul de carburanti si sa se preocupe de 

reducerea timpilor de imobilizare in reparatii; 
21. Nu paraseste locul de munca decat in cazuri deosebite si numai cu aprobarea sefilor ierarhici; 
22. Sa comunice imediat sefului ierarhic si/sau lucratorilor desemnati orice situatie de munca despre care 

au motive intemeiate sau considerate pericol pentru securitatea si sanatatea lucratorilor precum si 
orice deficienta a sistemelor de protectie; 

23. Nu va exploate utilajul, in stare de oboseala sau sun influienta alcoolului, drogurilor, medicamentelor 
care reduc sau afecteaza capacitatea de conducere; 

24. Executa lucrari in conditii de calitate; 
25. Sa exploateze utilajul sau mijlocul de transport, in conformitate cu normele de S.S.M. si de circulatie 

pe drumurile publice precum si a celor care privesc echipamentul de protectie, de lucru si I.S.U; 
26. Inlocuieste un salariat cu activitate similara din cadrul formatiei pe perioada cand acesta este in C.O., 

C.M.; 
27. Are constiinta dezvoltarii profesionale permanente; 
28. Executa orice alte sarcini repartizate de catre seful ierarhic, dupa caz, pentru realizarea strategiilor pe 

termen scurt ale Serviciului Public de Salubrizare, in conformitate cu domeniul de competenta si in 
limitele respectarii temeiului legal; 

29. Are responsabilitati pe linie de Protectia Muncii, P.S.I. si Protectia Mediului; 
30. Efectueaza constant si corect intretinerea zilnica a autovehicolului; 
31. Transporta materialele cu grija astfel incat sa nu le deterioreze; 
32. Asigura alimentarea masinii cu combustibil ori de cate ori este necesar; 
33. Instiinteaza imediat seful serviciului de defectiunile tehnice care apar la autovehicolul din dotare; 
34. Se ocupa de revizia tehnica periodica; 
35. Refuza plecarea in cursa, cand autovehicolul nu corespunde din punct de vedere tehnic; 
36. Isi insuseste si respecta normele de protectie a muncii si masurile de aplicare a acestora; 
37. Are obligatia de a se prezenta la serviciu odihnit corespunzator (fara sa fie sub influienta bauturilor 

alcoolice); sa nu introduca in unitate sau la locul activitatii si sa nu consume in timpul programului 
alcool sau substante care impiedica capacitatea de lucru; 
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38. Pentru stabilirea duratei de lucru este obligat sa inscrie in foaia de parcurs ora plecarii si sosirii din 
cursa; deasemenea trebuie sa predea foaia de parcurs in momentul completarii integrale; 

39. Asigura buna functionare si intretinere a autovehicolului respectand toate indicatiile si instructiunile 
tehnice; 

40. Participa efectiv pe durata programului de lucru la reparatiile ce se efectueaza in atelier la 
autovehicolul pe care il are in primire; 

41. Intretine si foloseste in scopuri utile societatii sculele si materiale pe care le are in primire; 
42. Plecarea in cursa se va face in urma dispozitiei primite si fara abateri de la traseu; 
43. Respecta prevederile legale privind poluarea mediului inconjurator; 
44. Previne si combate cauzele ce duc la poluarea mediului iar in caz de avarie e obligat sa inlature cauza, 

daca este posibil si sa anunte imediat conducerea serviciului; 
45. Sa-si desfasoare activitatea in asa fel, incat sa nu se expuna la pericol de accidentare sau imbolnavire 

profesionala atat propria persoana, cat si celelalte persoane participante la procesul de munca; 
46. Depune la Resurse Umane cazierul judiciar sau va completa Declaratia pe proprie raspundere ca nu 

are antecedente penale, nu este si nu a fost urmarit penal sau condamnat pentru faptele prevazute de 
legea penala; 

47. Este direct raspunzator de pastrarea bunurilor materiale sau de alta natura pe care le are in gestiune; 
48. Sa utilizeze corect masinile, aparatura, uneltele, substantele periculoase, echipamentele de transport si 

alte mijloace de productie; 
49. Sa utilizeze corect echipamentul individual de protectie acordat si dupa utilizare sa il inapoieze sau sa 

il puna la locul destinat pentru pastrare; 
50. Sa nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inlaturarea arbitrara a 

dispozitivelor de securitate proprii, in special ale masinilor, uneltelor, instalatiilor tehnice, cladirilor si 
sa utilizeze corect aceste dispozitive; 

51. Sa comunice imediat angajatorului sau lucratorilor desemnati orice situatie de munca despre care au 
motive intemeiate sa o considere un pericol pentru securitatea si sanatatea lucratorilor, precum si 
orice deficienta a sistemelor de protectie; 

52. Sa aduca la cunostinta conducatorului activitatii accidentele suferite de propria persoana; 
53. Sa coopereze cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati, atat timp cat este necesar, pentru a face 

posibila realizarea oricaror masuri sau cerinte dispuse de catre inspectorii de munca si inspectorii 
sanitari, pentru protectia sanatatii si securitatii lucratorilor; 

54. Sa coopereze, atat timp cat este necesar, cu angajatorul/si sau lucratorii desemnati,pentru a permite 
angajatorului sa se asigure ca mediul de munca si conditiile de lucru sunt sigure si fara riscuri pentru 
securitate si sanatate, in domeniul sau de activitate; 

55. Sa isi insuseasca si sa respecte prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii in munca si 
masurile de aplicare a acestora; 

56. Respecta confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca indiferent de locul de munca 
indiferent de natura acestora, orice declaratie publica cu referire la locul de munca fiind interzisa, fara 
acordul conducerii. Se va abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii serviciului; 

57. Efectueaza controlul medical periodic conform programarii si normelor in vigoare; 
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58. Cunoaste si respecta normele de sanatate, securitate si igiena de munca, normele de prevenire si 
stingere a incendiilor si de actiune in caz de urgenta; 

59. Cunoaste si respecta normele R.O.F. si R.I.; 
60. Cunoaste si aplica normele interne si procedurile de lucru privitoare la postul pe care este incadrat; 
61. Utilizeaza echipamentul individual de protectie din dotare si poarta ecusonul la vedere; 
62. Va raspunde de pastrarea secretului de serviciu precum si de pastrarea secretului datelor si al 

informatiilor cu caracter personal detinute sau la care are acces ca urmare a executarii atributiilor de 
serviciu; 

63. Sesizeaza seful de serviciu asupra oricaror probleme aparute pe parcursul derularii activitatii; 
64. Utilizeaza corect dotarile postului fara sa isi puna in pericol propria existenta sau a celorlati angajati, 

aduce la cunostinta sefului de serviciu orice defectiune si intrerupe activitatea pana la remedierea 
acesteia; 

65. Cunoaste si participa la indeplinirea politicii si a obiectivelor calitatii serviciului; 
66. Indeplineste orice alte sarcini stabilite verbal sau scris, pe cale ierarhic superioara, in conformitate cu 

legislatia in vigoare in limita competentelor profesionale; 
 
67. Raspunde de pastrarea secretului profesional asupra activitatilor desfasurate in cadrul serviciului 

conform legislatiei in vigoare ; 
68. $UH�REOLJDWLD� UHVSHFWDULL� SURWHF܊LHL� GDWHORU� FX� FDUDFWHU� SHUVRQDO�� FRQIRUP� /HJLL� QU��������� privind 

PăVXUL� GH� SXQHUH� vQ� DSOLFDUH� D� 5HJXODPHQWXOXL� �8(�� ��������� DO� 3DUODPHQWXOXL� (XURSHDQ� � úL� DO�
&RQVLOLXOXL� GLQ� ��� DSULOLH� ����� SULYLQG� SURWHFĠLD� SHUVRDQHORU� IL]LFH� vQ� FHHD� FH� SULYHúWH� SUHOXFUDUHD�
GDWHORU� FX� FDUDFWHU� SHUVRQDO� úL� SULYLQG� OLEHUD� FLUFXODĠLH� D� DFHVWRU� GDWH� úL� GH� DEURJare  a Directivei 
������&(��5HJXODPHQWXO�JHQHUDO�SULYLQG�SURWHFĠLD�GDWHORU�� 

69. Prezentele atributii nu sunt limitative, putand fi completate si cu alte dispozitii, verbale sau scrise, 

trasate de conducatorul autoritatii publice locale; 

70. In situatia in care lipseste din unitate (concedii de odihna, concedii fara plata, concedii medicale sau 

in cazul absentarii din unitate) atributiile de serviciu vor fi indeplinite de catre o persoana desemnata 

de catre primar. 

C. Mecanic utilaje grele: 

1. Sa cunoasca si sa exploateze la parametrii normali utilajul din dotare; 
2. Sa execute lucrari de intretinere si reparatii a echipamentelor, a mijloacelor de transport conform 

normativelor, precum si orice alte lucrari stabilite prin planul de activitate al formatiei pe care o 
deserveste; 

3. Exploateaza la capacitate utilajul sau mijlocul de transport din dotare, respecta incadrarea in 
consumurile specifice de carburanti si lubrifianti; 

4. Asigura refacerea sau imbunatatirea capacitatii de functionare la parametrii corespunzatori a 
tuturor echipamentelor si subansamblelor utilajelor si mijloacelor de transport care sunt in 
atelierul mecanic pentru revizie sau reparatie; 

mailto:registratura@primaria-viziru.ro


                    ROMANIA  
JUDETUL BRAILA 
COMUNA VIZIRU 

PRIMAR 
__________________________________________________ 

                      
                          &RPXQD�9L]LUX���VDW�9L]LUX��VWU��%UăLOHL��QU������-XGHWXO�%UDLOD��&RG�3RVWDO������������ 
                                                              Tel.: +0239.666.400, CIF:4874747 

          e-mail :  registratura@primaria-viziru.ro                                                                                   

 

Page 34 of 60 
 

5. Participa alaturi de ceilalti salariati la actiunile organizate pentru inlaturarea incidentelor si 
avariilor, precum si la actiunile de aparare impotriva fenomenelor hidrometeorologice; 

6. Asigura mentinerea capacitatii de functionare in parametrii corespunzatori ai mijlocului de 
transport sau utilajului pe care il are in primire; 

7. Sa evite lasarea fara supraveghere in timpul programului a masinilor sau instalatiilor in 
functionare; 

8. Sa asigure si sa pastreze curatenia si ordinea la locul de munca in cadrul atelierului si in incinta 
Serviciului Public de salubrizare; 

9. Sa execute intretinerea zilnica a utilajului, exploatarea sa se faca in conditii corespunzatoare 
pentru reducerea cheltuielilor si prelungirea duratei de functionare;   

10. Sa foloseasca utilajul la capacitate maxima, sa reduca consumul de carburanti si sa se preocupe de 
reducerea timpilor de imobilizare in reparatii; 

11. Nu paraseste locul de munca decat in cazuri deosebite si numai cu aprobarea sefilor ierarhici; 
12. Sa comunice imediat sefului ierarhic si/sau lucratorilor desemnati orice situatie de munca despre 

care au motive intemeiate sao considere pericol pentru securitatea si sanatatea lucratorilor precum 
si orice deficienta a sistemelor de protectie; 

13. Nu va exploate utilajul, in stare de oboseala sau sun influienta alcoolului, drogurilor, 
medicamentelor care reduc sau afecteaza capacitatea de conducere; 

14. Executa lucrari in conditii de calitate; 
15. Sa exploateze utilajul sau mijlocul de transport, in conformitate cu normele de S.S.M. si de 

circulatie pe drumurile publice precum si a celor care privesc echipamentul de protectie, de lucru 
si I.S.U; 

16. Inlocuieste un salariat cu activitate similara din cadrul formatiei pe perioada cand acesta este in 
C.O., C.M.; 

17. Are constiinta dezvoltarii profesionale permanente; 
18. Executa orice alte sarcini repartizate de catre seful ierarhic, dupa caz, pentru realizarea strategiilor 

pe termen scurt ale Serviciului Public de Salubrizare, in conformitate cu domeniul de competenta 
si in limitele respectarii temeiului legal; 

19. Are responsabilitati pe linie de Protectia Muncii, P.S.I. si Protectia Mediului; 
20. Efectueaza constant si corect intretinerea zilnica a autovehicolului; 
21. Transporta materialele cu grija astfel incat sa nu le deterioreze; 
22. Asigura alimentarea ritmica a masinii cu combustibil; 
23. Instiinteaza imediat seful serviciului de defectiunile tehnice care apar la autovehicolul din dotare; 
24. Se ocupa de revizia tehnica periodica; 
25. Refuza plecarea in cursa, cand autovehicolul nu corespunde din punct de vedere tehnic; 
26. Isi insuseste si respecta normele de protectie a muncii si masurile de aplicare a acestora; 
27. Are obligatia de a se prezenta la serviciu odihnit corespunzator (fara sa fie sub influienta 

bauturilor alcoolice); sa nu introduca in unitate sau la locul activitatii si sa nu consume in timpul 
programului alcool sau substante care impiedica capacitatea de lucru; 

28. Pentru stabilirea duratei de lucru este obligat sa aplice pe foaia de parcurs ora plecarii si sosirii din 
cursa; deasemenea trebuie sa predea foaia de parcurs in momentul completarii integrale; 
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29.  Asigura buna functionare si intretinere a autovehicolului respectand toate indicatiile si 
instructiunile tehnice; 

30. Participa efectiv pe durata programului de lucru la reparatiile ce se efectueaza in atelier la 
autovehicolul pe care il are in primire; 

31. Intretine si foloseste in scopuri utile societatii inventarul de scule si materiale pe care il are in 
primire; 

32. Plecarea in cursa se va face in urma dispozitiei primite si fara abateri de la traseu; 
33. Respecta prevederile legale privind poluarea mediului inconjurator; 
34. Previne si combate cauzele ce duc la poluarea mediului iar in caz de avarie e obligat sa inlature 

cauza, daca este posibil si sa anunte imediat conducerea serviciului; 
35. Sa-si desfasoare activitatea in asa fel, incat sa nu se expuna la pericol de accidentare sau 

imbolnavire profesionala atat propria persoana, cat si celelalte persoane participante la procesul 
de munca; 

36. Depune la Resurse Umane cazierul judiciar sau va completa Declaratia pe proprie raspundere ca 
nu are antecedente penale, nu este si nu a fost urmarit penal sau condamnat pentru faptele 
prevazute de legea penala; 

37. Este direct raspunzator de pastrarea bunurilor materiale sau de alta natura pe care le are in 
gestiune; 

38. Sa utilizeze corect masinile, aparatura, uneltele, substantele periculoase, echipamentele de 
transport si alte mijloace de productie; 

39. Sa utilizeze corect echipamentul individual de protectie acordat si dupa utilizare sa il inapoieze 
sau sa il puna la locul destinat pentru pastrare; 

40. Sa nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inlaturarea arbitrara a 
dispozitivelor de securitate proprii, in special ale masinilor, uneltelor, instalatiilor tehnice, 
cladirilor si sa utilizeze corect aceste dispozitive; 

41. Sa comunice imediat angajatorului sau lucratorilor desemnati orice situatie de munca despre care 
au motive intemeiate sa o considere un pericol pentru securitatea si sanatatea lucratorilor, precum 
si orice deficienta a sistemelor de protectie; 

42. Sa aduca la cunostinta conducatorului activitatii accidentele suferite de propria persoana; 
43. Sa coopereze cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati, atat timp cat este necesar, pentru a face 

posibila realizarea oricaror masuri sau cerinte dispuse de catre inspectorii de munca si inspectorii 
sanitari, pentru protectia sanatatii si securitatii lucratorilor; 

44. Sa coopereze, atat timp cat este necesar, cu angajatorul/si sau lucratorii desemnati,pentru a 
permite angajatorului sa se asigure ca mediul de munca si conditiile de lucru sunt sigure si fara 
riscuri pentru securitate si sanatate, in domeniul sau de activitate; 

45. Sa isi insuseasca si sa respecte prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii in munca 
si masurile de aplicare a acestora; 

46. Respecta confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca indiferent de locul de 
munca indiferent de natura acestora, orice declaratie publica cu referire la locul de munca fiind 
interzisa, fara acordul conducerii. Se va abtine de la orice fapta care ar putea aduce prejudicii 
serviciului; 
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47. Efectueaza controlul medical periodic conform programarii si normelor in vigoare; 
48. Cunoaste si respecta normele de sanatate, securitate si igiena de munca, normele de prevenire si 

stingere a incendiilor si de actiune in caz de urgenta, precum si normele de prevenire si stingere a 
incendiilor si de actiune in caz de urgenta, precum si normele de protectie a mediului 
inconjurator; 

49. Conoaste si respecta normele R.O.F. si R.I.; 
50. Cunoaste si aplica normele interne si procedurile de lucru privitoare la postul sau; 
51. Utilizeaza echipamentul individual de protectie din dotare si poarta ecusonul la vedere; 
52. Va raspunde de pastrarea secretului de serviciu precum si de pastrarea secretului datelor si al 

informatiilor cu caracter personal detinute sau la care are acces ca urmare a executarii atributiilor 
de serviciu; 

53. Sesizeaza seful de serviciu asupra oricaror probleme aparute pe parcursul derularii activitatii; 
54. Utilizeaza corect dotarile postului fara sa isi puna in pericol propria existenta sau a celorlati 

angajati, aduce la cunostinta sefului de serviciu orice defectiune si intrerupe activitatea pana la 
remedierea acesteia; 

55. Cunoaste si participa la indeplinirea politicii si a obiectivelor calitatii serviciului; 
56. Indeplineste orice alte sarcini stabilite verbal sau scris, pe cale ierarhic superioara, in conformitate 

cu legislatia in vigoare in limita competentelor profesionale; 
57. Raspunde de pastrarea secretului profesional asupra activitatilor desfasurate in cadrul serviciului 

conform legislatiei in vigoare ; 
58. $UH� REOLJDWLD� UHVSHFWDULL� SURWHF܊LHL� GDWHORU� FX� FDUDFWHU� SHUVRQDO�� FRQIRUP� /HJLL� QU��������� 

SULYLQG�PăVXUL�GH�SXQHUH�vQ�DSOLFDUH�D�5HJXODPHQWXOXi (UE) 2016/679 al Parlamentului European  
úL� DO� &RQVLOLXOXL� GLQ� ��� DSULOLH� ����� SULYLQG� SURWHFĠLD� SHUVRDQHORU� IL]LFH� vQ� FHHD� FH� SULYHúWH�
SUHOXFUDUHD�GDWHORU�FX�FDUDFWHU�SHUVRQDO�úL�SULYLQG�OLEHUD�FLUFXODĠLH�D�DFHVWRU�GDWH�úL�GH�DEURJDUH��D�
Directivei 95/4��&(��5HJXODPHQWXO�JHQHUDO�SULYLQG�SURWHFĠLD�GDWHORU�� 

59. Prezentele atributii nu sunt limitative, putand fi completate si cu alte dispozitii, verbale sau scrise, 

trasate de conducatorul autoritatii publice locale; 

60. In situatia in care lipseste din unitate (concedii de odihna, concedii fara plata, concedii medicale 

sau in cazul absentarii din unitate) atributiile de serviciu vor fi indeplinite de catre o persoana 

desemnata de catre primar. 

'��(OHFWULFLDQ�$WULEX܊LLOH�SRVWXOXL : 

1. 6H�LQIRUPHD]ă�SHUPDQHQW�úL�vúL�vQVXúHúWH�SDUDPHWULL�úL�QRUPHOH�WHKQLFH�GH�UHDOL]DUH�D�OXFUăULORU�GH�
vQWUHĠLQHUH�úL�UHSDUDĠLL��WLSXULOH�úL�SDUDPHWULL�IXQFĠLRQDOL�DL�XWLODMHORU�úL�LQVWDODĠLLORU�HOHFWULFH��WLSXULOH�GH�
OXFUăUL��PDWHULLOH�SULPH�úL�PDWHULDOHOH�GH�ED]ă�IRORVLWH� 

2. (IHFWXHD]ă� OXFUXO� vQ� FRQGLĠLL� GH� VHFXULWDWH�� vQ� FRQIRUPLWDWH� FX� SROLWLFD� VRFLHWăĠLL�� OHJLVODĠLD� úL�
QRUPHOH�GH�WHKQLFD�VHFXULWăĠLL�PXQFLL�VSHFLILFH�ORFXOXL�GH�PXQFă��SULYLQG�FRQWUROXO��GLDJQRVWLFDUHD�
úL�UHSDUDUHD�LQVWDODĠLLORU�HOHFWULFH�� 
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3.  6HOHFWHD]ă� úL� IRORVHúWH� FRUHFW� DSDUDWXUD� SHQWUX� GHWHUPLQDUHD� FXUHQWXOXL�� WHQVLXQLL� úL� UH]LVWHQĠHL�
electrice;  

4.  ,QWHUSUHWHD]ă�FRUHFW�VFKHPHOH�HOHFWULFH��VLPEROXULOH�úL�OHJLOH�HOHFWULFH�GH�ED]ă�� 
5.  'HWHUPLQă�FLUFXLWHOH�SDUDOHOH�úL�vQ�VHULH�� 
6. 6FRDWH�GH�VXE�WHQVLXQH�HFKLSDPHQWHOH�HOHFWULFH�FRQIRUP�QRUPHORU�WHKQLFH�GH�VHFXULWDWHD�PXQFLL�úL�

P.S.I.;  
7.  ([HFXWă� YHULILFăUL� DVXSUD� LQVWDODĠLLORU� HOHFWULFH� YL]XDO�� DXGLWLY� VDX� FX� DMXWRUXO� DSDUDWHORU� GH�

PăVXUă��SULQ�SURFHGXUL�DGHFYDWH��vQ�YHGHUHD�UHVSHFWăUii normelor P.S.I. 
8.   ,GHQWLILFă�HFKLSDPHQWHOH�úL�FRPSRQHQWHOH�GHIHFWH��vQ�YHGHUHD�UHPHGLHULL�� 
9.  $OHJH�VFXOHOH��PDWHULDOHOH�úL�DSDUDWHOH�GH�PăVXUă�FRQIRUP�VFKHPHL�GH�OXFUX�� 
10.  ÌQORFXLHúWH�UHSDUă�HFKLSDPHQWXO�HOHFWULF�GHIHFW�� 
11.  5HIDFH�L]RODĠLD�FLUFXLWXOXL�úL�OHJăWXULOH�GH�vPSăPkQWDUH�FRQIRUP�QRUPHORU�WHKQLFH�� 
12.  5HSXQH�VXE�WHQVLXQH�LQVWDODĠLD�HOHFWULă��vQ�YHGHUHD�YHULILFăULL�FDOLWăĠLL�OXFUăULL� 
13.   5HPHGLD]ă� HYHQWXDOHOH� GHIHFWH� úL� SUH]LQWă� OXFUDUHD� SHQWUX� UHFHSĠLH� SHUVRDQHORU� DELOLWDWH�� ¾ 

privind executarea / modLILFDUHD�LQVWDODĠLLORU�HOHFWULFH� 
14.  &LWHúWH�úL�LQWHUSUHWHD]ă�FRUHFW�VFKHPD�HOHFWULFă�� 
15.  $OHJH�PDWHULDOHOH��GLVSR]LWLYHOH��HFKLSDPHQWHOH�úL�DSDUDWHOH�GH�PăVXUă�FRQIRUP�VSHFLILFDĠLLORU�GLQ�

VFKHPă�� 
16.  6WDELOHúWH�WUDVHXO�LQVWDODĠLHL�vQ�IXQFĠLH�GH�FHULQĠH�úL�GLVSRQLELOLWăĠL�� 
17.   3XQH�VXE�WHQVLXQH�LQVWDODĠLD�úL�XWLOL]HD]ă�DSDUDWH��WHKQLFL�úL�SURFHGXUL�VSHFLILFH�SHQWUX�YHULILFDUHD�

IXQFĠLRQăULL�DFHVWHLD�� 
18.  5HSDUă� VDX� vQORFXLHúWH� HYHQWXDOHOH� HFKLSDPHQWH� GHIHFWH�� FRQGXFWRUL�� L]RODĠLL� HWF�� FRQIRUP�

FHULQĠHORU��SULYLQG�vQWUHĠLQHUHD�LQVWDODĠLLORU�HOHFWULFH� 
19.  ([HFXWă�LQVSHFĠLL�SHULRGLFH�úL�UHYL]LL�WHKQLFH�DOH�LQVWDODĠLLORU�HOHFWULFH�� 
20.  ([HFXWă�XQJHUHD��JUHVDUHD�LQVWDODĠLLORU�HOHFWULFH�� 
21.  ,GHQWLILFă�úL�YHULILFă�FDOLWDWHD�PDWHULDOHORU�úL�FXUăĠă�SăUĠLOH�DFFHVLELOH�DOH�LQVWDODĠLHL�HOHFWULFH�� 
22.  6WDELOHúWH�QHFHVLWDWHD�UHSDUDĠLHL��vQ�IXQFĠLH�GH�VWDUHD�WHKQLFă�D�LQVWDODĠLHL�HOHFWULFH�úL�H[HFXWă�DWkW�

UHSDUDĠLL�FXUHQWH�FkW�úL�UHSDUDĠLL�FDSLWDOH��FH�SUHVXSXQ�GHPRQWDUHD�FRPSOHWă�D�LQVWDODĠLHL�HOHFWULFH��
YRSVLUHD��XQJHUHD�úL�UHFRQGLĠLRQDUHD�L]RODĠLLORU�GHWHULRUDWH�HWF��� 

23.   $OHJH� VFXOHOH�GLVSR]LWLYHOH� vQ� FRQIRUPLWDWH� FX� SUHYHGHULOH� GRFXPHQWDĠLHL� WHKQRORJLFH� úL� FX�
sarcinile de împlinit;  

24.  ,GHQWLILFă�úL�PDUFKHD]ă�SHQWUX�D�IL�GDWH�OD�UHSDUDW�VFXOHOH�GHIHFWH�VDX�FDUH�QX�SUH]LQWă�VLJXUDQĠă�vQ�
utilizare; 

25.  'HSR]LWHD]ă�úL�SăVWUHD]ă�vQ�VLJXUDQĠă�WUXVD�GH�VFXOH�FRQIRUP�UHFRPDQGăULORU�VSHFLILFH�ORFXOXL�GH�
PXQFă� 

26.  ,GHQWLILFă� FRPSRQHQWHOH�� DQVDPEOHOH� úL� DSDUDWXUD� GLQ� VFKHPHOH� HOHFWULFH�� FRQIRUP� VLPEROXULORU�
specifice;  

27.  ÌQWHOHJH� úL� LQWHUSUHWHD]ă FRUHFW� OHJLOH� HOHFWULFH�� SHQWUX� GHWHUPLQDUHD� FLUFXLWHORU� úL� OHJăWXULORU�
dintre componente;  

28. Verifica integritatea izolatiei, ingradirilor, starea carcaselor; 
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29. Verifica lipsa tensiunii si legarea imediata a instalatiei sau a partii de instalatie la pamant si in 
scurtcircuit; 

30. Intrerupe tensiunea si separa instalatia sau partea de instalatie, dupa caz, la care urmeaza sa se 
lucreze; 

31. Indeplineste si alte atributiuni stabilite de primar. 
32. Raspunde de pastrarea secretului profesional asupra activitatilor desfasurate in cadrul serviciului 

conform legislatiei in vigoare ; 
33. $UH� REOLJDWLD� UHVSHFWDULL� SURWHF܊LHL� GDWHORU� FX� FDUDFWHU� SHUVRQDO�� FRQIRUP� /HJLL� QU��������� 

SULYLQG�PăVXUL�GH�SXQHUH�vQ�DSOLFDUH�D�5HJXODPHQWXOXL��8(�����������DO�3DUODPHQWXOXL�(XURSHDQ��
úL� DO� &RQVLOLXOXL� GLQ� ��� DSULOLH� ����� SULYLQG� SURWHFĠLD� SHUVRDQHORU� IL]LFH� vQ� FHHD� FH� SULYHúWH�
SUHOXFUDUHD�GDWHORU�FX�FDUDFWHU�SHUVRQDO�úL�SULYLQG�OLEHUD�FLUFXODĠLH�D�DFHVWRU�GDWH�úL�GH�DEURJDUH��D�
'LUHFWLYHL�������&(��5HJXODPHQWXO�JHQHUDO�SULYLQG�SURWHFĠLD�GDWHlor); 

34. Prezentele atributii nu sunt limitative, putand fi completate si cu alte dispozitii, verbale sau scrise, 

trasate de conducatorul autoritatii publice locale; 

35. In situatia in care lipseste din unitate (concedii de odihna, concedii fara plata, concedii medicale 

sau in cazul absentarii din unitate) atributiile de serviciu vor fi indeplinite de catre o persoana 

desemnata de catre primar. 

(��&RQGXFDWRU�DXWR�3�6�,���$WULEX܊LLOH�SRVWXOXL : 

1. Se deplaseaza in teren cu autospeciala PSI  din dotare impreuna cu voluntarii din cadrul SVSU Viziru 
la diverse sesizari privind prevenirea si/sau stingerea incendiilor din localitatile apartinatoare comunei 
Viziru, cat si in localitatile invecinate la solicitatea acestora sau a organismelor in drept, in special 
ISU Braila; 
2. Preda foile de parcurs completate, responsabilului, in vederea justificarii consumului de 

combustibil; 
3. Raspunde de buna functionare a autospecialei  PSI si a utilajelor care le are in primire; 
4. Se deplaseaza in teren cu autoturismul din dotare impreuna cu angajatii primariei la diverse 

sesizari; 
5. Se deplaseaza cu autovehicolul din dotarea unitatii pentru efectuarea de servicii edilitar 

gospodaresti ; 
6. Sa cunoasca si sa exploateze la parametrii normali utilajul din dotare; 
7. Sa execute lucrari de intretinere si reparatii a echipamentelor, pieselor, subansamblurilor si  

mijloacelor de transport conform normativelor, precum si orice alte lucrari stabilite prin planul de 
activitate al formatiei pe care o deserveste; 

8. Exploateaza la capacitate utilajul sau mijlocul de transport din dotare, respecta incadrarea in 
consumurile specifice de carburanti si lubrifianti; 

9. Asigura refacerea sau imbunatatirea capacitatii de functionare la parametrii corespunzatori a 
tuturor echipamentelor si subansamblelor utilajelor si mijloacelor de transport care sunt in 
atelierul mecanic pentru revizie sau reparatie; 
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10. Participa alaturi de ceilalti salariati la actiunile organizate pentru inlaturarea incidentelor si 
avariilor, precum si la actiunile de aparare impotriva fenomenelor hidrometeorologice; 

11. Asigura mentinerea capacitatii de functionare in parametrii corespunzatori ai mijlocului de 
transport sau utilajului pe care il are in primire; 

12. Sa evite lasarea fara supraveghere in timpul programului a masinilor sau instalatiilor in 
functionare; 

13. Sa asigure si sa pastreze curatenia si ordinea la locul de munca in cadrul atelierului si in incinta 
Serviciului Public de salarizare; 

14. Sa execute intretinerea zilnica a utilajului, exploatarea sa se faca in conditii corespunzatoare 
pentru reducerea cheltuielilor si prelungirea duratei de functionare;   

15. Sa foloseasca utilajul la capacitate maxima, sa reduca consumul de carburanti si sa se preocupe de 
reducerea timpilor de imobilizare in reparatii; 

16. Nu paraseste locul de munca decat in cazuri deosebite si numai cu aprobarea sefilor ierarhici; 
17. Sa comunice imediat sefului ierarhic si/sau lucratorilor desemnati orice situatie de munca despre 

care au motive intemeiate sa o considere pericol pentru securitatea si sanatatea lucratorilor 
precum si orice deficienta a sistemelor de protectie; 

18. Nu va exploate utilajul, in stare de oboseala sau sub influienta alcoolului, drogurilor, 
medicamentelor care reduc sau afecteaza capacitatea de conducere; 

19. Executa lucrari in conditii de calitate; 
20. Sa exploateze utilajul sau mijlocul de transport, in conformitate cu normele de S.S.M. si de 

circulatie pe drumurile publice precum si a celor care privesc echipamentul de protectie, de lucru 
si I.S.U; 

21. Inlocuieste un salariat cu activitate similara din cadrul formatiei pe perioada cand acesta este in 
C.O., C.M.; 

22. Are constiinta dezvoltarii profesionale permanente; 
23. Executa orice alte sarcini repartizate de catre seful ierarhic, dupa caz, pentru realizarea strategiilor 

pe termen scurt ale Serviciului Public de Salubrizare, in conformitate cu domeniul de competenta 
si in limitele respectarii temeiului legal; 

24. Are responsabilitati pe linie de Protectia Muncii, P.S.I. si Protectia Mediului; 
25. Efectueaza constant si corect intretinerea zilnica a autovehicolului; 
26. Transporta materialele cu grija astfel incat sa nu le deterioreze; 
27. Asigura alimentarea masinii cu combustibil ori de cate ori e necesar; 
28. Instiinteaza imediat seful serviciului de defectiunile tehnice care apar la autovehicolul din dotare; 
29. Se ocupa de revizia tehnica periodica; 
30. Refuza plecarea in cursa, cand autovehicolul nu corespunde din punct de vedere tehnic; 
31. Isi insuseste si respecta normele de protectie a muncii si masurile de aplicare a acestora; 
32. Are obligatia de a se prezenta la serviciu odihnit corespunzator (fara sa fie sub influienta 

bauturilor alcoolice); sa nu introduca in unitate sau la locul activitatii si sa nu consume in timpul 
programului alcool sau substante care impiedica capacitatea de lucru; 

33. Pentru stabilirea duratei de lucru este obligat sa aplice pe foaia de parcurs ora plecarii si sosirii din 
cursa; deasemenea trebuie sa predea foaia de parcurs in momentul completarii integrale; 
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34. Asigura buna functionare si intretinere a autovehicolului respectand toate indicatiile si 
instructiunile tehnice; 

35. Participa efectiv pe durata programului de lucru la reparatiile ce se efectueaza in atelier la 
autovehicolul pe care il are in primire; 

36. Intretine si foloseste in scopuri utile societatii sculele si materialele pe care il are in primire; 
37. Plecarea in cursa se va face in urma dispozitiei primite si fara abateri de la traseu; 
38. Respecta prevederile legale privind poluarea mediului inconjurator; 
39. Previne si combate cauzele ce duc la poluarea mediului iar in caz de avarie e obligat sa inlature 

cauza, daca este posibil si sa anunte imediat conducerea serviciului; 
40. Sa-si desfasoare activitatea in asa fel, incat sa nu se expuna la pericol de accidentare sau 

imbolnavire profesionala atat propria persoana, cat si celelalte persoane participante la procesul 
de munca; 

41. Depune la Resurse Umane cazierul judiciar sau va completa Declaratia pe proprie raspundere ca 
nu are antecedente penale, nu este si nu a fost urmarit penal sau condamnat pentru faptele 
prevazute de legea penala; 

42. Este direct raspunzator de pastrarea bunurilor materiale sau de alta natura pe care le are in 
gestiune; 

43. Sa utilizeze corect masinile, aparatura, uneltele, substantele periculoase, echipamentele de 
transport si alte mijloace de productie; 

44. Sa utilizeze corect echipamentul individual de protectie acordat si dupa utilizare sa il inapoieze 
sau sa il puna la locul destinat pentru pastrare; 

45. Sa nu procedeze la scoaterea din functiune, la modificarea, schimbarea sau inlaturarea arbitrara a 
dispozitivelor de securitate proprii, in special ale masinilor, uneltelor, instalatiilor tehnice, 
cladirilor si sa utilizeze corect aceste dispozitive; 

46. Sa comunice imediat angajatorului sau lucratorilor desemnati orice situatie de munca despre care 
au motive intemeiate sa o considere un pericol pentru securitatea si sanatatea lucratorilor, precum 
si orice deficienta a sistemelor de protectie; 

47. Sa aduca la cunostinta conducatorului activitatii accidentele suferite de propria persoana; 
48. Sa coopereze cu angajatorul si/sau cu lucratorii desemnati, atat timp cat este necesar, pentru a face 

posibila realizarea oricaror masuri sau cerinte dispuse de catre inspectorii de munca si inspectorii 
sanitari, pentru protectia sanatatii si securitatii lucratorilor; 

49. Sa coopereze, atat timp cat este necesar, cu angajatorul/si sau lucratorii desemnati,pentru a 
permite angajatorului sa se asigure ca mediul de munca si conditiile de lucru sunt sigure si fara 
riscuri pentru securitate si sanatate, in domeniul sau de activitate; 

50. Sa isi insuseasca si sa respecte prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sanatatii in munca 
si masurile de aplicare a acestora; 

51. Respecta confidentialitatea tuturor aspectelor legate de locul de munca, orice declaratie publica cu 
referire la locul de munca fiind interzisa, fara acordul conducerii. Se va abtine de la orice fapta 
care ar putea aduce prejudicii serviciului; 

52. Efectueaza controlul medical periodic conform programarii si normelor in vigoare; 
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53. Cunoaste si respecta normele de sanatate, securitate si igiena de munca, normele de prevenire si 
stingere a incendiilor si de actiune in caz de urgenta, precum si normele de protectie a mediului 
inconjurator; 

54. Cunoaste si respecta normele R.O.F. si R.I.; 
55. Cunoaste si aplica normele interne si procedurile de lucru privitoare la postul sau; 
56. Utilizeaza echipamentul individual de protectie din dotare si poarta ecusonul la vedere; 
57. Va raspunde de pastrarea secretului de serviciu precum si de pastrarea secretului datelor si al 

informatiilor cu caracter personal detinute sau la care are acces ca urmare a executarii atributiilor 
de serviciu; 

58. Sesizeaza seful de serviciu asupra oricaror probleme aparute pe parcursul derularii activitatii; 
59. Utilizeaza corect dotarile postului fara sa isi puna in pericol propria existenta sau a celorlati 

angajati, aduce la cunostinta sefului de serviciu orice defectiune si intrerupe activitatea pana la 
remedierea acesteia; 

60. Cunoaste si participa la indeplinirea politicii si a obiectivelor calitatii serviciului; 
61. Indeplineste orice alte sarcini stabilite verbal sau scris, pe cale ierarhic superioara, in conformitate 

cu legislatia in vigoare in limita competentelor profesionale; 
62. Raspunde de pastrarea secretului profesional asupra activitatilor desfasurate in cadrul serviciului 

conform legislatiei in vigoare ; 
63. $UH� REOLJDWLD� UHVSHFWDULL� SURWHF܊LHL� GDWHORU� FX� FDUDFWHU� SHUVRQDO�� FRQIRUP� /HJLL� nr.190/2018 

SULYLQG�PăVXUL�GH�SXQHUH�vQ�DSOLFDUH�D�5HJXODPHQWXOXL��8(�����������DO�3DUODPHQWXOXL�(XURSHDQ��
úL� DO� &RQVLOLXOXL� GLQ� ��� DSULOLH� ����� SULYLQG� SURWHFĠLD� SHUVRDQHORU� IL]LFH� vQ� FHHD� FH� SULYHúWH�
SUHOXFUDUHD�GDWHORU�FX�FDUDFWHU�SHUVRQDO�úL�SULYLQG�OLEHUD�FLUFXODĠLH�D�DFHVWRU�GDWH�úL�GH�DEURJDUH��D�
'LUHFWLYHL�������&(��5HJXODPHQWXO�JHQHUDO�SULYLQG�SURWHFĠLD�GDWHORU�� 

64. Prezentele atributii nu sunt limitative, putand fi completate si cu alte dispozitii, verbale sau scrise, 

trasate de conducatorul autoritatii publice locale; 

65. In situatia in care lipseste din unitate (concedii de odihna, concedii fara plata, concedii medicale 

sau in cazul absentarii din unitate) atributiile de serviciu vor fi indeplinite de catre o persoana 

desemnata de catre primar. 

F: Administrator targ si obor��$WULEX܊LLOH�SRVWXOXL : 
1. Incaseaza taxa de piata, alte taxe stabilite de Consiliul Local , judet Braila; 

2. Raspunde de manipularea si gestionarea mijloacelor materiale apartinand caminelor culturale si 
targ; 

3. Incaseaza taxa targ; 
4. Raspunde de gestionarea materialelor primite pentru efectuarea unor lucrari la obiectivele 

existente precum si a celor ce urmeaza a se construi; 
5. Urmareste sistemul de functionare a iluminatului public, informand conducatorul unitatii despre 

neregulile constatate si propune luarea masurilor de remediere; 
6. In calitate de membru al comisiei de aplicare a legilor fondului funciar lucreaza permanent pana 

la definitivarea situatiilor; 
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7. Supravegheaza toate lucrarile de reparatii si constructii noi inclusiv pentru activitatea de 
invatamant ; 

8. Face parte din comisia special desemnata in vederea urmaririi, incasarii si executarii silite a 
impozitelor si taxelor locale; 

9. Indeplineste calitatea de gestionar si raspunde conform disozitiilor legale in aceasta calitate; 
10. Indeplineste si alte atributiuni stabilite de primar. 
11. Raspunde de pastrarea secretului profesional asupra activitatilor desfasurate in cadrul serviciului 

conform legislatiei in vigoare ; 
12. $UH� REOLJDWLD� UHVSHFWDULL� SURWHF܊LHL� GDWHORU� FX� FDUDFWHU� SHUVRQDO�� FRQIRUP� /HJLL� nr.190/2018 

SULYLQG�PăVXUL�GH�SXQHUH�vQ�DSOLFDUH�D�5HJXODPHQWXOXL��8(�����������DO�3DUODPHQWXOXL�(XURSHDQ��
úL� DO� &RQVLOLXOXL� GLQ� ��� DSULOLH� ����� SULYLQG� SURWHFĠLD� SHUVRDQHORU� IL]LFH� vQ� FHHD� FH� SULYHúWH�
SUHOXFUDUHD�GDWHORU�FX�FDUDFWHU�SHUVRQDO�úL�SULYLQG�OLEHUD�FLUFXODĠLH�D�DFHVWRU�GDWH�úL�GH�DEURJDUH��D�
'LUHFWLYHL�������&(��5HJXODPHQWXO�JHQHUDO�SULYLQG�SURWHFĠLD�GDWHORU�� 

13. Prezentele atributii nu sunt limitative, putand fi completate si cu alte dispozitii, verbale sau scrise, 

trasate de conducatorul autoritatii publice locale; 

14. In situatia in care lipseste din unitate (concedii de odihna, concedii fara plata, concedii medicale 

sau in cazul absentarii din unitate) atributiile de serviciu vor fi indeplinite de catre o persoana 

desemnata de catre primar. 

G. GUARD : 
3ULQFLSDOHOH�DWULEXWLL�H[HUFLWDWH�VXQW�XUPăWRDUHOH� 
- efectueaza, asigura si mentine igiena, curatenia (dezinfectia, dezinsectia, deratizarea) in interiorul 
si exteriorul unitatii Primariei, la termenele stabilite in actele normative cu profil - pazeste bunurile si 
valorile Primariei, conform actelor normative; 
- efectueaza focul la cazanul cu lemne si asigura incalzitul birourilor din primarie pe timpul iernii, 
sau pe timpul rece; 
-DVLJXUD�SD]D�VL�VLJXUDQĠD�FD]DQXOXL��VLVWHPXOXL�GH�LQFDO]LUH�� 
- DVLJXUD� QHYRLOH� PDWHULDOH� VL� QHFHVDUXO� GH� FRQVXPDELOH� LQ� WRDOHWH�� LQFLQWD� LQVWLWXĠLHL� VL� FXUWHD�
acesteia cu bani decontati la Compartimentul financiar-contabil, prin Trezorerie, pe baza documentelor 
justificative: chitanta, factura, bon; 
- ajuta (in prezenta angajatilor) la mutarea dosarelor vechi in arhiva institutiei. 
- raspunde conform legii pentru prejudiciile aduse institutiei; 
- UăVSXQGH� SHQWUX� SăVWUDUHD� FDUDFWHUXOXL� VHFUHW� VDX� FRQILGHQWLDO� D� GDWHORU� VDX� LQIRUPDWLLORU� GHVSUH�
FDUH�LD�OD�FXQRúLQWă�FX�RFazia îndeplinirii sarcinilor de serviciu; 
- respecta normele P.S.I, R.O.I. si ordinea si disciplina la locul de munca ; 
-colaboreaza cu personalul din institutie si aduce la cunostinta sefului ierarhic orice neregula constatata 
pe perioada serviciului sau; 
-indeplineste functia de curierat; 
-este dator sa cunoasca si sa respecte instiuctiunile privind prevenirea si stingerea incendiilor. -
supravegherea corpurilor de incalzit; 
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-solicita din timp viceprimarului, materialele necesare pentru curatenie. 
-la locul de munca isi desfasoara activitatea astfel incat sa nu se expuna la pericol de accidente atat 
propria persoana cat si colegii de service; 
-programul de lucru este 08-16 pe care-l va respecta; 
-nu va introduce in spatiile pentru curatenie de produse inflamabile (benzina,acetone,petrol,etc.) si nu va 
efectua mutari ale mobilierului din incinta institutiei fara aprobare prealabila. 
-verifica zilnic(dimineata la venire si seara la plecare inventarul mobilierului din spatial primariei). 
-Nu paraseste locul de munca fara o cerere scrisa si aprobata de conducatorul institutiei in care va 
specifica perioada lipsa, conducatorul institutiei fiind exonerat in acest interval de orice raspundere. 
-executa orice insarcinari date de Plimar sau de seful sau ierarhic. 
 
V. Serviciu voluntar pentru sLWXDĠLL�GH�XUJHQĠă : 
a) Relatii ierarhice : 
subordonat primarului comunei 
b) 5HODĠLL�GH�FRODERUDUH�� 
cu toate compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei; 
c) 5HODĠLL�GH�FRQWURO���3RDWH�IL�FRQWURODW�GH�SULPDUXO��YLFHSULPDUXO�úL�VHFUHWDUXO�FRPXQHL�� 
d) Competente : 
,D�PDVXUL�SHQWUX�SXQHUHD�vQ�DSOLFDUH�D�PăVXULORU�GLVSXVH�GH�3ULPDUXO�FRPXQHL�9L]LUX�úL 
Consiliul local; 
$WULEXĠLL�VSHFLILFH�VLWXDĠLLORU�GH�XUJHQĠă�� 
1.  ÌQWRFPHúWH�� GRFXPHQWDĠLLOH� GH� RUJDQL]DUH�� IXQFĠLRQDUH�� DFWXDOL]DUH� úL� SăVWUDUH� D� WXWXURU�
DFWLYLWăĠLORU�GH�SURWHFĠLH�FLYLOă��vQ�GRPHQLXO�VLWXDĠLLORU�GH�XUJHQĠă� 
2.  ÌQWRFPHúWH�� GRFXPHQWDĠLLOH� GH� RUJDQL]DUH�� IXQFĠLRQDUH�� DFWXDOL]DUH� úL� SăVWUDUH� D� WXWXURU�
DFWLYLWăĠLORU�GH�SUHYHQLUH�úL�VWLQJHUH�D incendiilor; 
3.  3XQH�vQ�DSOLFDUH�GRFXPHQWHOH�RSHUDWLYH�GH�LQWHUYHQĠLH�úL�UăVSXQV�vQ�FD]XO�SURGXFHULL�VLWXDĠLLORU�GH�
SURWHFĠLH�FLYLOă� 
4.  &RQGXFH�OXQDU�SUHJăWLUHD�IRUPDĠLLORU�GH�LQWHUYHQĠLH�GH�SURWHFĠLH�FLYLOă� 
5.  9HULILFă�SULQ�H[HUFLĠLL�GH�DODUPDUH�YLDELOLWDWHD��VWDUHD�GH�RSHUDWLYLWDWH�úL�GH�LQWHUYHQĠLH� 
6.  (ODERUHD]ă�úL�DGXFH�OD�vQGHSOLQLUH�SODQXULOH�SULYLQG�DFWLYLWăĠLOH�GH�SURWHFĠLH�FLYLOă�DQXDOH�úL�OXQDUH��
GH�SUHJăWLUH�D�IRUPDĠLLORU��VDODULDĠLORU�úL�SRSXODĠLHL 
7.  &RQGXFH� OXQDU� LQVWUXFWDMHOH� úL� úHGLQĠHOH� GH� SUHJăWLUH� RUJDQL]DWH� úL� WLQH� HYLGHQĠD� SDUWLFLSăULL� OD�
SUHJăWLUH� 
8.  ÌQWRFPHúWH�GRFXPHQWDĠLL�úL�VLWXDĠLL�SH�OLQH�GH�WUDQVPLVLXQL��DODUPDUH��SURWHFĠLH�1�%�&��GHEORFDUH�- 
VDOYDUH��PHGLFDOă��VDQLWDU�- YHWHULQDUă��HYDFXDUH��ORJLVWLFă��GH]DVWUH��VLWXDĠLL�GH�XUJHQĠă��HWF� 
9.  5ăVSXQGH� GH� DVLJXUDUHD� PăVXULORU� GH� SURWHFĠLH� D� SRSXODĠLHL�� EXQXULORU� PDWHULDOH�� YDORULORU�
FXOWXUDOH� úL� PHGLXOXL� vQFRQMXUăWRU� vPSRWULYD� HIHFWHORU� QHJDWLYH� DOH� VLWXDĠLLORU� GH� XUJHQĠă�� GH]DVWUHORU� úL�
conflictelor armate. 
10.  ğLQH� HYLGHQĠD� FX� QHFHVDUXO� úL� H[LVWHQWXO� PDWHULDOHORU� úL� PLMORDFHORU� GH� SURWHFĠLH� LQGLYLGXDOă�
QHFHVDUH�SRSXODĠLHL�úL�VDODULDĠLORU�GLQ�]RQD�GH�FRPSHWHQĠă� 
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11.  3UH]LQWă� LQIRUPăUL� FX� SULYLUH� OD� UHDOL]DUHD� PăVXULORU� GH� SURWHFĠLH� FLYLOă�� D� SUHJăWLULL� úL� DOWH�
probleme specifice. 
12.  3URSXQH�PăVXUL�GH�vPEXQăWăĠLUH�D�DFWLYLWăĠLL�GH�SURWHFĠLH�FLYLOă��vQ�GRPHQLXO�VLWXDĠLLORU�GH�XUJHQĠă�
úL�GH]DVWUHORU�vQ�]RQD�GH�FRPSHWHQĠă� 
13.  $FRUGă�DVLVWHQĠă�WHKQLFă�GH�VSHFLDOLWDWH�LQVWLWXĠLLORU�úL�DJHQĠLORU�HFRQRPLFL�FODVLILFDĠL�GLQ�SXnct de 
YHGHUH� DO� SURWHFĠLHL� FLYLOH� úL� YHULILFă� vQGHSOLQLUHD� PăVXULORU� VWDELOLWH� SRWULYLW� SUHYHGHULORU� OHJLL��
UHJXODPHQWHORU��LQVWUXFĠLXQLORU�úL�RUGLQHORU�vQ�YLJRDUH� 
14.  3DUWLFLSă� OD� DFWLYLWăĠLOH� GH� SUHYHQLUH� �FRQWURDOH�� FXUVXUL�� LQVWUXFWDMH�� DQDOL]H�� FRQVIăWXLUL��
FRQFXUVXUL��RUJDQL]DWH�GH� ,QVSHFWRUDWXO�SHQWUX�6LWXDĠLL� GH�8UJHQĠă� úL� OD� DFĠLXQLOH� LQWHUYHQĠLH� vQ� ]RQD�GH�
FRPSHWHQĠă� 
15.  3DUWLFLSă�OD�FRQYRFăUL��ELODQĠXUL��DQDOL]H�úL�DOWH�DFWLYLWăĠL�FRQGXVH�GH�HúDORDQHOH�VXSHULRDUH� 
16. 3UH]LQWă� SURSXQHUL� SHQWUX� LQWURGXFHUHD� vQ� EXJHWXO� GH� YHQLWXUL� úL� FKHOWXLHOL� D� IRQGXULORU� QHFHVDUH�
SHQWUX�vQ]HVWUDUHD�IRUPDĠLLORU�úL�UHDOL]DUHD�PăVXULORU�GH�SURWHFĠLH�FLYLOă� 
17. 5ăVSXQGH� GH� UHVSHFWDUHD� UHJXOLORU� GH� SăVWUDUH�� PkQXLUH� úL� HYLGHQĠă� D� GRFXPHQWHORU� VHFUHWH� úL�
QHVHFUHWH��KăUĠLORU�úL�OLWHUDWXULL�GH�SURWHFĠLH�FLYLOă� 
18. Identificarea si gestionarea tipurilor de riscuri generatoare de dezastre naturale si tehnologice; 19. 
Culegerea, SUHOXFUDUHD�� VWRFDUHD�� VWXGLHUHD� VL� DQDOL]DUHD� GDWHORU� VL� LQIRUPDĠLLORU� UHIHULWRDUH� OD� SURWHFĠLD�
civila; 
20.  ,QIRUPDUHD� VL� SUHJăWLUHD� SUHYHQWLYH� D� SRSXODĠLHL� FX� SULYLUH� OD� SHULFROHOH� OD� FDUH� HVWH� H[SXVă��
PăVXULOH�GH�DXWRSURWHFĠLH�FH�WUHEXLH�vQGHSOLQLWH��PLMORDFHOH�GH�SURWHFĠLH�SXVH�OD�GLVSR]LĠLH��REOLJDĠLLOH�FH�LL�
UHYLQ�VL�PRGXO�GH�DFĠLXQH�SH�WLPSXO�VLWXDĠLHL�GH�XUJHQWD� 
21.  2UJDQL]DUHD�VL�DVLJXUDUHD�VWăULL�GH�RSHUDWLYLWDWH�VL�D�FDSDFLWăĠLL�GH�LQWHUYHQĠLH�RSWLPH�D�VHUYLFLLORU�
SHQWUX�VLWXDĠLL�GH�XUJHQWD�VL D�FHORUODOWH�RUJDQLVPH�VSHFLDOL]DWH�FX�DWULEXĠLL�LQ�GRPHQLX� 
22.  ÌQúWLLQĠDUHD�DXWRULWăĠLORU�SXEOLFH�VL�DODUPDUHD�SRSXODĠLHL�LQ�VLWXDĠLL�GH�XUJHQĠă� 
23. 3URWHFĠLD�SRSXODĠLHL��D�EXQXULORU�PDWHULDOH��D�YDORULORU�FXOWXUDOH�VL�DUKLYLVWLFH�SUHFXP�VL�D�PHGLXOXL 
împotriva efectelor dezastrelor si ale conflictelor armate; 
24. $VLJXUDUHD�FRQGLĠLLORU�PLQLPH�GH�VXSUDYLHĠXLUH�D�SRSXODĠLHL� vQ�VLWXDĠLL�GH�XUJHQĠă�VDX�GH�FRQIOLFW�
armat; 
25.  2UJDQL]DUHD� VL� H[HFXWDUHD� LQWHUYHQĠLHL� RSHUDWLYH� SHQWUX� UHGXFHUHD� SLHUGHULORU� GH YLHĠL� RPHQHúWL��
OLPLWDUHD� VL� vQOăWXUDUHD� HIHFWHORU� VLWXDĠLLORU� GH� XUJHQWD� FLYLOD� VL� SHQWUX� UHDELOLWDUHD� XWLOLWăĠLORU� SXEOLFH�
afectate; 
26. /LPLWDUHD�VL�vQOăWXUDUHD�HIHFWHORU�GH]DVWUHORU�VL�D�HIHFWHORU�DWDFXULORU�GLQ�DHU�SH�WLPSXO�FRQIOLFWHORU�
armate; 
37. DWULEXĠLL�SULYLQG�SUHOXFUDUHD�GDWHORU�FX�FDUDFWHU�SHUVRQDO�*'35� 
 
VI. SECRETAR GENERAL 
a) 5HODĠLL�LHUDUKLFH� 
(VWH� IXQFĠLRQDU� SXEOLF� GH� FRQGXFHUH�� FX� VWXGLL� VXSHULRDUH� MXULGLFH� VDX� DGPLQLVWUDWLYH�� VXERUGRQDW�
SULPDUXOXL��6HFUHWDUXO�JHQHUDO�VH�EXFXUă�GH�VWDELOLWDWH�vQ�IXQFĠLH� 
6HFUHWDUXO� JHQHUDO� DO� XQLWăĠLL� DGPLQLVWUDWLY-teritoriale nu poate fi membru al unui partid politic, sub 
VDQFĠLXQHD� GHVWLWXLULL� GLQ� IXQFĠLH�� 1X� SRDWH� IL� VRĠ�� VRĠLH� VDX� UXGă� GH� JUDGXO� vQWkL� FX� SULPDUXO� VDX� FX�
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YLFHSULPDUXO� VXE� VDQFĠLXQHD� HOLEHUăULL� GLQ� IXQFĠLH�� 5HFUXWDUHD�� QXPLUHD�� VXVSHQGDUHD�� PRGLILFDUHD��
vQFHWDUHD�UDSRUWXULORU�GH�VHUYLFLX�úL�UHJLPXO�GLVFLSOLQDU�DOH�VHFUHWDUXOXL�XQLWăĠLL�DGPLQLVWUDWLY-teritoriale se 
IDF�vQ�FRQIRUPLWDWH�FX�SUHYHGHULOH�OHJLVODĠLHL�SULYLQG�IXQFĠLD�SXEOLFă�úL�IXQFĠLRQDULL�SXEOLFL� 
b) &RRUGRQHD]ă�� 
&RPSDUWLPHQWXO�GH�$VLVWHQĠă�MXULGLFă��SHWLĠLL��FRQWUDFWH��&RPSDUWLPHQWXO�5HJLVWUXO�$JULFRO��IRQG�IXQFLDU��
&RPSDUWLPHQWXO� $VLVWHQĠă� VRFLDOă� úL� DXWRULWDWH� WXWHODUă�� vQJULMXUH� SHUVRDQH� YkUVQLFH�� &RPSDUWLPHQWXO�
Urbanism, DPHQDMDUHD� WHULWRULXOXL�� UHQQV�� DYL]H�� DXWRUL]DĠLL�� SDWULPRQLX�� PHGLX� úL� FDGDVWUX� úL�
&RPSDUWLPHQWXO�VHFUHWDULDW��5HODĠLL�FX�SXEOLFXO�VL�DUKLYă��VWDUH�FLYLOD� 
F���5HODĠLL�GH�FRODERUDUH� 
&X�,QVWLWXĠLD�3UHIHFWXOXL��&RQVLOLXO�-XGHĠHDQ��2&3,��,QVWLWXĠLL�SXEOLFH, cu toate compartimentele din cadrul 
DSDUDWXOXL�GH�VSHFLDOLWDWH�DO�3ULPDUXOXL�úL�FX�VHUYLFLLOH�SXEOLFH�FRPXQDOH�SHQWUX�UH]ROYDUHD�SUREOHPHORU�
DXWRULWăĠLL� úL� HODERUDUHD� SURLHFWHORU� GH� KRWăUkUL� vQ� GRPHQLX� úL� FRQVXOWDQĠă� GH� VSHFLDOLWDWH�� FX�
Compartimentul BuJHW� ILQDĠH� FRQWDELOLWDWH� SHQWUX� IXQGDPHQWDUHD� EXJHWXOXL� GH� YHQLWXUL� úL� FKHOWXLHOL� OD�
FRPSDUWLPHQWHOH�SH�FDUH�OH�FRRUGRQHD]ă��vQ�IXQFĠLH�GH�VSHFLILFXO�ORU�� 
G��5HODĠLL�GH�FRQĠURO� poate controla toate Compartimentele aflate în cadrul aparatului de 
specialitDWH�DO�3ULPDUXOXL�FRPXQHL9L]LUX��MXGHĠXO�%UDLOD� 
SRDWH�IL�FRQWURODW�GH��,QVWLWXĠLD�3UHIHFWXOXL�-XGHĠXO�%UDLOD��&RQVLOLXO�-XGHĠHDQ�%UDLOD��$XWRULWDWHD�1DĠLRQDOD�
SHQWUX�5HVWLWXLUHD�3URSULHWDĠLORU��SUHFXP�úL�FHOHODOWH�LQVWLWXĠLL�úL�RUJDQH�DOH�VWDWXOXL�FX�GUHSt de control ; 
$ĠULEXĠLL� 
6HFUHWDUXO�XQLWăĠLL�DGPLQLVWUDWLY-WHULWRULDOH�vQGHSOLQHúWH��vQ�FRQGLĠLLOH�OHJLL��XUPăWRDUHOH�DWULEXĠLL� 
1.  DYL]HD]ă��SHQWUX�OHJDOLWDWH��GLVSR]LWLLOH�SULPDUXOXL�úL�KRWDUDULORU�&RQVLOLXOXL�/RFDO� 
2. SDUWLFLSă�OD�úHGLQWHOH�FRQVLOLXOui local; 
3. DVLJXUD� SURFHGXULOH� GH� FRQYRFDUH� D� FRQVLOLXOXL� ORFDO� úL� HIHFWXDUHD� OXFUDULORU� GH� VHFUHWDULDW��
FRPXQLFD�RUGLQHD�GH�]L��LQWRFPHVWH�SURFHVXO�YHUEDO�DO�VHGLQWHORU�FRQVLOLXOXL�ORFDO�úL�UHGDFWHD]D�KRWDUDULOH�
FRQVLOLXOXL�ORFDO�úL�FRPLVLLORU�GH�VSHFLDlitate; 
4. SUHJDWHVWH�OXFUDULOH�VXSXVH�GH]EDWHULL�FRQVLOLXOXL�ORFDO�úL�FRPLVLLORU�GH�VSHFLDOLWDWH�DOH�DFHVWXLD� 
5.  ÌQWRFPHúWH� GRVDUHOH� GH� úHGLQĠă�� DVLJXUă� OHJDUHD� úL� QXPHURWDUHD� DFHVWRUD� úL� OH� SUH]LQWă� FHORU� vQ�
GUHSW�SHQWUX�VHPQDUH�úL�VWDPSLODUH� 
6.  ÌQUHJLVWUHD]ă�GLVSR]LĠLLOH�SULPDUXOXL� vQ� UHJLVWUXO� VSHFLDO� úL� OH� FRPXQLFă� DXWRULWăĠLORU�� LQVWLWXĠLLORU�
SXEOLFH�úL�SHUVRDQHORU�LQWHUHVDWH� 
7.  ÌQUHJLVWUHD]ă� KRWăUkULOH� FRQVLOLXOXL� ORFDO� vQ� UHJLVWUXO� VSHFLDO� úL� OH� FRPXQLFă� DXWRULWăĠLORU��
LQVWLWXĠLLORU�SXEOLFH�úL�SHUVRDQHORU�LQWHUHVDWH� 
8.  ğLQH�HYLGHQĠD�SDUWLFLSăULL�OD�úHGLQĠH�D�FRQVLOLHULORU� 
9.  5ăVSXQGH� GH� LPSOHPHQWDUHD� SUHYHGHULORU� UHIHULWRDUH� OD� GHFODUDĠLLOH� GH� DYHUH� VL� GHFODUDĠLLOH� GH�
LQWHUHVH�úL�vQGHSOLQHúWH�XUPăWRDUHOH�DWULEXĠLL� 
- SULPHúWH�úL� vQUHJLVWUHD]ă�GHFODUDĠLLOH�GH�DYHUH�úL�GHFODUDĠLLOH�GH� LQWHUHVH��HOLEHUkQG� OD�GHSXQHUH�R�
dovada de primire; 
- OD�FHUHUH��SXQH�OD�GLVSR]LĠLD�SHUVRQDOXOXL�IRUPXODUHOH�GHFODUDĠLLORU�GH�DYHUH�úL�DOH�GHFODUDĠLLORU�GH�
interese; 
- RIHUă� FRQVXOWDQĠă� SHQWUX� FRPSOHWDUHD� FRUHFWă� D� UXEULFLORU� GLQ� GHFODUDĠLL� úL� SHQWUX� GHSXQHUHD� vQ�
termen a acestora; 
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- HYLGHQĠLD]ă�GHFODUDĠLLOH�GH�DYHUH�úL�GHFODUDĠLLOH�GH�LQWHUHVH�vQ�UHJLVWUH�VSHFLDOH�FX�FDUDFWHU�SXEOLF��
GHQXPLWH�5HJLVWUXO�GHFODUDĠLLORU�GH�DYHUH�úL�5HJLVWUXO�GHFODUDĠLLORU�GH�LQterese; 
- DVLJXUă�DILúDUHD�úL�PHQĠLQHUHD�GHFODUDĠLLORU�GH�DYHUH�úL�DOH�GHFODUDĠLLORU�GH�LQWHUHVH��SH�SDJLQD�GH�
LQWHUQHW�D�LQVWLWXĠLHL��GDFD�DFHDVWD�H[LVWD��VDX�OD�DYL]LHUXO�SURSULX��LQ�WHUPHQ�GH�FHO�PXOW����GH�]LOH�GH�OD�
primire; 
- vQWRFPHVF�� GXSă� H[SLUDUHD� WHUPHQXOXL� GH� GHSXQHUH�� R� OLVWă� FX� SHUVRDQHOH� FDUH� QX� DX� GHSXV�
GHFODUDĠLLOH�GH�DYHUH�úL�GHFODUDĠLLOH�GH� LQWHUHVH� LQ�DFHVW� WHUPHQ�úL� LQIRUPHD]ă�GH� vQGDWă�DFHVWH�SHUVRDQH��
solicitându-OH�XQ�SXQFW�GH�YHGHUH�vQ�WHUPHQ�GH����]LOH�OXFUăWRDUH 
10. asigura gestioQDUHD� SURFHGXULORU� DGPLQLVWUDWLYH� SULYLQG� UHODWLD� GLQWUH� FRQVLOLXO� ORFDO� úL� SULPDU� úL�
LQWUH�DFHVWLD�úL�SUHIHFW� 
11. RUJDQL]HD]D�DUKLYD�úL�HYLGHQWD�VWDWLVWLFD�D�KRWDUDULORU�FRQVLOLXOXL�ORFDO�úL�D�GLVSR]LWLLORU�SULPDUXOXL� 
12.  DVLJXUD�WUDQVSDUHQWD�úL�FRPXQLFDUHD�FăWUH�DXWRULWDWLOH��LQVWLWXWLLOH�SXEOLFH�úL�SHUVRQDOH�LQWHUHVDWH�D�
actelor prevazute la lit. a) in conditiile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes 
SXEOLF��FX�PRGLILFDULOH�úL�FRPSOHWDULOH�XOWHULRDUH� 
13.  face propuneri SULPDUXOXL�SHQWUX�SUHPLHUHD�úL�SURPRYDUHD�VDODULDĠLORU�PHULWXRúL�VDX�DSOLFDUHD�GH�
sanctiuni disciplinare pentru diverse abateri disciplinare; 
14. întocmeste rapoartele de evaluare anuala pentru personalul subordonat; 
15.  FRRUGRQHD]D� FRPSDUWLPHQWHOH� úL� DFWLYLWDWLOH� FX� FDUDFWHU� GH� VWDUH� FLYLOD�� DXWRULWDWH� WXWHODUD� úL�
asistenta sociala din cadrul aparatului propriu de specialitate al primarului; 
16. asigura aducerea la cunostiinta publica a dispozitiilor cu caracter normativ; 
17. elibereaza extrase sau copii de pe orice act din arhiva Primariei, in afara celor cu caracter secret, 
stabilit potrivit legii; 
18. indeplineste functia de ofiter de stare civila, prin delegarea primarului; 
19. FRRUGRQHD]D�úL�YHULILFă�DFWLYLWDWHD�%LURXOXL�úL�FRPSDUWLPHQWHORU�GLQ�VXERUGine; 
20. vQGHSOLQHúWH�DWULEXĠLLOH�VWDELOLWH�GH�OHJH�SULYLQG�UHIRUPD�vQ�GRPHQLXO�SURSULHWăĠLL� 
21. vQGHSOLQHúWH�úL�DOWH�DWULEXĠLL�SUHYă]XWH�GH�OHJH�VDX�vQFUHGLQĠDWH�GH�FRQVLOLXO�ORFDO�úL�SULPDU� 
22. DWULEXĠLL�SULYLQG�SUHOXFUDUHD�GDWHORU�FX�FDUDFWHU�SHUVRQDO GDPR . 
 
VII. Compartiment VWDUH�FLYLOă : 
1. ÌQWRFPHúWH�OD�FHUHUH�VDX�GLQ�RILFLX��SRWULYLW�OHJLL��DFWH�GH�QDúWHUH��GH�FăVăWRULH�úL�GH�GHFHV��vQ�GXEOX�
H[HPSODU��úL�HOLEHUHD]ă�SHUVRDQHORU�IL]LFH�vQGUHSWăĠLWH�FHUWLILFDWH�GRYHGLWRDUH�SULYLQG�DFWHOH�úL�IDSWHOH�de 
VWDUH�FLYLOă�vQUHJLVWUDWH� 
2. ÌQVFULH�vQ�FRQGLĠLLOH�OHJLL�úL�D�PHWRGRORJLLORU��PHQĠLXQL�SH�PDUJLQHD�DFWHORU�GH�VWDUH�FLYLOă�DIODWH�vQ�
SăVWUDUH�úL�WULPLWH�FRPXQLFăUL�GH�PHQĠLXQL�SHQWUX�vQVFULHUH�vQ�UHJLVWUHOH�GH�VWDUH�FLYLOă-exemplarul I sau II, 
GXSă�FD]; 
3. 3HQWUX� vQGHSOLQLUHD� vQWRFPDL� D� DWULEXĠLLORU� úL� VDUFLQLORU� GLQ� FRPSHWHQĠă�� UăVSXQGH� GH� DSOLFDUHD�
vQWRFPDL� D� GLVSR]LĠLLORU� OHJDOH�� D� RUGLQHORU� úL� LQVWUXFĠLXQLORU� FDUH� UHJOHPHQWH]ă� DFWLYLWDWHD� SH� OLQLD�
UHJLPXOXL�GH�VWDUH�FLYLOă� 
4. ÌQUHJLVWUHD]ă� WRDWH� FHUHULOH� vQ� UHJLVWUHOH� FRUHVSXQ]ăWRDUH� ILHFăUHL� FDWHJRULL� GH� OXFUăUL� vQ�
conformitate cu prevederile metodologiei de lucru; 
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5. 5ăVSXQGH�GH�FRUHFWLWXGLQHD�GDWHORU�SUHOXDWH�GLQ�GRFXPHQWHOH�SULPDUH�úL�vQVFULVH�vQ�IRUPXODUH�����
(OLEHUHD]ă� H[WUDVH� SHQWUX� X]� RILFLDO� GH� SH� DFWHOH� GH� VWDUH� FLYLOă�� SUHFXP� úL� IRWRFRSLL� DOH� GRFXPHQWHORU�
aflate în arhiva proprie, cu respectarea prevederilor legale în vigoare; 
��� (OLEHUHD]ă�� OD� FHUHUHD� SHUVRDQHORU� IL]LFH�� GRYH]L� SULYLQG� vQUHJLVWUDUHD� XQXL� DFW� GH� VWDUH� FLYLOă� FDUH�
cupULQG��GXSă�FD]��SUHFL]ăUL�UHIHULWRDUH�OD�PHQĠLXQLOH�H[LVWHQWH�SH�PDUJLQHD�DFWXOXL�GH�VWDUH�FLYLOă���� 
7ULPLWH� FăWUH� 6HUYLFLXO� GH� HYLGHQĠă� D� SHUVRDQHORU� GLQ� FDGUXO� 6�3�&�/�(�3�� FRPXQLFăUL� QRPLQDOH� SHQWUX�
QăVFXĠLL� YLL�� FHWăĠHQL� URPkQL�� RUL� FX� SULYLUH� OD� PRGLILFăULOH� LQWHUYHQLWH� vQ� VWDWXWXO� FLYLO� DO� FHWăĠHQLORU�
URPkQL��vQ�WHUPHQ�GH����]LOH�GH�OD�GDWD�vQWRFPLULL�DFWXOXL�GH�VWDUH�FLYLOă�VDX�D�PRGLILFăULORU�LQWHUYHQLWH�vQ�
statutul civil; 
9. 7ULPLWH� OD�6HUYLFLXO� GH� 6WDUH�&LYLOă� GLQ� FDGUXO� 6�3�&�/�(�3�� DFWHOH� GH� LGentitate ale persoanelor 
GHFHGDWH�RUL�GHFODUDĠLLOH�GLQ�FDUH�UH]XOWă�Fă�SHUVRDQHOH�GHFHGDWH�QX�DX�DYXW�DFW�GH�LGHQWLWDWH� 
10. 7ULPLWH�FHQWUHORU�PLOLWDUH��SkQă�OD�GDWD�GH���D�OXQLL�XUPăWRDUH�vQUHJLVWUăULL�GHFHVXOXL��GRFXPHQWXO�
GH�HYLGHQĠă�PLOLWDUă�DIODW�DVXSUD�FHWăĠHQLORU�LQFRUSRUDELOL�VDX�UHFUXĠLORU� 
11. 7ULPLWH�FăWUH�6HUYLFLXO�GH�6WDUH�&LYLOă�GLQ�FDGUXO�6�3�&�/�(�3��SkQă�OD�GDWD�GH���D�OXQLL�XUPăWRDUH��
certificatele anulate; 
12. ÌQWRFPHúWH� EXOHWLQH� VWDWLVWLFH� GH� QDúWHUH�� GH� FăVăWRULH� úL� GH� GHFHV�� vQ� FRQIRUPitate cu normele 
,QVWLWXWXOXL�1DĠLRQDO�GH�6WDWLVWLFă��SH�FDUH�OH�WULPLWH��SkQă�OD�GDWD�GH���D�OXQLL�XUPăWRDUH�vQUHJLVWUăULL�� OD�
'LUHFĠLD�-XGHĠHDQă�GH�6WDWLVWLFă� 
13. 3ăVWUHD]ă� UHJLVWUHOH� úL� FHUWLILFDWHOH�GH�VWDUH�FLYLOă� vQ�FRQGLĠLL� FDUH� Vă�DVLJXUH�HYLWDUHD GHWHULRUăULL�
VDX�D�GLVSDULĠLHL�DFHVWRUD� 
14. Atribuie codurile numerice personale, (C.N.P), din listele de coduri precalculate, pe care le 
SăVWUHD]ă�úL�OH�DUKLYHD]ă�vQ�FRQGLĠLL�GH�GHSOLQă�VHFXULWDWH� 
15. Propune necesarul de registre, certificate de stare FLYLOă�� IRUPXODUH�� LPSULPDWH� DX[LOLDUH� úL�
FHUQHDOă�VSHFLDOă��SHQWUX�DQXO�XUPăWRU��úL�vO�FRPXQLFă�DQXDO�6HUYLFLXO�GH�6WDUH�&LYLOă� 
16. 5HFRQVWLWXLH�UHJLVWUHOH�GH�VWDUH�FLYLOă�SLHUGXWH�RUL�GLVWUXVH�- SDUĠLDO�VDX�WRWDO��SULQ�FRSLHUHD�WH[WXOXL�
din exemplarul H[LVWHQW�� FHUWLILFkQG� H[DFWLWDWHD� GDWHORU� vQVFULVH� SULQ� VHPQDUH� úL� DSOLFDUHD� VLJLOLXOXL� úL�
parafei; 
17. 3ULPHúWH� FHUHULOH� GH� VFKLPEDUH� D� QXPHOXL� SH� FDOH� DGPLQLVWUDWLYă� úL� GRFXPHQWHOH� SUH]HQWDWH� vQ�
PRWLYDUH�úL�OH�WUDQVPLWH��VSUH�YHULILFDUH��FăWUH�6HUYLFLXO�GH�6WDUH�&LYLOă�GLQ�FDGUXO�6�3�&�/�(�3� 
18. 3ULPHúWH�FHUHULOH�GH� vQVFULHUH�GH�PHQĠLXQL�FX�SULYLUH� OD�PRGLILFăULOH� LQWHUYHQLWH� vQ�VWUăLQăWDWH�� vQ�
VWDWXWXO�FLYLO�DO�SHUVRDQHL��GHWHUPLQDWH�GH�GLYRUĠ��DGRSĠLH��VFKLPEDUH�GH�QXPH�úL�VDX�SUHQXPH��SUHFXP�úL�
documeQWHOH� FH� VXVĠLQ� FHUHULOH� UHVSHFWLYH�� SH� FDUH� OH� vQDLQWHD]ă� '�(�3�$�%�'�� %XFXUHúWL�� vQ� YHGHUHD�
DYL]ăULL�vQVFULHULL�PHQĠLXQLORU�FRUHVSXQ]ăWRDUH�VDX��GXSă�FD]��D�HPLWHULL�DSUREăULL� 
19. 3ULPHúWH� FHUHULOH� GH� WUDQVFULHUH� D� FHUWLILFDWHORU� úL� H[WUDVHORU� GH� VWDUH� FLYLOă� SURFXUDWH� GLQ�
VWUăLQăWDWH��vQVRĠLWH�GH�DFWHOH�FH�OH�VXVĠLQ��vQWRFPHúWH�UHIHUDWXO�FX�SURSXQHUH�GH�DSUREDUH�VDX�UHVSLQJHUH�D�
FHUHULL� GH� WUDQVFULHUH� SH� FDUH� vO� vQDLQWHD]ă�� vPSUHXQă� FX� vQWUHDJD� GRFXPHQWDĠLH�� vQ� YHGHUHD� DYL]ăULL�
SUHDODELOH�GH�FăWUH�6HUYLFLXO�GH�6WDUH�&LYLOă�� 
20. 3ULPHúWH�FHUHULOH�GH�UHFWLILFDUH�D�DFWHORU�GH�VWDUH�FLYLOă�úL�HIHFWXHD]ă�YHULILFăUL�SHQWUX�VWDELOLUHD�FX�
H[DFWLWDWH� D� HURULORU� GHSLVWDWH� vQ� FXSULQVXO� DFWHORU� GH� VWDUH� FLYLOă� VDX� D�PHQĠLXQLORU� vQVFULVH� SH� DFHVWHD��
vQWRFPHúWH�GRFXPHQWDĠLD�úL�UHIHUDWXO�FX�SURSXQHUH�GH�DSUREDUH�VDX�UHVSLQJHUH�úL�OH�vQDLQWHD]ă�OD�6HUYLFLXO�
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GH�6WDUH�&LYLOă�GLQ�FDGUXO�SHQWUX�DYL]�SUHDODELO��vQ�YHGHUHD�HPLWHULL�GLVSR]LĠLHL�GH�DSUREDUH�UHVSLQJHUH��GH�
rectificare; 
21. 3ULPHúWH� FHUHULOH� GH� UHFRQVWLWXLUH� úL� vQWRFPLUH� XOWHULRDUă� D� DFWHORU� GH� VWDUH� FLYLOă�� vQWRFPHúWH�
GRFXPHQWDĠLD�úL�UHIHUDWXO�SULQ�FDUH�VH�SURSXQH�SULPDUXOXL�HPLWHUHD�GLVSR]LĠLHL�GH�DSUREDUH�VDX�UHVSLQJHUH��
FX�DYL]XO�SUHDODELO�DO�6HUYLFLXO�GH�6WDUH�&LYLOă� 
22. ÌQDLQWHD]ă�OD�6HUYLFLXO�GH�6WDUH�&LYLOă�H[HPSODUXO�,,�DO�UHJLVWUHORU�GH�VWDUH�FLYLOă��vQ�WHUPHQ�GH����
GH�]LOH�GH�OD�GDWD�FkQG�WRDWH�ILOHOH�GLQ�UHJLVWUX�DX�IRVW�FRPSOHWDWH��GXSă�FH�DX�IRVW�RSHUDWH�WRDWH�PHQĠLXQLOH�
GLQ�UHJLVWUXO�GH�VWDUH�FLYLOă�- exemplarul I; 
23. 6HVL]HD]ă�LPHGLDW�6HUYLFLXO�GH 6WDUH�&LYLOă�GLQ�FDGUXO�vQ�FD]XO�GLVSDULĠLHL�XQRU�GRFXPHQWH�GH�VWDUH�
FLYLOă�FX�UHJLP�VSHFLDO� 
24. (OLEHUHD]ă�� OD� FHUHUHD� SHUVRDQHORU� IL]LFH� vQGUHSWăĠLWH�� FHUWLILFDWH� FDUH� Vă� DWHVWH� FRPSRQHQĠD�
IDPLOLHL��QHFHVDUH�UHvQWUHJLULL�IDPLOLHL�DIODWH�vQ�VWUăLQăWDWH� 
25. (IHFWXHD]ă� YHULILFăULOH� QHFHVDUH� DYL]ăULL� FHUHULORU� GH� UHFRQVWLWXLUH� úL� GH� vQWRFPLUH� XOWHULRDUă� D�
DFWHORU�GH�VWDUH�FLYLOă�SHQWUX�FHWăĠHQLL�URPkQL�úL�SHUVRDQHOH�IăUă�FHWăĠHQLH�GRPLFLOLDWH�vQ�5RPkQLD� 
26. (IHFWXHD]ă�YHULILFăUL�úL�vQWRFPHúWH�UHIHUDWH�FX�SURSXQHUL�vQ�YHGHUHD�DYL]ăULL�GH�FăWUH�6HUYLFLXO�GH�
6WDUH� &LYLOă� GLQ� FDGUXO� D� FHUHULORU� GH� WUDQVFULHUH� D� FHUWLILFDWHORU�H[WUDVHORU� GH� VWDUH� FLYLOă� HOLEHUDWH� GH�
DXWRULWăĠLOH�VWUăLQH��SUHFXP�úL�D�FHUHULORU�GH�UHFWLILFDUH�D�DFWHORU�GH�VWDUH�FLYLOă� 
27. EfectuHD]ă�YHULILFăUL�úL�vQWRFPHúWH�UHIHUDWH�FX�SURSXQHUL�vQ�GRVDUHOH�DYkQG�GUHSW�RELHFW�DQXODUHD��
FRPSOHWDUHD�� PRGLILFDUHD� SH� FDOH� MXGHFăWRUHDVFă� D� DFWHORU� GH� VWDUH� FLYLOă� úL� D� PHQĠLXQLORU� H[LVWHQWH� SH�
PDUJLQHD� DFHVWRUD�� GHFODUDUHD� MXGHFăWRUHDVFă� D� GLVSDULĠLHL� úL� D� PRUĠLL� XQHL� SHUVRDQH�� SUHFXP� úL�
vQUHJLVWUDUHD�WDUGLYă�D�QDúWHULL� 
28. ÌQVFULH� vQ� UHJLVWUHOH� GH� VWDUH� FLYLOă�� GH� vQGDWă�� PHQĠLXQLOH� SULYLQG� GREkQGLUHD�� UHGREkQGLUHD� VDX�
UHQXQĠDUHD�OD�FHWăĠHQLD�URPkQă��vQ�ED]D�FRPXQLFăULORU�SULPLWH�GH�OD�'�(�3�$�%�'��SUin Serviciul de Stare 
&LYLOă� 
29. (IHFWXHD]ă�YHULILFăUL�FX�SULYLUH�OD�FHUHULOH�GH�VFKLPEDUH�D�QXPHOXL�SH�FDOH�DGPLQLVWUDWLYă� 
30. &RODERUHD]ă� FX� 'LUHFĠLD� GH� 6ăQăWDWH� 3XEOLFă� úL� FX� PDWHUQLWăĠLOH� SHQWUX� SUHYHQLUHD� FD]XULORU� GH�
LQWHUQDUH� D� JUDYLGHORU� IăUă� DFWH� GH� LGHQWLWDWH� DVXSUD� ORU� VDX� D� FăURU� LGHQWLWDWH� QX� HVWH� FXQRVFXWă� úL� D�
FD]XULORU�GH�SăUăVLUH�D�FRSLLORU�QRX-QăVFXĠL�úL�QHvQUHJLVWUDĠL�OD�VWDUHD�FLYLOă� 
31. &RODERUHD]ă� FX�XQLWăĠLOH� VDQLWDUH��'LUHFĠLD�*HQHUDOă�GH�$VLVWHQĠă�6RFLDOă� úL�3URWHFĠLD�&RSLOXOXL��
UHSUH]HQWDQĠLL�VHUYLFLXOXL�SXEOLF�GH�DVLVWHQĠă�VRFLDOă�úL�XQLWăĠLOH�GH�SROLĠLH��GXSă�FD]��SHQWUX�FXQRDúWHUHD�
SHUPDQHQWă�D�VLWXDĠLHL�QXPHULFH�úL�QRPLQDOH�D�SHUVRDQHORU�FX�VLWXDĠLH�QHFODUă�SH�OLQLH�GH�VWDUH�FLYLOă�úL�GH�
HYLGHQĠă�D�SHUVRDQHORU��D�GHPHUVXULORU FH�VH�IDF�SHQWUX�SXQHUHD�DFHVWRUD�vQ�OHJDOLWDWH��SkQă�OD�UH]ROYDUHD�
ILHFăUXL� FD]� vQ� SDUWH�� SUHFXP� úL� SHQWUX� FODULILFDUHD� VLWXDĠLHL� SHUVRDQHORU�FDGDYUHORU� FX� LGHQWLWDWH�
QHFXQRVFXWă� 
32. 7UDQVPLWH�OXQDU�OD�6HUYLFLXO�GH�6WDUH�&LYLOă�VLWXDĠLD�LQGLFDWRULORU�VSecifici (anexa 7); 
33. 7UDQVPLWH�VHPHVWULDO�OD�6HUYLFLXO�GH�6WDUH�&LYLOă�VLWXDĠLD�FăVăWRULLORU�PL[WH� 
34. ÌQWRFPHúWH�úL�WUDQVPLWH�OXQDU�OD�$-3,6�VLWXDĠLD�SULYLQG�GHFHVXO�PLQRULORU� 
35.  ÌQUHJLVWUHD]ă� úL� VROXWLRQHD]D� FHUHUL� GH� GLYRUĠ� SH� FDOH� DGPLQLVWUDWLYă�� HOLEHUDQG� FHUWLILFDWH� GH�
GLYRUĠ� 
36.  'HVIăúRDUă�DFWLYLWăĠL�GH�UH]ROYDUH�D�SHWLĠLLORU�FHWăĠHQLORU�FDUH�SULYHVF�DFWHOH�GH�VWDUH�FLYLOă� 
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37. $VLJXUă� FRODERUDUHD� úL� VFKLPEXO� SHUPDQHQW� GH� LQIRUPDĠLL� FX� XQLWăĠLOH� RSHUDWLYH� DOH� 0�$�,�� vQ�
VFRSXO�UHDOL]ăULL�RSHUDWLYH�úL�GH�FDOLWDWH�D�VDUFLQLORU�FRPPXQH�FH-i revin în temeiul legii; 
38. ÌQWRFPHúWH�VHVL]ăULOH�SHQWUX�GHVFKLGHUHD�SURFHGXULL�VXFFHVRUDOH� 
39.  ÌQGHSOLQHúWH�DWULEXĠLLOH�GH�RILĠHU�GH�6WDUH�&LYLOă��vQ�ED]D�GLVSR]LĠLHL�SULPDUXOXL�� 
40. DWULEXĠLL�SULYLQG�SUHOXFUDUHD�GDWHORU�FX�FDUDFWHU�SHUVRQDO�*'35� 
Consilier de etica 
1. VH� RFXSă� FX� DFRUGDUHD� GH� DVLVWHQWD� IXQFWLRQDULORU� SXEOLFL� FX� SULYLUH� OD� UHVSHFWDUHD� QRUPHORU� GH�
FRQGXLWD�HWLFă� 
2.  contrLEXLH� OD� UH]ROYDUHD� SH� FDOH� DPLDELOD� �SULQ� PDVXUL� PDQDJHULDOH�� D� VLWXDĠLLORU� GH� vQFăOFDUH� D�
eticii/dilemelor etice în institutie 
3. PRQLWRUL]HD]D� DSOLFDUHD� FRGXOXL� GH� FRQGXLWă� HWLFă�� D� UHVSHFWăULL� QRUPHORU� GH� FRQGXLWă� DOH�
IXQFĠLRQDULORU�SXEOLFL 
4.  întocmeúWH� UDSRDUWH� WULPHVWULDOH� FăWUH� $1)3� UH]XOWDWH� vQ� XUPD� H[HUFLWăULL� DWULEXĠLLORU� VDOH� vQ�
YHGHUHD�HOLPLQăULL�vQFăOFăULL�QRUPHORU�GH�FRQGXLWă� 
5. DWULEXĠLL�SULYLQG�SUHOXFUDUHD�GDWHORU�FX�FDUDFWHU�SHUVRQDO�*'35� 
  $WULEXĠLL�vQ�GRPHQLXO�HYLGHQĠHL�SHUVRDQHORU : 
�  FRRSHUHD]ă�vQ�YHGHUHD�YHULILFăULL�GDWHORU�FX�FDUDFWHU�SHUVRQDO�FX�DXWRULWăĠLOH�DGPLQLVWUDĠLHL�SXEOLFH�
FHQWUDOH�úL�ORFDOH�FRPSHWHQWH��FX�UHVSHFWDUHD�OHJLVODĠLHL�SULYLQG�GDWHOH�FX�FDUDFWHU�SHUVRQDO�� 
� FRRSHUHD]ă�FX�DOWH�DXWRULWăĠL�FRPSHWHQWH�vQ�YHGHUHD�YHULILFăULL��OD�FHUHUHD�DFHVWRUD��D�XQRU�GDWH�FX�
FDUDFWHU�SHUVRQDO��FX�UHVSHFWDUHD�UHJOHPHQWăULORU�OHJDOH�SULYLQG�SUHOXFUDUHD�GDWHORU�FX�FDUDFWHU�SHUVRQDO�úL�
OLEHUD�FLUFXODĠLH�D�DFHVWRU�GDWH� 
� FRRSHUHD]ă�FX�VHUYLFLLOH�SXEOLFH�FRPXQLWDUH�GH�HYLGHQĠă�D�SHUVRanelor pentru punerea în legalitate 
D� SHUVRDQHORU� FX� DFWH� GH� LGHQWLWDWH� H[SLUDWH� úL� D� PLQRULORU� FX� YkUVWă� SHVWH� ��� DQL�� FDUH� QX� DX� DFWH� GH�
identitate. 
�  YHULILFă� úL� VROXĠLRQHD]ă� VHVL]ăULOH� úL� UHFODPDĠLLOH� SULPLWH� GLQ� SDUWHD� FHWăĠHQLORU�� OHJDWH� GH�
problemeOH�VSHFLILFH�GRPHQLXOXL�HYLGHQĠHL�SHUVRDQHORU� 
�  FRQVWDWă�FRQWUDYHQĠLLOH�GDWH�vQ�FRPSHWHQĠă�úL�DSOLFă�VDQFĠLXQL�SRWULYLW�OHJLL��SHQWUX�QHUHVSHFWDUHD�
QRUPHORU�OHJDOH�SULYLQG�GRPLFLOLXO��UHúHGLQĠD�úL�DFWHOH�GH�LGHQWLWDWH�DOH�FHWăĠHQLORU�URPkQL� 
� DWULEXĠLL�privind prelucrarea datelor cu caracter personal GDPR; 
 
 
 
VIII.  Compartiment Registrul agricol: 
a ) Relatii ierarhice : 
subordonat secretarului comunei; 
b ) Relatii de colaborare : 
cu toate compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei; 
 F���5HODWLL�GH�FRQWURO���3RDWH�IL�FRQWURODW�GH�SULPDUXO�úL�VHFUHWDUXO�FRPXQHL��� 
d ) Competente : 
,D�PDVXUL�SHQWUX�SXQHUHD�vQ�DSOLFDUH�D�PăVXULORU�GLVSXVH�GH�3ULPDU��6HFUHWDU�úL�&RQVLOLXO�ORFDO� 
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1. ÌQWRFPLUHD�úL� ĠLQHUHD� OD� ]L� D�5HJLVWUXOXL�DJULFRO�� SH� VXSRUW�GH�KkUWLH� úL� vQ� IRUPDW�HOHFWURQLF��SULQ�
RUJDQL]DUHD�� FRPSOHWDUHD�� FRQWUROXO� úL� FHQWUDOL]DUHD� GDWHORU� FRQIRUP� IRUPXODUHORU� UHJLVWUXOXL� DJULFRO�
DSUREDWH�SULQ�KRWăUkUH�D�JXYHUQXOXL��vQ�VFRSXO�DVLJXUăULL�XQHL�HYLGHQĠH�XQLWDUH�FX�SULYLUH la categoriile de 
IRORVLQĠă�D�WHUHQXULORU��D�PLMORDFHORU�GH�SURGXFĠLH�DJULFROă�úL�D�HIHFWLYHORU�GH�DQLPDOH��vQ�ED]D�GLVSR]LĠLHL�
primarului; 
2. (OLEHUDUHD�DGHYHULQĠHORU�FDUH�FXSULQG�GDWH�GHFODUDWH�vQ�5HJLVWUXO�DJULFRO�SHQWUX��VSLWDOL]DUH��úRPDM��
ajutor socLDO��GRVDUH�SHUVRDQH�FX�KDQGLFDS��EXUVH�úFRODUH��VSDĠLX��GHGXFHUH��SHQWUX�VXEYHQĠLL�úL�REĠLQHUHD�
de credite bancare; 
3. 'HVFKLGHUHD� GH� QRL� SR]LĠLL� vQ� UHJLVWUXO� DJULFRO� OD� VROLFLWDUHD� SURSULHWDULORU� GH� WHUHQXUL� VDX�
GHĠLQăWRULORU�GH�DQLPDOH� 
4. Operarea modiILFăULORU� vQ� UHJLVWUX� DJULFRO� VXUYHQLWH� FD� XUPDUH� D� YkQ]ăULORU� - FXPSăUăULORU��
PRúWHQLUL��GRQDĠLL�HWF��GRYHGLWH�SULQ�DFWH�vQFKHLDWH�vQ�IRUPă�DXWHQWLFă� 
5. ğLQHUHD�HYLGHQĠHL�FHUWLILFDWHORU�GH�SURGXFăWRU�vQWU-un registru special; 
6.  Întocmirea procesului veUEDO�� WULPHVWULDO�� SULYLQG� SURGXVHOH�� SURGXFĠLLOH� HVWLPDWH� úL� FDQWLWăĠLOH�
GHVWLQDWH�FRPHUFLDOL]ăULL� 
7. &RPSOHWDUHD� FHUWLILFDWXOXL� GH� SURGXFăWRU� FX� QRPLQDOL]DUHD� D� DFHORU� SURGXVH� FDUH� DX� IRVW�
identificate ca existente în procesul verbal; 
8.  $ILúDUHD� vQWU-XQ� WDEHO� QRPLQDO� D� WLWXODULORU� FHUWLILFDWHORU� GH� SURGXFăWRU�� SHQWUX� DVLJXUDUHD�
SXEOLFLWăĠLL�QHFHVDUH�FRQIRUP�OHJLL� 
9.  )XUQL]DUHD� SHULRGLFă� �OXQDU�� WULPHVWULDO� úL� DQXDO�� D� GDWHORU� VWDWLVWLFH� VROLFLWDWH� GH� 'LUHFĠLD�
-XGHĠHDQă�GH�6WDWLVWLFă� 
10.  (YLGHQĠLHUHD� WLWOXULORU� GH� SURSULHWDWH� vQ� UHJLVWUXO� XQLF� úL� HOLEHUDUHD� DFHVWRUD� SHUVRDQHORU�
vQGUHSWăĠLWH� 
11.  (OLEHUDUHD� DGHYHULQĠHORU� SULYLQG� GRYDGD� SURSULHWăĠLL� WHUHQXULORU�DXWRU�� PRúWHQLWRU�� vQ� FD]XO�
pierderii titlurilor de proprietate pentru publicarea în monitorul oficial; 
12. &RODERUDUHD�OD�vQWRFPLUHD�GRFXPHQWDĠLHL�SULYLQG�DWULEXLUHD�vQ�SURSULHWDWH�D�WHUHQXOXL�DIHUHQW�FDVHL�
GH�ORFXLW�úL�DQH[HORU�JRVSRGăUHúWL��RUGLQXO�SUHIHFWXOXL�� 
13. $GXF� OD� FXQRúWLQĠă� REOLJDĠLLOH� SHUVRDQHORU� IL]LFH� úL� MXULGLFH� SULYLQG� GHFODUDrea datelor pentru 
vQVFULHUHD�vQ�UHJLVWUXO�DJULFRO�úL�WHUPHQXO�OD�FDUH�VH�IDF� 
14. 9HULILFDUHD�úL�vQUHJLVWUDUHD�FRQWUDFWHORU�GH�DUHQGDUH�vQ�UHJLVWUXO�VSHFLDO 
15.  ÌQWRFPHúWH�UDSRUWXO�OXQDU�SULYLQG�vQGHSOLQLUHD�DWULEXĠLL�úL�UHVSRQVDELOLWăĠL 
16.  ÌQWRFPHúWH�UDSRUW�DQXDO�SULYLQG�vQGHSOLQLUHD�GH�DWULEXĠLL�úL�UHVSRQVDELOLWăĠL 
17. 3DUWLFLSă� úL� FRODERUHD]D� OD� (IHFWXDUHD� LQYHQWDULHULL� PDWHULHL� LPSR]DELOH� FRQIRUP� SURFHGXULL� GH�
ÄInventarierea materiei impozabile´ 
18. ğLQH�HYLGHQĠD�SăúXQLORU�GLQ�GRPHQLXO�SULYDW� 
19.  &RODERUHD]ă� OD� SURPRYDUHD� SURLHFWHORU� SULYLQG� RUJDQL]DUHD� SăúXQDWXOXL� SH� UD]D� WHULWRULXOXL� úL� D�
RULFăURU�DOWH�SURLHFWH�GH�KRWăUkUH�SULYLQG�SXQHUHD�vQ�DSOLFDUH�D�DFWHORU�QRUPDWLYH�HPLVH�GH�SDUODPHQW�úL�GH�
JXYHUQ�VDX�SHQWUX�vPEXQăWăĠLUHD�DFWLYLWăĠLORU�SH�FDUH�OH�GHVIăúRDUă� 
20.  ÌQWRFPHúWH�úL�ĠLQH�HYLGHQĠD�SULYLQG�OXFUăULOH�GH�vPEXQăWăĠLUH�D�SăúXQLORU�GLQ�UD]D�WHULWRULDOă� 
21. Face propuneri bine fundamentate pentru stabilirea taxelor pentru închirierea terenurilor agricole; 
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22. ÌQWRFPHúWH� FRQWUDFWHOH� GH� SăúXQDW� úL� XUPăUHúWH� vQFDVDUHD� WD[HORU� SHQWUX� SăúXQH� FRQIRUP� +&/�
vQDLQWH�GH�D�LHúL�YLWHOH�OD�SăúXQDW� 
23.  6SULMLQă�DFWLYLWDWHD�GH�LGHQWLILFDUH�úL�FODULILFDUH�D�VLWXDĠLHL�MXULGLFH�D�WHUHQXULORU�SURSULHWDWH�SXEOLFă�
VDX�SULYDWă�D�&RQVLOLXOXL�/RFDO� 
24. $VLJXUă� úL� SDUWLFLSă� HIHFWLY� OD� DSOLFDUHD� SUHYHGHULORU� OHJLL� IRQGXOXL� IXQFLDU�� LD� PăVXUL� SHQWUX�
HYLGHQĠD�� DSăUDUHD�� FRQVHUYDUHD� úL� IRORVLUHD� UDĠLRQDOă� D� WHUHQXULORU� DJULFROH� DSDUĠLQkQG� DGPLQLVWUDĠLHL�
consiliilor locale; 
25.  6ROXĠLRQHD]ă�FHUHUL�úL�UHFODPDĠLL�FX�SULYLUH�OD�SăúXQLOH�GLQ�UD]D�WHULWRULDOă� 
26. DWULEXĠLL�SULYLQG�SUHOXFUDUHD�GDWHORU�FX�FDUDFWHU�SHUVRQDO�*'35� 
 
IX. Compartiment Serviciu public de asistenta sociala si autoritate tutelara : 
a ) Relatii ierarhice : 
subordonat secretarului comunei; 
b ) Relatii de colaborare : 
cu toate compartimentele din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei; 
F���5HODWLL�GH�FRQWURO���3RDWH�IL�FRQWURODW�GH�SULPDUXO�úL�VHFUHWDUXO�FRPXQHL�� 
d ) Competente : 
,D�PDVXUL�SHQWUX�SXQHUHD�vQ�DSOLFDUH�D�PăVXULORU�GLVSXVH�GH�3ULPDU��6HFUHWDU�úL�&RQVLOLXO�ORFDO� 
$WULEXĠLLOH�&RPSDUWLPHQWXOXL�vQ�GRPHQLXO�EHQHILFLLORU�GH�DVLVWHQĠă�VRFLDOă� 
a) DVLJXUă�úL�RUJDQL]HD]ă�DFWLYLWDWHD�GH�SULPLUH�D�VROLFLWăULORU�SULYLQG�EHQHILFLLOH�GH�DVLVWHQĠă�VRFLDOă� 
b) pentru beneficiile de DVLVWHQĠă�VRFLDOă�DFRUGDWH�GLQ�EXJHWXO�GH�VWDW�UHDOL]HD]ă�FROHFWDUHD�OXQDUă�D�
FHUHULORU�úL�WUDQVPLWHUHD�DFHVWRUD�FăWUH�DJHQĠLLOH�WHULWRULDOH�SHQWUX�SOăĠL�úL�LQVSHFĠLH�VRFLDOă� 
c) YHULILFă� vQGHSOLQLUHD� FRQGLĠLLORU� OHJDOH� GH� DFRUGDUH� D� EHQHILFLLORU� GH� DVLVWHQĠă� VRFLDOă�� FRQIRUP�
SURFHGXULORU� SUHYă]XWH� GH� OHJH� VDX�� GXSă� FD]�� VWDELOLWH� SULQ� KRWăUkUH� D� FRQVLOLXOXL� ORFDO�� úL� SUHJăWHúWH�
GRFXPHQWDĠLD�QHFHVDUă�vQ�YHGHUHD�VWDELOLULL�GUHSWXOXL�OD�PăVXULOH�GH�DVLVWHQĠă�VRFLDOă� 
d) vQWRFPHúWH� GLVSR]LĠLL� GH� DFRUGDUH�UHVSLQJHUH� VDX�� GXSă� FD]�� GH� PRGLILFDUH�VXVSHQGDUH�vQFHWDUH� D�
EHQHILFLLORU�GH� DVLVWHQĠă� VRFLDOă� DFRUGDWH�GLQ�EXJHWXO� ORFDO� úL� OH�SUH]LQWă�FRQGXFăWRUXOXL� HQWLWăĠLL� SHQWUX�
aprobare; 
e) FRPXQLFă�EHQHILFLDULORU�GLVSR]LĠLLOH�FX�SULYLUH�OD�GUHSWXULOH�úL�IDFLOLWăĠLOH� OD�FDUH�VXQW� vQGUHSWăĠLĠL��
potrivit legii; 
f) XUPăUHúWH�úL�UăVSXQGH�GH�vQGHSOLQLUHD�FRQGLĠLLORU�OHJDOH�GH�FăWUH�WLWXODULL�úL�SHUVRDQHOH�vQGUHSWăĠLWH�
OD�EHQHILFLLOH�GH�DVLVWHQĠă�VRFLDOă� 
g) HIHFWXHD]ă�VRQGDMH�úL�DQFKHWH�VRFLDOH�SHQWUX�GHSLVWDUHD�SUHFRFH�D�Fazurilor de risc de excluziune 
VRFLDOă�VDX�D�DOWRU�VLWXDĠLL�GH�QHFHVLWDWH�vQ�FDUH�VH�SRW�DIOD�PHPEULL�FRPXQLWăĠLL�úL��vQ�IXQFĠLH�GH�VLWXDĠLLOH�
FRQVWDWDWH��SURSXQH�PăVXUL�DGHFYDWH�vQ�YHGHUHD�VSULMLQLULL�DFHVWRU�SHUVRDQH� 
h) UHDOL]HD]ă�DFWLYLWDWHD�ILQDQFLDU-FRQWDELOă�SULYLQG�EHQHILFLLOH�GH�DVLVWHQĠă�VRFLDOă�DGPLQLVWUDWH� 
i) SDUWLFLSă� OD� HODERUDUHD� úL� IXQGDPHQWDUHD� SURSXQHULL� GH� EXJHW� SHQWUX� ILQDQĠDUHD� EHQHILFLLORU� GH�
DVLVWHQĠă�VRFLDOă� 
j) vQGHSOLQHúWH�RULFH�DOWH�DWULEXĠLL�SUHYă]XWH�GH�UHJOHPHQWăULOH�OHJDOH�vQ vigoare. 
$WULEXĠLLOH�&RPSDUWLPHQWXOXL�vQ�GRPHQLXO�RUJDQL]ăULL��DGPLQLVWUăULL�úL�DFRUGăULL�VHUYLFLLORU�VRFLDOH� 
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a) HODERUHD]ă�� vQ� FRQFRUGDQĠă� FX� VWUDWHJLLOH� QDĠLRQDOH� úL� MXGHĠHQH�� SUHFXP� úL� FX� QHYRLOH� ORFDOH�
LGHQWLILFDWH��VWUDWHJLD�ORFDOă�GH�GH]YROWDUH�D�VHUYLFLLORU�VRFLDOH��SH�WHUPHQ�PHGLX�úL�OXQJ��SHQWUX�R�SHULRDGă�
GH���DQL�� UHVSHFWLY�GH����DQL��SH�FDUH�R�SURSXQH�VSUH�DSUREDUH�FRQVLOLXOXL� ORFDO�úL� UăVSXQGH�GH�DSOLFDUH�
acesteia; 
b) HODERUHD]ă� SODQXULOH� DQXDOH� GH� DFĠLXQH� SULYLQG� VHUYLFLLOH� VRFLDOH� DGPLQLVWUDWH� úL� ILQDQĠDWH� GLQ�
EXJHWXO�FRQVLOLXOXL�ORFDO�úL�OH�SURSXQH�VSUH�DSUREDUH�FRQVLOLXOXL�ORFDO��FDUH�FXSULQG�GDWH�GHWDOLDWH�SULYLQG�
QXPăUXO� úL� FDWHJRULLOH� GH� EHQHILFLDUL�� VHUYLFLLOH� VRFLDOH� H[LVWHQWH�� VHUYLFLLOH� VRFLDOH� SURSXVH� SHQWUX� D� IL�
vQILLQĠDWH�� SURJUDPXO� GH� FRQWUDFWDUH� D� VHUYLFLLORU� GLQ� IRQGXUL� SXEOLFH�� EXJHWXO� HVWLPDW� úL� VXUVHOH� GH�
ILQDQĠDUH� 
c) LQLĠLD]ă��FRRUGRQHD]ă�úL�DSOLFă�PăVXULOH�GH�SUHYHQLUH�úL�FRPEDWHUH�D�VLWXDĠLLORU�GH�PDUJLQDOL]DUH�úL�
H[FOXGHUH�VRFLDOă�vQ�FDUH�VH�SRW�DIOD�DQXPLWH�JUXSXUL�VDX FRPXQLWăĠL� 
d) LGHQWLILFă�IDPLOLLOH�úL�SHUVRDQHOH�DIODWH�vQ�GLILFXOWDWH��SUHFXP�úL�FDX]HOH�FDUH�DX�JHQHUDW�VLWXDĠLLOH�
GH�ULVF�GH�H[FOX]LXQH�VRFLDOă� 
e) UHDOL]HD]ă�DWULEXĠLLOH�SUHYă]XWH�GH�OHJH�vQ�SURFHVXO�GH�DFRUGDUH�D�VHUYLFLLORU�VRFLDOH� 
f) propune FRQGXFăWRUXOXL�HQWLWăĠLL��vQ�FRQGLĠLLOH�OHJLL��vQFKHLHUHD�FRQWUDFWHORU�GH�SDUWHQHULDW�SXEOLF- 
SXEOLF�úL�SXEOLF-SULYDW�SHQWUX�VXVĠLQHUHD�GH]YROWăULL� VHUYLFLLORU�VRFLDOH��J��SURSXQH� vQILLQĠDUHD�VHUYLFLLORU�
sociale de interes local; 
h) FROHFWHD]ă�� SUHOXFUHD]ă úL� DGPLQLVWUHD]ă� GDWHOH� úL� LQIRUPDĠLLOH� SULYLQG� EHQHILFLDULL�� IXUQL]RULL�
SXEOLFL�úL�SULYDĠL�úL�VHUYLFLLOH�DGPLQLVWUDWH�GH�DFHúWLD�úL�OH�FRPXQLFă�VHUYLFLLORU�SXEOLFH�GH�DVLVWHQĠă�VRFLDOă�
GH�OD�QLYHOXO�MXGHĠXOXL��SUHFXP�úL�0LQLVWHUXOXL�0XQFLL�úL�-XVWLĠLHL�6ociale, la solicitarea acestuia; 
i) PRQLWRUL]HD]ă�úL�HYDOXHD]ă�VHUYLFLLOH�VRFLDOH� 
j) HODERUHD]ă� úL� LPSOHPHQWHD]ă� SURLHFWH� FX� ILQDQĠDUH� QDĠLRQDOă� úL� LQWHUQDĠLRQDOă� vQ� GRPHQLXO�
serviciilor sociale; 
k) IDFH�SURSXQHUL�OD�SURLHFWXO�GH�EXJHW�DQXDO�SHQWUX�VXVĠLQerea serviciilor sociale, în conformitate cu 
SODQXO�DQXDO�GH�DFĠLXQH��úL�DVLJXUă�ILQDQĠDUHD�FRILQDQĠDUHD�DFHVWRUD� 
l) DVLJXUă�LQIRUPDUHD�úL�FRQVLOLHUHD�EHQHILFLDULORU��SUHFXP�úL�LQIRUPDUHD�SRSXODĠLHL�SULYLQG�GUHSWXULOH�
VRFLDOH�úL�VHUYLFLLOH�VRFLDOH�GLVSRQLbile; 
m) IXUQL]HD]ă� úL� DGPLQLVWUHD]ă� VHUYLFLLOH� VRFLDOH� DGUHVDWH� FRSLOXOXL�� IDPLOLHL�� SHUVRDQHORU� FX�
GL]DELOLWăĠL�� SHUVRDQHORU� YkUVWQLFH�� SUHFXP�úL� WXWXURU� FDWHJRULLORU�GH�EHQHILFLDUL� SUHYă]XWH�GH� OHJH�� ILLQG�
responsabil de calitatea serviciilor prestate; 
n) vQFKHLH� FRQWUDFWH� LQGLYLGXDOH� GH� PXQFă� úL� DVLJXUă� IRUPDUHD� FRQWLQXă� GH� DVLVWHQĠL� SHUVRQDOL��
HYDOXHD]ă�úL�PRQLWRUL]HD]ă�DFWLYLWDWHD�DFHVWRUD�vQ�FRQGLĠLLOH�OHJLL� 
o) VSULMLQă� FRPSDUWLPHQWXO� UHVSRQVDELO� FX� FRQWUDFWDUHD� VHUYLFLLORU� VRFLDOH�� vQILLQĠDW� SRWULYit 
SUHYHGHULORU�DUW������DOLQ�� ����GLQ�/HJHD�DVLVWHQĠHL�VRFLDOH�QU������������FX�PRGLILFăULOH�úL�FRPSOHWăULOH�
XOWHULRDUH��vQ�HODERUDUHD�GRFXPHQWDĠLHL�GH�DWULEXLUH�úL�vQ�DSOLFDUHD�SURFHGXULL�GH�DWULEXLUH��SRWULYLW�OHJLL� 
p) SODQLILFă� úL� UHDOL]HD]ă� DFWLYLWăĠLOH� GH� LQIRUPDUH�� IRUPDUH� úL� vQGUXPDUH� PHWRGRORJLFă�� vQ� YHGHUHD�
FUHúWHULL�SHUIRUPDQĠHL�SHUVRQDOXOXL�FDUH�DGPLQLVWUHD]ă�úL�DFRUGă�VHUYLFLL�VRFLDOH� 
q) FRODERUHD]ă� SHUPDQHQW� FX� RUJDQL]DĠLLOH� VRFLHWăĠLL� FLYLOH� FDUH� UHSUH]LQWă� LQWHUHVHOH� GLIHULWHORU�
categorii de beneficiari; 
r) VSULMLQă� GH]YROWDUHD� YROXQWDULDWXOXL� vQ� VHUYLFLLOH� VRFLDOH�� FX� UHVSHFWDUHD� SUHYHGHULORU� /HJLL� QU��
��������SULYLQG�UHJOHPHQWDUHD�DFWLYLWăĠLL�GH�YROXQWDULDW�vQ�5RPkQLD��FX�PRGLILFăULOH�XOWHULRDUH� 
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s) vQGHSOLQHúWH�RULFH�DOWH�DWULEXĠLL�SUHYă]XWH�GH�UHJOHPHQWăULOH�OHJDOH�vQ�YLJRDUH� 
$WULEXĠLLOH�&RPSDUWLPHQWXOXL�vQ�GRPHQLXO�SURWHFĠLHL�SHUVRDQHL�FX�GL]DELOLWăĠL 
a) PRQLWRUL]HD]ă�úL�DQDOL]HD]ă�VLWXDĠLD�SHUVRDQHORU�FX�GL]DELOLWăĠL�GLQ�XQLWDWHD�DGPLQLVWUDWLYWHULWRULDOă��
SUHFXP� úL� PRGXO� GH� UHVSHFWDUH D� GUHSWXULORU� DFHVWRUD�� DVLJXUkQG� FHQWUDOL]DUHD� úL� VLQWHWL]DUHD� GDWHORU� úL�
LQIRUPDĠLLORU�UHOHYDQWH� 
b) LGHQWLILFă� úL� HYDOXHD]ă� VLWXDĠLLOH� FDUH� LPSXQ� DFRUGDUHD� GH� VHUYLFLL� úL�VDX� EHQHILFLL� SHQWUX�
SHUVRDQHOH�DGXOWH�FX�GL]DELOLWăĠL� 
c) FUHHD]ă�FRQGLĠLL�GH�DFFHV�SHQWUX�WRDWH�WLSXULOH�GH�VHUYLFLL�FRUHVSXQ]ăWRDUH�QHYRLORU�LQGLYLGXDOH�DOH�
persoanelor cu handicap; 
d) LQLĠLD]ă��VXVĠLQH�úL�GH]YROWă�VHUYLFLL�VRFLDOH�FHQWUDWH�SH�SHUVRDQD�FX�KDQGLFDS��vQ�FRODERUDUH�VDX�vQ�
parteneriat cu persoane juridice, publice ori private; 
e) DVLJXUă�SRQGHUHD�SHUVRQDOXOXL�GH�VSHFLDOLWDWH�DQJDMDW�vQ�UDSRUW�FX�WLSXULOH�GH�VHUYLFLL�VRFLDOH� 
f) HODERUHD]ă�GRFXPHQWDĠLD�QHFHVDUă�SHQWUX�DFRUGDUHD�VHUYLFLLORU� 
g) DVLJXUă� FRQVLOLHUHD� úL� LQIRUPDUHD� IDPLOLLORU� DVXSUD� GUHSWXULORU� úL� REOLJDĠLLORU� DFHVWRUD� úL� DVXSUD�
serviciilor disponibile pe plan local; 
h) LPSOLFă�vQ�DFWLYLWăĠLOH�GH�vQJULMLUH��UHDELOLWDUH�úL�LQWHJUDUH�D�SHUVRDQHL�FX�KDQGLFDS�IDPLOLD�DFHVWHLD� 
i) DVLJXUă�LQVWUXLUHD�vQ�SUREOHPDWLFD�VSHFLILFă�SHUVRDQHL�FX�KDQGLFDS�D�SHUVRQDOXOXL� inclusiv a 
DVLVWHQĠLORU�SHUVRQDOL� 
j) vQFXUDMHD]ă�úL�VXVĠLQH�DFWLYLWăĠLOH�GH�YROXQWDULDW� 
k) FRODERUHD]ă� FX� GLUHFĠLD� JHQHUDOă� GH� DVLVWHQĠă� VRFLDOă� úL� SURWHFĠLD� FRSLOXOXL� vQ� GRPHQLXO
 drepturilor 
SHUVRDQHORU�FX�GL]DELOLWăĠL�úL�WUDQVPLWH�DFHVWHLD�WRDWH�GDWHOH�úL�LQIRUPDĠLLOH�VROLFLWDWH�GLQ�DFHVW�GRPHQLX� 
$WULEXĠLLOH�&RPSDUWLPHQWXOXL�vQ�GRPHQLXO�SURWHFĠLHL�FRSLOXOXL: 
a) PRQLWRUL]HD]ă� úL� DQDOL]HD]ă� VLWXDĠLD� FRSLLORU� GLQ� XQLWDWHD� DGPLQLVWUDWLY-WHULWRULDOă�� SUHFXP� úL�
modul de respectare a drepturilor copiilor, DVLJXUkQG�FHQWUDOL]DUHD�úL�VLQWHWL]DUHD�GDWHORU�úL�LQIRUPDĠLLORU�
UHOHYDQWH��vQ�ED]D�XQHL�ILúH�GH�PRQLWRUL]DUH�DSUREDWH�SULQ�RUGLQ�DO�PLQLVWUXOXL�PXQFLL�úL�MXVWLĠLHL�VRFLDOH� 
b) UHDOL]HD]ă�DFWLYLWDWHD�GH�SUHYHQLUH�D�VHSDUăULL�FRSLOXOXL�GH�IDPLOLD�VD� 
c) ideQWLILFă� úL� HYDOXHD]ă� VLWXDĠLLOH� FDUH� LPSXQ� DFRUGDUHD� GH� VHUYLFLL� úL�VDX� EHQHILFLL� GH� DVLVWHQĠă�
VRFLDOă�SHQWUX�SUHYHQLUHD�VHSDUăULL�FRSLOXOXL�GH�IDPLOLD�VD� 
d) HODERUHD]ă�GRFXPHQWDĠLD�QHFHVDUă�SHQWUX�DFRUGDUHD�VHUYLFLLORU�úL�VDX�SUHVWDĠLLORU�úL�DFRUGă�DFHVWe 
VHUYLFLL�úL�VDX�EHQHILFLL�GH�DVLVWHQĠă�VRFLDOă��vQ�FRQGLĠLLOH�OHJLL� 
e) DVLJXUă�FRQVLOLHUHD�úL�LQIRUPDUHD�IDPLOLLORU�FX�FRSLL�vQ�vQWUHĠLQHUH�DVXSUD�GUHSWXULORU�úL�REOLJDĠLLORU�
DFHVWRUD��DVXSUD�GUHSWXULORU�FRSLOXOXL�úL�DVXSUD�VHUYLFLLORU�GLVSRQLELOH�SH�SOan local; 
f) DVLJXUă�úL�PRQLWRUL]HD]ă�DSOLFDUHD�PăVXULORU�GH�SUHYHQLUH�úL�FRPEDWHUH�D�FRQVXPXOXL�GH�DOFRRO�úL�
GURJXUL��GH�SUHYHQLUH�úL�FRPEDWHUH�D�YLROHQĠHL�GRPHVWLFH��SUHFXP�úL�D�FRPSRUWDPHQWXOXL�GHOLQFYHQW� 
g) YL]LWHD]ă� SHULRGLF� OD� GRPLFLOLX�� IDPLOLLOH� úL� FRSLLL� FDUH� EHQHILFLD]ă� GH� VHUYLFLL� úL� EHQHILFLL� GH�
DVLVWHQĠă�VRFLDOă�úL�XUPăUHúWH�PRGXO�GH�XWLOL]DUH�D�SUHVWDĠLLORU��SUHFXP�úL�IDPLOLLOH�FDUH�DX�vQ�vQJULMLUH�FRSLL�
FX�SăULQĠL�SOHFDĠL�OD�PXQFă�vQ�VWUăLQăWDWH� 
h) vQDLQWHD]ă�SURSXQHUL�FRQGXFăWRUXOXL�HQWLWăĠLL��vQ�FD]XO�vQ�FDUH�HVWH�QHFHVDUă�OXDUHD�XQHL�PăVXUL�GH�
SURWHFĠLH�VSHFLDOă��vQ�FRQGLĠLLOH�OHJLL� 
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i) XUPăUHúWH HYROXĠLD�GH]YROWăULL�FRSLOXOXL úL�PRGXO�vQ�FDUH SăULQĠLL DFHVWXLD�vúL H[HUFLWă
 drepturile úL 
vúL�vQGHSOLQHVF�REOLJDĠLLOH�FX�SULYLUH�OD�FRSLOXO�FDUH�D�EHQHILFLDW�GH�R�PăVXUă�GH�SURWHFĠLH�VSHFLDOă�úL�D�IRVW�
reintegrat în familia sa; 
j) FRODERUHD]ă�FX�GLUHFĠLD�JHQHUDOă�GH�DVLVWHQĠă�VRFLDOă�úL�SURWHFĠLD�FRSLOXOXL� vQ�GRPHQLXO�SURWHFĠLHL�
FRSLOXOXL�úL�WUDQVPLWH�DFHVWHLD�WRDWH�GDWHOH�úL�LQIRUPDĠLLOH�VROLFitate din acest domeniu; 
k) XUPăUHúWH�SXQHUHD� vQ�DSOLFDUH�D�KRWăUkULORU�FRPLVLHL�SHQWUX�SURWHFĠLD�FRSLOXOXL�LQVWDQĠHL�GH� WXWHOă�
UHIHULWRDUH�OD�SUHVWDUHD�GH�FăWUH�SăULQĠLL�DSĠL�GH�PXQFă�D�DFĠLXQLORU�VDX�OXFUăULORU�GH�LQWHUHV�ORFDO��SH�GXUDWD�
DSOLFăULL�PăVXULL�GH�SURWHFĠLH�VSHFLDOă� 
l) DWULEXĠLL�SULYLQG�SUHOXFUDUHD�GDWHORU�FX�FDUDFWHU�SHUVRQDO�*'35 
$WULEXĠLLOH�&RPSDUWLPHQWXOXL�vQ�GRPHQLXO�DFRUGăULL�WLFKHWHORU�GH�JUăGLQLĠă�� 
a) vQWRFPHúWH�úL�YHULILFă�GRVDUHOH�FX�GRFXPHQWHOH�QHFHVDUH� 
b) ĠLQH�HYLGHQĠD�EHQHILFLDULORU�FRQIRUP�SUH]HQĠHL�SULPLWă�GH�OD�*31�úL�*33� 
c) GLVWLEXLH�WLFKHWHOH�VWLPXOHQW�HGXFDĠLRQDO� 
d) FRPXQLFă�OD�$-3,6�%UDLOD�VLWXDĠLD�OXQDUă� 
$WULEXĠLLOH�&RPSDUWLPHQWXOXL�vQ�GRPHQLXO�DFRUGăULL�DMXWRUXOXL�VRFLDO�� 
a) intocmeste anchete sociale atat pentru dosarele vechi aflate in plata cat si pentru cele nou 
intocmite, atat pentru beneficiarii Legii 416/2001 cit si pentru beneficiarii Legii 277/2010; 
b) intocmeste tabele cu beneficiarii Legii 416/2001 ce trebuie sa execute ore de munca in folosul 
comunitatii si urmareste in functie de cuantuml stabilit de HCL numarul de ore pe care le are de executat 
fiecare beneficiar si comunica beneficiarilor orice modificare; 
c) VROLFLWă�úL�FRPSOHWHD]ă�GRVDUHOH�vQ�SODWă�úL�GRVDUHOH�QRL�SHQWUX�90*�úL�$6)� 
d) UDSRUWHD]ă�OXQDU�VLWXDĠLD�FX�SHUVRDQHOH�EHQHILFLDUH� 
e) intocmeste fisa de calcul pentru fiecare dosar ori la fiecare modificare economico-sociala a 
EHQHILFLDUXOXL�GH�DMXWRU�VRFLDO�úL�R�VXSXQH�YL]HL�&)3� 
f) întocmirea documentatiei, anchetelor sociale pentru obtinerea ajutorului social, de urgenta si de 
inmormantare; 
g) vQWRFPHúWH� DQFKHWH� VRFLDOH� SHQWUX� SHUVRDQHOH� YkUVWQLFH�� SHUVRDQH� FX� KDQGLFDS�� EHQHILFLDUL� DL�
ajutorului social,etc; , 
h) inventariaza arhiva anuala a documentelor si o preda la arhiva primariei; 
i) VVLJXUă�FRQVXOWDQWD�IDPLOLLORU�FX�PXOWL�FRSLL��LQ�YHGHUHD�REWLQHULL�XQRU�DMXWRDUH� 
j) Intocmeste, detine si verifica dosarele asistentilor personali ai persoanelor cu handicap, 
precum si a indemnizatiilor persoanelor cu handicap; 
k) vQWRFPHúWH�úL�YHULILFă�GRVDUHOH�SULYLQG�LQGHPQL]DWLD�SHQWUX�FUHVWHUHD�VL�LQJULMLUHD�FRSLOXOXL��DORFDĠLL�
de stat; 
l) intocmeste si verifica dosarele pentru alocatia de stat si preda pe baza de borderou la AJPS Braila 
spre plata; 
m) inventariaza arhiva anuala a documentelor si o preda la arhiva primariei; 
n) DWULEXĠLL�SULYLQG�SUHOXFUDUHD�GDWHORU�FX�FDUDFWHU�SHUVRQDO��*'35 
 
     Lucrator Comunitar,$WULEX܊LLOH�SRVWXOXL : 
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1. Asigurarea respectarii drepturilor beneficiarilor; 
2. Evaluarea problemelor cu care se confrunta comunitatile de romi; 
3. Participarea la aplicarea planului de interventie in functie de domeniul sectorial si directiile 

specifice de actiune;  
4. Informarea membrilor comunitatii; 
5. Identificarea situatiilor de risc in comunitate; 
6. Consilierea membrilor comunitatii; 
7. Planifica, organizeaza, coordoneaza si desfasoara activitati pentru indeplinirea obiectivelor si 

sarcinilor din Planul General de Masuri pentru aplicarea Strategiei de Imbunatatire a Situatiei 
Romilor(anexa a H.G. 522/2006); 

8. Solicita sprijinul si colaborarea structurilor deconcentrate ale administratiei publice centrale si a 
autoritatilor locale in vederea implementarii Strategiei de imbunatatire a Situatiei Romilor; 

9. Solicita sprijinul si colaborarea Biroului Judetean pentru Romi in vederea implementarii H.G. 
522/2006 si a rezolvarii problemelor identificate; 

10. Identifica si evalueaza nevoile comunitatii  locale de romi (prin aplicarea de chestionare, studii, 
interviuri, etc) 

11. Elaboreaza proiecte de dezvoltare locala a comunitatii de romi in colaborare cu O.N.G.-uri si 
administratia locala; 

12. Primeste, acorda consiliere si rezolva in limita competentelor legale, petitiile si problemele 
cetatenilor de etnie roma; 

13. Participa la medierea conflictelor inter si intracomunitare; 
14. Participa ca invitat, la sedintele Consiliului Local pentru a prezenta problemele romilor din 

localitate; 
15. Informeaza permanent comunitatea de romi si O.N.G.-urile locale cu privire la acte normative si 

oportunitati de rezolvare a unor probleme ale romilor din localitate; 
16. Colaboreaza cu toate organizatiile neguvernamentale ale romilor din localitate pentru 

implementarea H.G. 522/2006; 
17. Colaboreaza si cu alte organizatii neguvernamentale (rome sau nerome) pentru implementarea 

unor actiuni de imbunatatire a situatiei romilor din localitate; 
18. Participa impreuna cu primaria la elaborarea Planului local de actiune, comform H.G. 522/2006; 
19. Elaboreaza rapoarte semestriale privind stadiul aplicarii H.G. 522/2006 si ÄPlanului local de 

actiune pentru imbunatatirea situatiri romilor´ care este un document al autoritatii publice unde 
este angajat Expertul local pentru romi si care va fi transmis si Biroului Judetean pentru Romi din 
cadrul Institutiei Prefectului; 

20. Intocmeste corespondenta din aria de responsabilitate; 
21. Participa la programe de formare si perfectionare; 
22. Indeplineste orice alte atributii prevazute in acte normative sau la solicitarea sefului erarhic; 
23. Raspunde de pastrarea secretului profesional asupra activitatilor desfasurate in cadrul serviciului 

conform legislatiei in vigoare ; 
24. Are obligatia respectarii protHF܊LHL� GDWHORU� FX� FDUDFWHU� SHUVRQDO�� FRQIRUP� /HJLL� QU��������� 

SULYLQG�PăVXUL�GH�SXQHUH�vQ�DSOLFDUH�D�5HJXODPHQWXOXL��8(�����������DO�3DUODPHQWXOXL�(XURSHDQ��
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úL� DO� &RQVLOLXOXL� GLQ� ��� DSULOLH� ����� SULYLQG� SURWHFĠLD� SHUVRDQHORU� IL]LFH� vQ� FHHD� FH� SULYHúWH�
preOXFUDUHD�GDWHORU�FX�FDUDFWHU�SHUVRQDO�úL�SULYLQG�OLEHUD�FLUFXODĠLH�D�DFHVWRU�GDWH�úL�GH�DEURJDUH��D�
'LUHFWLYHL�������&(��5HJXODPHQWXO�JHQHUDO�SULYLQG�SURWHFĠLD�GDWHORU�� 

25. Prezentele atributii nu sunt limitative, putand fi completate si cu alte dispozitii, verbale sau scrise, 

trasate de conducatorul autoritatii publice locale; 

26. In situatia in care lipseste din unitate (concedii de odihna, concedii fara plata, concedii medicale 

sau in cazul absentarii din unitate) atributiile de serviciu vor fi indeplinite de catre o persoana 

desemnata de catre primar. 

    X. ASISTENTA MEDICALA COMUNITARA : 
 $WULEXĠLLOH�DVLVWHQWXOXL�PHGLFDO�FRPXQLWDU�VXQW� 
a)  LGHQWLILFă� vQ� FDGUXO� FRPXQLWăĠLL� SHUVRDQHOH� JUXSXULOH� YXOQHUDELOH� GLQ� SXQFW� GH� YHGHUH� PHGLFDO��
VRFLDO�VDX�HFRQRPLF�UHDOL]HD]ă�FDWDJUDILD�DFHVWRUD� 
b)  LGHQWLILFă� IDFWRULL� GH� ULVF� SHQWUX� VăQăWDWHD� FRPXQLWăĠLL�� D� SHUVRDQHORU� JUXSXULORU� YXOQHUDELOH� úL�
evalueD]ă�QHYRLOH�GH�VHUYLFLL�GH�VăQăWDWH�DOH�DFHVWRUD� 
c) 
c)  GHVIăúRDUă�SURJUDPH��DFWLXQL�GHVWLQDWH�SURWHMăULL�VăQăWăĠLL��SURPRYăULL�VăQăWăĠLL�vQ�GLUHFWă�OHJăWXUă�
FX�GHWHUPLQDQWL�DL�VWăULL�GH�VăQăWDWH��UHVSHFWLY�VWLO�GH�YLDĠă��FRQGLĠLL�GH�PHGLX�IL]LF�VRFLDO��Dcces la servicii 
GH� VăQăWDWH� HIHFWXDUHD� GH� DFWLYLWăĠL� GH� HGXFDĠLH� SHQWUX� VăQăWDWH� vQ� YHGHUHD� DGRSWăULL� XQXL� VWLO� GH� YLDĠă�
VăQăWRV� 
d)  IXUQL]HD]ă� VHUYLFLL� GH� SURILOD[LH� SULPDUă� VHFXQGDUă� FăWUH� PHPEULL� FRPXQLWăĠLL�� vQ� VSHFLDO� FăWUH�
SHUVRDQHOH�DSDUĠLQkQG�JUXpurilor vulnerabile din punct de vedere medical, social sau economic; 
e) SDUWLFLSă� OD� GHVIăúXUDUHD� GLIHULWHORU� DFWLXQL� FROHFWLYH� GH� SH� WHULWRULXO� FRPXQLWăĠLL�� YDFFLQăUL��
SURJUDPH� GH� VFUHHQLQJ� SRSXODWLRQDO� LPSOHPHQWDUHD� SURJUDPHORU� QDWLRQDOH� GH� VăQăWDWH� PRELOL]HD]ă�
SRSXODWLD�SHQWUX�SDUWLFLSDUHD�OD�SURJUDPHOH�GH�YDFFLQăUL�FRQWURDOHOH�PHGLFDOH�SURILODFWLFH� 
f) VHPQDOHD]ă� PHGLFXOXL� GH� IDPLOLH� FD]XULOH� VXVSHFWH� GH� EROL� WUDQVPLVLELOH� FRQVWDWDWH� FX� RFD]LD�
DFWLYLWăĠLORU� vQ� WHUHQ�SDUWLFLSDUHD�OD�DSOLFDUHD�PăVXULORU�de prevenire combatere a eventualelor focare de 
LQIHFĠLL� 
g)  LGHQWLILFă�SHUVRDQHOH�QHvQVFULVH�SH� OLVWHOH�PHGLFLORU�GH�IDPLOLH��FX�SUHFăGHUH�FRSLLL�JUDYLGHOH��úL�
IDFLOLWHD]ă�DFFHVXO�OD�PHGLFXO�GH�IDPLOLH�vQ�VFRSXO�REĠLQHULL�FDOLWăĠLL�GH�DVLJXUDW�GH�VăQăWDWH�úL�DO�DVLJXUăULL�
accesului acestora la servicii medicale; 
h) VXSUDYHJKHD]ă�vQ�PRG�DFWLY�VWDUHD�GH�VăQăWDWH�D�VXJDUXOXL�D�FRSLOXOXL�PLF�SURPRYHD]ă�DOăSWDUHD�úL�
SUDFWLFLOH� FRUHFWH� GH� QXWULĠLH�� HIHFWXDUHD� GH� YL]LWH� OD� GRPLFLOLXO� VXJDULORU� FX� ULVF� PHGLFR-socLDO� úL�
XUPăULUHD�DSOLFăULL�PăVXULORU�WHUDSHXWLFH�UHFRPDQGDWH�GH�PHGLF� 
i) HIHFWXHD]ă� YL]LWH� OD� GRPLFLOLXO� VXJDULORU� FX� ULVF� PHGLFR-VRFLDO� XUPăUHúWH� DSOLFDUHD� PăVXULORU�
terapeutice recomandate de medic 
j)  LGHQWLILFă� DVLJXUă� XUPăULUHD� VXSUDYHJKHUHD� PHGLFDOă� D� JUDYLGHORU� FX� ULVF� PHGLFRVRFLDO� vQ�
FRODERUDUH�FX�PHGLFXO�GH�IDPLOLH�VL�FX�DVLVWHQWD�PHGLFDOă�D�DFHVWXLD��SULQ�HIHFWXDUHD�GH�YL]LWH�SHULRGLFH�OD�
GRPLFLOLXO�JUDYLGHORU�OăX]HORU� 
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k) LGHQWLILFă�LQIRUPHD]ă�IHPHLOH�GH�YkUVWă�IHUWLOă�YXOQHUDELOH�GLQ�SXQFW�GH�YHGHUH�PHGLFDO��HFRQRPLF�
VDX�VRFLDO�GHVSUH�VHUYLFLLOH�GH�SODQLILFDUH�IDPLOLDOă�FRQWUDFHSWLH�OH�IDFLOLWHD]ă�DFFHVXO�OD�DFHVWH�VHUYLFLL� 
l) PRQLWRUL]HD]ă�VXSUDYHJKHD]ă�vQ�PRG�DFWLY�EROQDYLL�GLQ�HYLGHQWD�VSHFLDOă��UHVSHFWLY�WXEHUFXOR]ă��
+,9�6,'$�� SUHPDWXUL�� DQHPLFL�� SHUVRDQH� FX� WXOEXUăUL� PLQWDOH� GH� FRPSRUWDPHQW�� FRQVXPDWRUL� GH�
VXEVWDQĠH� SVLKRWURSH�� DOWH� FDWHJRULL� GH� SHUVRDQH� VXSXVH� ULVFXOXL� VDX� FX� DIHFĠLXQL� PHGLFDOH� vQVFULVH� vQ�
UHJLVWUH�úL�VDX�HYLGHQFH�VSHFLDOe; 
m)  HIHFWXHD]ă� YL]LWH� OD� GRPLFLOLX� SHQWUX� DVLVWHQĠD� PHGLFDOă� D� SDFLHQWXOXL� FURQLF� VDX� vQ� VWDUH� GH�
GHSHQGHQĠă� D� YkUVWQLFXOXL�� vQ� VSHFLDO� D� YkUVWQLFXOXL� VLQJXU�� FRPSOHPHQWDU� DVLVWHQĠHL� PHGLFDOH� SULPDUH��
VHFXQGDUH�WHUĠLDUH� 
n) DVLJXUă�FRQVLOLHUHD�PHGLFDOă�VRFLDOă��vQ�OLPLWD�FRPSHWHQWHORU�SURIHVLRQDOH�OHJDOH� 
o) IXUQL]HD]ă�VHUYLFLL�GH�DVLVWHQWă�PHGLFDOă�GH�XUJHQWă�vQ�OLPLWD�FRPSHWHQWHORU�SURIHVLRQDOH�OHJDOH� 
p)  GLUHFWLRQHD]ă� SHUVRDQHOH� DSDUĠLQkQG� JUXSXULORU� YXOQHUDELOH� FăWUH� XQLWăĠLOH� FDUH� IXUQL]HD]ă�
serviciile medicale, sociale sau educationale, facilitând accesul acestora la astfel de servicii, 
PRQLWRUL]HD]ă�DFFHVXO�DFHVWRUD� 
q) GHUXOHD]ă�DFĠLXQL�vQ�FRPXQ�FX�VHUYLFLLOH�VRFLDOH�GLQ�SULPăULH�SHUVRQDO�GLQ�DOWH�VWUXFWXUL�GH�OD�QLYHO�
ORFDO� VDX� MXGHĠHDQ�� DFWLXQLle necesare pentru rezolvarea problemelor sociale care pot afecta starea de 
VăQăWDWH�VDX�DFFHVXO�OD�VHUYLFLL�PHGLFDOH�DO�SHUVRDQHL�YXOQHUDELOH� 
r) LGHQWLILFă�QRWLILFă�DXWRULWăĠLOH�FRPSHWHQWH�GHVSUH�FD]XULOH�GH�YLROHQĠă�GRPHVWLFă��GL]DELOLWDWH��DEX]��
precum DOWH�VLWXDĠLL�FDUH�QHFHVLWă� LQWHUYHQĠLD�DOWRU�VHUYLFLL�GHFkW�FHOH�FDUH�VXQW�GH�FRPSHWHQWD�DVLVWHQWHL�
medicale comunitare; 
s) GHVIăúRDUăUă�DOWH�WLSXUL�GH�LQWHUYHQĠLL�FDUH�VXQW�vQ�UHODĠLH�FX�DULD�DVLVWHQĠHL�PHGLFDOH�FRPXQLWDUH�VDX�
FDUH� ĠLQ� GH� UHVSRQVDELOLWăĠLOH� DVLVWHQWXOXL� PHGLFDO� FRPXQLWDU� SHQWUX� PHQĠLQHUHD� VWăULL� GH� VăQăWDWH�
IDFLOLWDUHD� DFFHVXOXL� OD� VHUYLFLLOH� PHGLFDOH� SHQWUX� SHUVRDQHOH� FDUH� VH� FRQIUXQWă� FX� VăUăFLD� H[FOX]LXQHD�
VRFLDOă�HFRQRPLFD� 
 
XI. COMPARTIMENT CULTURA -BIBLIOTECAR : 
1. Tine evidenia primara si individuala a colectiilor si circulatiei acestora in relatia biblioteca - 
cititor, in conformitate cu noimele legale in vigoare; 
2. Prelucreaza biblioteconomic, descrie bibliografic si clasifica colectiile, conform noimelor tehnice 
promovate ; organizeaza cataloage generale alfabetic si sistematic; 
3. Asigura orientarea cititorilor in utilizarea cataloagelor, imprumutul la domiciliul solicitantilor a 
SXEOLFDĠLLORU�GLQ�IRQGXO�X]XDO�SH�WHUPHQ�GH�FHO�PXOW����GH�]LOH� 
4. Practica imprumutul bibliotecar la cerere ; 
5. 2UJDQL]HD]D� DFWLYLWDWL� GH� FRPXQLFDUH� D� FROHFĠLLORU� VXE� IRUPD� GH� H[SR]LĠLL�� LQWDOQLUL� FX� DXWRULL��
sezatori literare, zile deschise ale bibliotecii, alte asemenea activitati culturale; 
6. Tine evidenta cititorilor, a frecventei acestora si publicatiilor eliberate spre lectura, statistics de 
biblioteca, recuperarea publicatiilor impmmutate sau despagubirea bibliotecii in cazul unor prejudicii, 
potrivit prevederilor legale , 
7. Elaboreaza lucrari bibliografice pentru valorificarea colectiilor, bibliografii tematice, scolare; 
8. Efectueaza lucrari de conservare, igiena si patologie a cartilor in masura posibilitatilor existente; 
9. Orice alte obligatii prevazute in legile speciale. 
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10. Evidenta documentelor se face in sistem traditional si informatizat, astfel: 
1 1. Evidenta globala, prin registrul de miscare a fondurilor (R.M.F.). 
12. Evidenta individuala, prin registrul de inventar (R.I.), cu numerotare de la I la infinit. 
13. Evidenta periodicelor, trimestrial sau anual, prin constituirea lor in unitati de inventar 
14. Evidenta analitica, pe fise insotite de imagini foto pentru bunurile culturale constituite in gestiuni 
si care fac parte din patrimoniul cultural national mobil. 
15. Evidenta globala si individuala realizata in sistem infoimatizat cuprinde descrierea completa, 
conform I.S.B.D 
16. Bibliotecarul nu este obligat sa constituie garantii gestionare, dar raspunde material pentru 
lipsurile din inventar care depasesc procentul de pierdere naturals stabilit, potrivit legii. 
17. Bunurile culturale de patrimoniu lipsa la inventar se recupereaza fizic; in cazul in care acest luciu 
nu este posibil, se recupereaza valoric la pretul pietei Plus o penalizare de minimum 1 00/0 din cost, pe 
baza hotararii Comisiei nationale a bibliotecilor. 
18. Documentele specifice bibliotecilor se inventariaza periodic astfel: 
I . fondul care cuprinde pana la 10.000 de documente - o data la 4 ani. 
2. fondul cuprins intre 10.001-50.000 de documente - o data la 6 ani. 
3. fondul cuprins intre 50.001-100.000 de documente - o data la 8 ani. 
4. fondul cuprins intre 100.001-1.000.000 de documente - o data la 10 ani. 
5. peste 1.000.000 de documente - o data la 15 ani. 
19. In caz de predare/preluare a gestiunii fondului de documente, precum si in caz de forta majora se 
procedeaza la verificarea integrals a inventarului. 
20. In cazuri de forta majora, incendii, calamitati naturale etc. personalul bibliotecii dispune scoaterea 
din evidenta a documentelor distruse. 
21. Asigura cresterea anuala a colectiilor din biblioteca publica astfel meat sa se asigure minimum 25 
de documente specifice la I .000 de locuitori. 
22. Colectia din biblioteca publica trebuie sa asigure eel putin un document specific pe cap de 
locuitor 
23. Asigura colectiilor bibliotecii publice pastrarea in depozite si/sau in sail cu acces liber special 
amenajate, asigurandu-se conditii de conservare si securitate adecvate. 
24. Personalul angajat poate asigura utilizatorilor, la cererea acestora, accesul la serviciile lor pe 
parcursul intregii saptamani, cu Plata personalului, conform legii. 
25. Intocmeste cataloage, efectueaza cercetari documentare, elaboreaza bibliografii, sinteze, lucrari de 
informare documentara si alte instiumente specifice, constituie si gestioneaza baze de date, organizeaza 
sectii si filiale, servicii de imprumut si consultare pe loc a documentelor de biblioteca, precum si alte 
servicii. 
26. Anual personalul angajat al bibliotecii mtocmeste rapoarte de evaluare a activitatii, care se 
SUH]LQWă� FRQVLOLXOXL� VWLLQWLILF�� SUHFXP� VL� FRQVLOLXOXL� ORFDO al comunei in prima sedinta ordinara a lunii 
ianuarie a fiecarui an 
27. Situatiile statistice anuale se transmit de catre personalul bibliotecii Institutului National de 
Statistica, Comisiei nationale a bibliotecilor si ministerelor de resort, potrivit prevederilor legale. 
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28. Depune diligentele necesare in vederea avizarii Regulamentului de Organizare si Functionare a 
Bibliotecii Publice a comunei Viziru de catre Comisia Nationala a Bibliotecilor, precum si a 
modificarilor ulterioare. 
Alte atributii ale bibliotecarului : 
1. Bibliotecarul comunal ia masuri pentru organizarea activitatii pe baza de programe anuale si 
trimestriale ; raspunde de respectarea programului de functionare a bibliotecii, de orientarea si continutul 
activitatii, actioneaza pentru gospodarirea si gestionarea corespunzatoare a fondului de publicatii si 
reprezinta biblioteca comunala in relatiile cu alte organisme, institutii, persoane fizice sau juridice. 
2. Respecta si raspunde de respectarea normelor de Protectie a muncii si de P.S.I; 
3. Are obligatia respectarii Regulamentelor de Organizare si Functionare ale aparatului de 
specialitate a primarului, institutiilor si serviciilor publice de interes local, a Regulamentelor de Ordine 
Interioara ale aparatului de specialitate a primarului, institutiilor si serviciilor publice de interes local; 
4. 5DVSXQGH�SHQWUX�LQWHJULWDWHD�VL�EXQD�LQWUHEXLQWDUH�D�LQYHQWDUXOXL�úL�DSDUDWXULL�GLQ�GRWDUHD�ELURXOXL�
si a intregii biblioteci; 
5. Indeplineste orice alte atributii stabilite de consiliul local, primar, viceprimar sau secretar; 
6. Indeplineste orice alte atributii prevazute de lege. 
7. Raspunde de infrumusetarea si intretinerea sectorului in care este repartizat. 
8. Va respecta programul de functionare In conformitate cu atributiile din prezenta fisa a postului: 
8,00-16,00 
9. Nu paraseste locul de munca fara o cerere scrisa care se va face cu aprobarea sefului in care isi 
desfasoara activitatea titularal postului si care va avea avizul primarului, cerere in care se va specifica 
exact perioada in care va lipsi din unitate(ziua si orele) in caz contrar este direct raspunzator de orice 
eveniment la care ar putea fi expus situatie in care primarul si conducatorul compartimentului in care isi 
desfasoara activitatea titularal postului sunt exonerate de orice raspunde 
10. 0rganizeaza activitati culturale in ludoteca si biblionet; - se va prezenta la serviciu in conditii 
psiho- fiziologice corespunzatoare (sa nu existe situatii de oboseala, consum de alcool, etc .); - la locul de 
munca isi desfasoara activitatea astfel incat sa nu se expuna la pericol de accidente atat propria persoana 
cat si colegii de servici; - va efectua la timp controalele medicale periodice la medicul de medicina 
muncii; -are obligatia de a actualiza procedurile descrise prin "Sistemul de Management al Calitatii" in 
concordanta cu modificarile ce intervin in activitatea compartimentului, ca urmare a noilor acte 
normative; 
Limite de competenta : In exercitarea atributiilor de serviciu, bibliotecaralui ii revine raspunderea deplina 
si exclusiva cu privire la actele intocmite si deciziile luate, in conformitate cu prevederile legale in 
materie. 
 
CAPITOLUL 3,  ',632=,ğ,,�),1$/( : 
$UW��������3UH]HQWXO�5HJXODPHQW�VH�DSUREă�vQ�FRQGLĠLLOH�2�8�*��QU���������SULYLQG�&RGXO�DGPLQLVWUDWLY�úL�
va IL�VXSXV�FRPSOHWăULL��UHVSHFWLY�PRGLILFăULL�vQ�IXQFĠLH�GH�PRGLILFăULOH�OHJLVODWLYH�VXUYHQLWH�XOWHULRU� 
���� 3ULQ� JULMD� úHIXOXL� GH� FRPSDUWLPHQW� 5HJXODPHQWXO� GH� RUJDQL]DUH� úL� IXQFĠLRQDUH� DO� DSDUDWXOXL� GH�
VSHFLDOLWDWH�DO�3ULPDUXOXL�FRPXQHL�9L]LUX��YD�IL�vQVXúLW�GH�FăWUH�ILHFDUH�VDODULDW� 
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Art.29.Toate compartimentele Primariei comunei Viziruu, au obligatia de a colabora în vederea 
VROXĠLRQăULL�FRPXQH�D�SUREOHPHORU�FXUHQWH�DOH�OFDOLWDĠLL� 
$UW����&RPSDUWLPHQWHOH� GLQ� VWUXFWXUD� RUJDQL]DWRULFă� D� 3ULPăULHL� FRPXQHL� 9L]LUX� DX� REOLJDĠLD� GH� D�
FRPXQLFD� 6HFUHWDUXOXL� FRPXQHL� RULFH� PRGLILFDUH� LQWHUYHQLWă� vQ� DWULEXĠLLOH� VSHFLILFH� GRPHQLXOXL� GH�
DFWLYLWDWH�� XUPDUH� D� SXQHULL� vQ� DSOLFDUH� D� OHJLVODĠLHL� DSDUXWH� XOWHULRU� DSUREăULL� SUH]HQWXOXL� UHJXODPHQW��
SUHFXP�úL�DSOLFăULL��FRQIRUP�OHJLL��D�KRWăUkULORU�&RQVLOLXOXL�/RFDO�úL�GLVSR]LĠLLORU�3ULPDUXOXL� 
$UW����7RĠL�VDODULDĠLL�3ULPDULHL�FRPXQHL�9L]LUX�UăVSXQG�GH�FXQRDúWHUHD�úL�DSOLFDUHD�OHJLVODĠLHL�vQ�YLJRDUH�
specifice domeniului de activitate. 
$UW����ÌQFăOFDUHD� 2�8�*�� QU��������� SULYLQG� &RGXO� DGPQLVWUDWLY� DWUDJH� UăVSXQGHUHD� GLVFLSOLQDUă� D�
IXQFĠLRQDULORU�SXEOLFL��vQ�FRQGLĠLLOH�OHJLL� 
$UW�����$QJDMDWRUXO�VH�REOLJă�Vă�SURWHMH]H�SHUVRDQHOH�FDUH�DX�UHFODPDW�VDX�DX�VHVL]DW�vQFăOFăUL�DOH�OHJLL�vQ�
FDGUXO� DXWRULWăĠLORU� SXEOLFH�� FRQIRUP� /HJLL� QU���������� SULYLQG� SURWHFĠLD� SHUVRQDOXOXL� GLQ� DXWRULWăWLOH�
SXEOLFH��LQVWLWXĠLLOH�SXEOLFH�úL�GLQ�DOWH�XQLWăĠL�FDUH�VHPQDOHD]ă�vQFăOFăUL�DOH�OHJLL� 
$UW�����&RPLVLLOH�GH�GLVFLSOLQă�DX�FRPSHWHQĠă�GH�D�FHUFHWD�vQFDOFăUHD�SUHYHGHULORU�FRGXOXL�GH�FRQGXLWă�úL�
de a propXQH�DSOLFDUHD�VDQFĠLXQLORU�GLVFLSOLQDUH��vQ�FRQGLĠLLOH�OHJLL� 
$UW����� ÌQ�FD]XULOH� vQ�FDUH�IDSWHOH�VăYkUúLWH� vQWUXQHVF�HOHPHQWHOH�FRQVWLWXWLYH�DOH�XQRU� LQIUDFĠLXQL��YRU�IL�
VHVL]DWH�RUJDQHOH�GH�XUPăULUH�SHQDOă�FRPSHWHQWH��vQ�FRQGLĠLLOH�OHJLL� 
$UW�����)XQFĠLRQDULL�SXEOLFL�UăVSXQG�SRWULYLW�OHJLL�vQ�FD]XULOH�vQ�FDUH��SULQ�IDSWHOH�VăYkUúLWH�FX�vQFăOFDUHD�
QRUPHORU�GH�FRQGXLWă�SURIHVLRQDOă��FUHHD]ă�SUHMXGLFLL�SHUVRDQHORU�IL]LFH�VDX�MXULGLFH� 
$UW�����3UHYHGHULOH�SUH]HQWXOXL�UHJXODPHQW�VH�FRPSOHWHD]ă�FX�DFWHOH�QRUPDWive în vigoare, iar prevederile 
FRQWUDUH�VH�DEURJă� 
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